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ระเบียบคณะกรรมการทดสอบความรูภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศ 

วาดวยขอปฏิบัติของเจาหนาที่คุมสอบในการทดสอบความรูภาคทฤษฎีดานการเดินอากาศ 
พ.ศ. ๒๕๔๖ 

------------------------------ 
 

   เพ่ือใหการดําเนินการทดสอบความรูภาคทฤษฎีดานการเดินอากาศเปนไปดวยความ
เรียบรอยและมีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตาม ขอ ๖.๑ แหงระเบียบกรมการขนสงทางอากาศวาดวย          
การทดสอบความรูภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศ พ.ศ. ๒๕๔๖ คณะกรรมการทดสอบ
ความรูภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศจึงกําหนดหนาที่และวิธีปฏิบัติของเจาหนาที่      
คุมสอบ ไวดังตอไปนี้ 
 
  ขอ ๑. ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบคณะกรรมการทดสอบความรูภาคทฤษฎีและ   
ภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศวาดวยขอปฏิบัติของเจาหนาที่คุมสอบในการทดสอบความรูภาคทฤษฎี
ดานการเดินอากาศ พ.ศ. ๒๕๔๖” 
 
  ขอ ๒. ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑  กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๖ เปนตนไป 
 
  ขอ ๓. ในระเบียบนี้  

“เจาหนาที่คุมสอบ” หมายความวา ขาราชการหรือลูกจางของกรมการขนสง          
ทางอากาศที่ไดรับแตงตั้งจากคณะกรรมการการทดสอบความรูภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติดานการ
เดินอากาศใหทําหนาที่ควบคุมและดําเนินการทดสอบภาคทฤษฎีดานการเดินอากาศ 
  “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการการทดสอบความรูภาคทฤษฎีและ  
ภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศ ตามระเบียบกรมการขนสงทางอากาศ วาดวย การทดสอบความรู
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
  “เลขานุการ” หมายความวา เลขานุการคณะกรรมการการทดสอบความรูภาคทฤษฎี
และภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศ ตามระเบียบกรมการขนสงทางอากาศวาดวยการทดสอบความรู
ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศ พ.ศ. ๒๕๔๖ 

๑๒ ธ.ค. ๔๔ 
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  ขอ ๔. เจาหนาที่คุมสอบตองปฏิบัติและดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้และ
ระเบียบกรมการขนสงทางอากาศวาดวยการทดสอบความรูภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติดานการ
เดินอากาศ พ.ศ. ๒๕๔๖  โดยเครงครัด 
 
  ขอ ๕. การปฏิบัติหนาที่ในการดําเนินการและควบคุมการสอบ 
   ๕.๑ เจาหนาที่คุมสอบตองไปลงลายมือช่ือและเวลามาปฏิบัติหนาที่ ณ หอง
เลขานุการ อยางชา ๓๐ นาทีกอนเวลาเริ่มทําการสอบพรอมกับลงลายมือช่ือรับซองขอสอบ กระดาษ  
คําตอบ เอกสาร และอุปกรณอ่ืนที่เก่ียวของกับการสอบ 

๕.๒  เจาหนาที่คุมสอบตองไปถึงหองสอบกอนเวลาเริ่มสอบอยางนอย ๒๐ 
นาที เพ่ือแจกขอสอบ กระดาษคําตอบ เอกสาร และอุปกรณอ่ืนที่เก่ียวกับการสอบ โดยใหวางขอสอบ
คว่ําหนาทับดวยกระดาษคําตอบบนโตะของผูเขาสอบแตละคนใหเรียบรอยกอนมีสัญญาณเริ่มการสอบ 
   ๕.๓  เจาหนาที่คุมสอบมีอํานาจจัดใหผูเขาสอบนั่งไดตามความเหมาะสม 
   ๕.๔  เจาหนาที่คุมสอบตองไมอนุญาตใหผูเขาสอบนําเคร่ืองมือและอุปกรณ
ส่ือสารอิเล็กทรอนิกสทุกชนิด รวมทั้งตํารา บันทึก เอกสาร เครื่องคํานวณที่บันทึกขอความได อุปกรณ
ที่ใชบันทึกภาพ เสียง หรือส่ิงอ่ืนใดที่มีสูตร/สัญลักษณที่เก่ียวของกับการสอบในรายวิชานั้นเขาหอง
สอบ  เวนแตจะไดอนุญาตไวในขอสอบของรายวิชานั้น ๆ 

  ๕.๕  เจาหนาที่คุมสอบตองเก็บขอสอบและกระดาษคําตอบ เอกสาร และ
อุปกรณอ่ืนที่เก่ียวกับการสอบจากที่นั่งสอบที่ไมมีผูเขาสอบ หลังจากสัญญาณเริ่มการสอบผานพนไป
แลว ๓๐ นาที 
   ๕.๖  ใหเจาหนาที่คุมสอบกระจายกันอยูในหองสอบและหมั่นตรวจตราความ
เรียบรอยในการสอบอยางสม่ําเสมอ 

  ในกรณีที่เจาหนาที่คุมสอบผูใดมีเหตุจําเปนตองออกนอกหองสอบเปนการ    
ช่ัวคราวใหแจงแกเจาหนาที่คุมสอบอื่นที่ประจําหองสอบนั้นทราบกอนออกนอกหองสอบ 

  ๕.๗  เจาหนาที่คุมสอบตองไมสงเสียงรบกวน สูบบุหร่ี หรือนํางานอื่นเขาไป
ทําในขณะควบคุมการสอบ 

 
ขอ ๖. การควบคุมการเขาและออกจากหองสอบของผูเขาสอบ 

  ๖.๑ เจาหนาที่คุมสอบตองดูแลผูเขาสอบทุกคนใหเขาหองสอบในทันทีนับ
แตมีสัญญาณใหเขาหองสอบ 

 ในกรณีที่ผูเขาสอบสายเกินกวา ๓๐ นาที นับแตมีสัญญาณเริ่มการสอบ     
เจาหนาที่คุมสอบตองไมอนุญาตใหเขาหองสอบโดยเด็ดขาด  
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 ๖.๒ เจาหนาที่คุมสอบจะอนุญาตใหผูเขาสอบออกจากหองสอบไดตอเมื่อการ
สอบผานพนไปแลวเปนเวลาไมนอยกวา ๔๕ นาทีนับแตมีสัญญาณเริ่มการสอบ 

 ในกรณีที่ผูเขาสอบมีความจําเปนตองออกจากหองสอบช่ัวคราว ใหอยูในดุลย
พินิจของเจาหนาที่คุมสอบที่จะอนุญาต 

 
ขอ ๗. การตรวจผูเขาสอบ 
 ๗.๑ เจาหนาที่คุมสอบตองตรวจบัตรประจําตัวสอบและบัตรประจําตัว

ประชาชนหรือบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐหรือบัตรประจําตัวพนักงานองคการของรัฐพรอมทั้งใหผู
เขาสอบลงลายมือในใบรายชื่อผูเขาสอบเพื่อเปนหลักฐานในการเขาสอบ รวมทั้งตรวจสอบชื่อ 
นามสกุล เลขประจําตัว และขอความอื่น ๆ ที่ผูเขาสอบไดเขียนลงบนกระดาษคําตอบเรียบรอยแลวให
ตรงกัน หากพบวาผูเขาสอบยังไมเขียนตองส่ังใหเขียนทันที 

 ในกรณีผูเขาสอบไมมีบัตรประจําตัวสอบหรือบัตรประจําตัวประชาชนหรือ
บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐหรือบัตรประจําตัวพนักงานองคการของรัฐ ใหเจาหนาที่คุมสอบเรียกดู
บัตรอื่นที่มีรูปถายหรือที่สามารถแสดงไดวาเปนผูเขาสอบจริง หากไมสามารถหาผูรับรองได เจาหนาที่
คุมสอบจะตองไมอนุญาตใหผูเขาสอบนั้นทําการสอบตอไป 

 ๗.๒ ในกรณีไมมีรายชื่อในใบรายชื่อผูเขาสอบหรือประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขา
รับการทดสอบ ใหเจาหนาที่คุมสอบอนุญาตใหผูเขาสอบทําการสอบไปพลางกอน โดยใหลงช่ือเปน
หลักฐานไวทายใบรายชื่อผูเขาสอบ และแจงตอเลขานุการเพื่อตรวจสอบความถูกตองทันที 

 หากตรวจสอบแลวปรากฏวาเปนผูมีคุณสมบัติไมครบถวนหรือมิไดปฏิบัติให
เปนไปตามระเบียบกรมการขนสงทางอากาศ วาดวย การทดสอบความรูภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ
ดานการเดินอากาศ พ.ศ. ๒๕๔๖ ใหเจาหนาที่คุมสอบเชิญผูนั้นออกจากหองสอบทันที 

 
ขอ ๘. ในกรณีที่ผูเขาสอบมีขอสงสัยเกี่ยวกับการสอบ หามมิใหเจาหนาที่คุมสอบ อธิบาย 

ช้ีแจง หรือสันนิษฐานเกี่ยวกับขอสงสัยนั้นโดยเด็ดขาด แตใหแจงผูเขาสอบใหทําขอสอบไปตามความ
เขาใจของตน และใหเจาหนาที่คุมสอบรายงานตออนุกรรมการออกขอสอบเพื่อพิจารณาตอไป 

ในกรณีปรากฏแกเจาหนาที่คุมสอบวามีความผิดพลาดอยางชัดแจงในขอสอบ  ใหเจาหนาที่คุม
สอบช้ีแจงถึงความถูกตองของขอสอบและใหรายงานตออนุกรรมการออกขอสอบเพื่อแกไขปรับปรุง
ตอไป 

 
ขอ ๙. การทุจริต 
 ๙.๑ ในกรณีที่มีการสงเสียง การแสดงสัญญาณ หรือการกระทําใดอันสอ

เจตนาทุจริตในขณะทําการสอบ ใหเจาหนาที่คุมสอบพิจารณาวากลาวตักเตือน หากยังไมเช่ือฟงให
เจาหนาที่คุมสอบเชิญออกจากหองสอบทันทีโดยใหผูเขาสอบนั้นลงชื่อรับทราบไวในรายงานที่บันทึก
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ลงในกระดาษคําตอบของผูเขาสอบนั้นดวย แลวนําเสนอตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณาดําเนินการ
ตอไป 

 ๙.๒ ในกรณีที่มีการกระทําโดยทุจริตหรือพยายามทุจริต เชน สง แสดง เก็บ 
นําเขามาหรือนําออกไปซึ่งขอสอบ กระดาษคําตอบ กระดาษทด หรือนําเขาซึ่งตํารา บันทึก เอกสาร 
เครื่องคํานวณที่บันทึกขอความได หรืออุปกรณที่ใชบันทึกภาพ เสียง หรือส่ิงอ่ืนใดที่มีสูตร/สัญลักษณ
ที่เก่ียวของกับการสอบในรายวิชาใดโดยที่ไมไดรับอนุญาตไวในขอสอบ หรือชวยทําขอสอบ หรือเขา
สอบแทนผูเขาสอบอื่น หรือสับเปลี่ยนชุดขอสอบ หรือลอกคําตอบผูอ่ืนหรือใหผูอ่ืนลอกคําตอบ ให
เจาหนาที่คุมสอบทุกคนในหองสอบนั้นรวมกันทํารายงานการทุจริตโดยใหผูเขาสอบนั้นลงลายมือช่ือ
รับทราบไวในรายงานที่บันทึกลงในกระดาษคําตอบของผู เขาสอบนั้นดวย  แลวนําเสนอตอ
คณะกรรมการเพื่อพิจารณาดําเนินการตอไป 

 ในกรณีที่ผูเขาสอบตาม ขอ ๙.๑ หรือ ขอ ๙.๒ ไมยอมลงลายมือช่ือรับทราบใน
รายงานที่บันทึกลงในกระดาษคําตอบของผูเขาสอบนั้น ใหเจาหนาที่คุมสอบบันทึกพฤติการณนั้นไว
ดวย 

 
ขอ ๑๐. ใหเจาหนาที่คุมสอบแจงเตือนผูเขาสอบใหเตรียมสงกระดาษคําตอบกอนหมดเวลา

ประมาณ ๕ นาที 
เมื่อหมดเวลาสอบแลวใหเจาหนาที่คุมสอบสั่งใหผูเขาสอบทุกคนหยุดทําขอสอบทันที และส่ัง

ใหผูเขาสอบนํากระดาษคําตอบพรอมทั้งขอสอบ กระดาษทด ตลอดจนเอกสารหรืออุปกรณอ่ืน ๆ ที่แจก
ให มาสงใหกับเจาหนาที่คุมสอบดวยตนเอง 

 
ขอ ๑๑. การเก็บกระดาษคําตอบ 
 ๑๑.๑ เมื่อเจาหนาที่คุมสอบประจําหองนั้น ไดรับกระดาษคําตอบพรอมทั้ง 

ขอสอบ กระดาษทด ตลอดจนเอกสารหรืออุปกรณอ่ืน ๆ ที่แจกให จากผูเขาสอบครบถวนแลว จึงจะ
อนุญาตใหผูเขาสอบนั้นออกนอกหองสอบได 

 ๑๑.๒ เจาหนาที่คุมสอบทุกคนตองนับจํานวนกระดาษคําตอบพรอมทั้ง
กระดาษทด (ถามี) ใหตรงกับจํานวนผูเขาสอบจริงในรายวิชานั้น ๆ แลวบรรจุลงในซองรายวิชานั้น
พรอมทั้งผนึกซองและลงนามกํากับใหเรียบรอย สวนกระดาษคําตอบที่ไมไดใชรวมทั้งขอสอบใหบรรจุ
ในซองอ่ืนตางหาก และใหเจาหนาที่คุมสอบนําซองกระดาษคําตอบและซองขอสอบของรายวิชานั้นไป
ยังหองเลขานุการเมื่อหมดเวลาพรอมทั้งลงลายมือช่ือสงซองเอกสารดังกลาวไวดวย 
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๕

๑๒ ธ.ค. ๔๔ 

ขอ ๑๒. ในกรณีใดซึ่งมิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหเจาหนาที่คุมสอบปรึกษาประธาน
คณะกรรมการทดสอบความรูภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติดานการเดินอากาศเปนรายกรณีไป 

 
   ประกาศ ณ วันที่ ๑ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 
 
   (นายวิชัย ประทีปปรีชา) 
   รองอธิบดีกรมการขนสงทางอากาศ 
   ประธานคณะกรรมการ 
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