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 ค าน า 

           คู่มือและขั้นตอนการยื่นขอรับรองการเป็นตัวแทนควบคุมหรือการไปรษณีย์ควบคุมนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็น
แนวทางให้กับผู้ประกอบการที่มีความประสงค์ในการยื่นขอรับรองเป็นตัวแทนควบคุมหรือการไปรษณีย์
ควบคุม ไดท้ราบถึงข้ันตอนการยื่นค าขอ คุณสมบัติ เอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบในการยื่นค าขอ ขั้นตอนการ
ตรวจสอบเอกสาร ขั้นตอนการประเมิน ขั้นตอนการพิจารณาผล และการขอต่ออายุใบรับรองตัวแทนควบคุม
หรือใบรับรองการไปรษณีย์ควบคุม ซึ่งเป็นไปตามข้อบังคับคณะกรรมการการบินพลเรือน ฉบับที่ 93 ว่าด้วย
การรักษาความปลอดภัยสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ทางอากาศ (กบร. 93)  
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1. การยื่นค าขอ  
1.1 คุณสมบัติ 

1) เป็นนิติบุคคลตามกฎหมายไทย 
2) มีบุคลากรที่มีความสามารถและมีจ านวนเพียงพอ 
3) มีเครื่องมือรักษาความปลอดภัยที่เหมาะสม 
4) มีสถานที่ในการจัดเก็บสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ 
5) มีการควบคุมการรักษาความปลอดภัย (Security control) 
6) ไม่อยู่ระหว่างถูกพักใช้ใบรับรองตัวแทนควบคุม หรือถูกเพิกถอนใบรับรองตัวแทนควบคุมมาแล้ว  
ไม่น้อยกว่า 1 ปี 
7) ต้องท าธุรกิจการขนส่งสินค้าทางอากาศระหว่างผู้ยื่นขอและผู้ด าเนินการเดินอากาศเป็นเวลา 
ไม่น้อยกว่า 6 เดือน และมีมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยสินค้าไม่ต่ ากว่ามาตรฐานของ
ผู้ด าเนินการเดินอากาศ 

1.2 เอกสารหลักฐาน  

1) แบบฟอร์มใบค าขอใบรับรอง ค าขอต่ออายุใบรับรอง และค าขอรับใบแทน ตัวแทนควบคุม,  
การไปรษณีย์ควบคุม ซึ่งสามารถดาวน์โหลดผ่านทางเว็บไซต์ https://www.caat.or.th/th/archives/32564 
(ตัวอย่างดังเอกสารแนบ 1)  

2) เอกสารแบบฟอร์มใบรับค าขอใบรับรองตัวแทนควบคุม, การไปรษณีย์ควบคุม (ตัวอย่างดังเอกสาร
แนบ 2) ที่มีการลงนามโดยผู้รับค าขอจาก กพท. เพ่ือเป็นหลักฐานการรับใบค าขอตามข้อ 1) 

3) หนังสือแสดงฐานะการเป็นหน่วยงานไปรษณีย์ (ส าหรับการขอเป็นไปรษณีย์ควบคุม) 

4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล หรือเอกสารแสดงความเป็นนิติบุคคลของผู้ขอ 

5) ส าเนาหนังสือแสดงผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล หรือหนังสือบริคณห์สนธิ 

6) แผนการควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้า ต้องมีรายละเอียดอย่างน้อย ดังนี้ 

• เนื้อหาของแผนเป็นตัวพิมพ์ ลงนามรับรองโดยผู้ยื่นขอเป็นตัวแทนควบคุมและการไปรษณีย์
ควบคุม 

• มีรูปแบบที่สามารถปรับปรุงแก้ไขข้อมูลได้สะดวก โดยจะต้องมีหมายเลขเอกสาร ชื่อเรื่องของ
เอกสาร วันที่ใช้บังคับ แก้ไขครั้งที่ จ านวนหน้า ประวัติการแก้ไข ผู้อนุมัติเอกสารและรายละเอียด
เนื้อหา 

• มีระบบการบันทึกหน้าซึ่งเป็นปัจจุบันและการแก้ไขเพ่ิมเติมหน้าดังกล่าว รวมถึงหน้าซึ่งแสดง
ประวัติการแก้ไขแผนการควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ดังกล่าวด้วย 

• มีการจัดหมวดหมู่ที่เป็นระเบียบและสะดวก โดยให้มีการลงนามผู้จัดท า ผู้ทบทวน และผู้เห็นชอบ 
ในการอนุมัติใช้แผนการควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ ของหน่วยงาน
นั้น 

• มีวัตถุประสงค์ของแผนการควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ 
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• มี เนื้อหาความรับผิดชอบในการน า กฎ ระเบียบการรักษาความปล อดภัยสินค้าและ
ไปรษณียภัณฑ์ ไปปฏิบัติ 

• มีโครงสร้างองค์กรและการบริหาร ซึ่งแสดงหน้าที่ความรับผิดชอบของแต่ละหน่วย โดยให้แสดง
รายละเอียดของหน่วยรักษาความปลอดภัย การแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยรักษาความปลอดภัย และ
หน้าที่ความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยรักษาความปลอดภัยด้วย 

• แสดงมาตรการรักษาความปลอดภัยที่ใช้ในทุกขั้นตอน และรายละเอียดเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติ ทั้งใน
สถานการณ์ปกติและสถานการณ์ที่มีภัยคุกคาม รวมทั้งรายการตรวจสอบวัตถุอันตราย )หากมี (
ด้วย 

• ก าหนดวิธีด าเนินการคัดเลือกบุคคลที่เข้าท างาน โดยต้องมีการสอบประวัติของบุคคล และ
ตรวจสอบประวัติของพนักงานหลังจากเข้าปฏิบัติงานแล้ว ทุก ๆ 2 ปีเป็นอย่างน้อย 

• แสดงรายละเ อียดหลักสู ตรการฝึกอบรมด้ านการรั กษาความปลอดภัยขั้ น พ้ืนฐาน  
(Basic Course และขั้นทบทวน )  (Refresher Course) รวมถึงการบันทึกการฝึกอบรมดังกล่าวไว้
ในประวัติของพนักงาน โดยมีรายละเอียดตาม 7) 

• มีรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่และบุคคลที่ต้องติดต่อเมื่อมีเหตุฉุกเฉิน 
• แสดงรายละเอียดสถานที่ที่ใช้ในการรับ การบรรจุหีบห่อ การเก็บ และการส่งสินค้า โดยมีแผนผัง

ประกอบ 
• ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการการขึ้นทะเบียน การถอนทะเบียน การเปลี่ยนแปลง และการเก็บ

รักษารายชื่อผู้ส่งทราบตัวตน 
• แสดงวิธีด าเนินการรับและตรวจสอบความปลอดภัยของสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ ตลอดจนการ

ตรวจพิสูจน์ผู้ส่งสินค้าจาก ผู้ส่งสินค้าโดยตรง ผู้ส่งทราบตัวตน หรือตัวแทนควบคุม โดยแยกตาม
การรับสินค้าจาก สินค้าและไปรษณียภัณฑ์ผ่านล า (Transit Cargo and Mail) สินค้าและ
ไปรษณียภัณฑ์เปลี่ยนล า  (Transfer Cargo and Mail ) รวมถึงสินค้าหรือไปรษณียภัณฑ์ที่มี

ความเสี่ยงสูง (High  Risk Cargo or Mail) ที่จะบรรทุกขึ้นบนอากาศยาน 
• ก าหนดวิธีการออกเครื่องหมายหรือสัญลักษณ์ติดไว้กับสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ ในกรณีที่สินค้า

และไปรษณียภัณฑ์ใด ได้ผ่านการตรวจและรับรองโดยตัวแทนควบคุมหรือการไปรษณีย์ควบคุม
แล้ว ตลอดจนออกเอกสารรับรองการรักษาความปลอดภัยของสินค้า (Consignment Security 
Declaration   : CSD)  

• ก าหนดขั้นตอนและวิธีการแจ้งให้ผู้ส่งสินค้าทราบว่าสินค้าใดเป็นวัตถุอันตราย (Dangerous 
Goods) ต้องห้ามมิให้ขนส่งทางอากาศและสินค้าใดเป็นวัตถุอันตรายที่อาจขนส่งทางอากาศได้
เมื่อปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีการที่ก าหนด โดยต้องด าเนินการให้เป็นไปตามข้อบังคับของ
ส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 4 ว่าด้วยการขนส่งวัตถุอันตรายทางอากาศ 

•  มีวิธีด าเนินการกับวัตถุอันตรายต้องมีมาตรฐานไม่ต่ ากว่าข้อก าหนดทางเทคนิคของภาคผนวก 18 
แห่งอนุสัญญา (Annex 18  (โดยเฉพาะการติดฉลากและการท าเครื่องหมาย ) Labeling and 
Marking) วิธีการบรรจุ และบรรจุภัณฑ์ของวัตถุอันตราย 

• มีวิธีด าเนินการแสดงป้ายก ากับของที่ส่ง (Consignments) โดยให้ใช้ภาษาอังกฤษและจะให้มี
ภาษาไทยก ากับไว้ด้วยก็ได้ ถ้าเป็นวัตถุอันตรายต้องใช้หมายเลขสหประชาชาติ  (UN Number)  
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ที่คณะกรรมการผู้เชี่ยวชาญในเรื่องการขนส่งวัตถุอันตรายขององค์การสหประชาชาติก าหนด 
พาะที่ใช้ชั่วคราวหรือหมายเลขเฉ  (ID Number) ในกรณีที่ยังไม่มีหมายเลขสหประชาชาติ 

• มีวิธีด าเนินการควบคุมการรักษาความปลอดภัยของสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ที่ได้รับ ซึ่งแสดงถึง
การควบคุมการรักษาความปลอดภัย และผู้มีอ านาจตัดสินใจตามระดับการควบคุมการรักษา
ความปลอดภัย รวมทั้งแสดงถึงเครื่องมือรักษาความปลอดภัยที่ใช้ เช่น เครื่องเอกซเรย์ เครื่องมือ
ตรวจระเบิด เครื่องมือที่ใช้ในการควบคุมการเข้าพ้ืนที่ต่าง ๆ เครื่องโทรทัศน์วงจรปิดและการสุ่ม
ตรวจสินค้าทั้งในสถานการณ์ปกติและสถานการณ์ที่มีภัยคุกคาม 

• มีวิธีการควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้าและไปรษณียภัณฑ์เปลี่ยนล า  (Transfer Cargo 
and Mail) ไม่ว่าด้วยอากาศยานของตน หรือของผู้อื่น ก่อนที่จะบรรทุกบนอากาศยาน จนกระทั่ง
อากาศยานนั้นได้ออกเดินทาง 

• มีวิธีด าเนินการไม่ให้ผู้ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้องเข้าไปยุ่งเกี่ยวกับสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ที่ผ่านการ
ควบคุมการรักษาความปลอดภัยแล้วตลอดเวลาที่สินค้าและไปรษณียภัณฑ์ดังกล่าวอยู่ในความ
ดูแลของตนโดยให้แสดงถึงวิธีด าเนินการควบคุมการเข้าพ้ืนที่ต่าง ๆ (Access Control) ด้วย 

• มีวิธีด าเนินการส่งสินค้าและไปรษณียภัณฑ์จากสถานที่รับหรือเก็บจนถึงการบรรทุกขึ้นบนอากาศ
ยาน โดยให้แสดงถึงการรักษาความปลอดภัยของยานพาหนะที่ใช้ในการขนส่งสินค้าและ
ไปรษณียภัณฑ์ด้วย 

• มีวิธีด า เนินการเก็บบันทึกรายละเอียดหรือการตรวจเ พ่ือสืบย้อนที่มาของสินค้าและ
ไปรษณียภัณฑ์ นับแต่เวลาที่ทราบที่มาจนถึงเวลาที่ตัวแทนควบคุมหรือผู้ด าเนินการเดินอากาศ
ได้รับสินค้าและไปรษณียภัณฑ์นั้น (Audit Trail)  

• จัดท าแผนเผชิญเหตุ (Contingency Plan) ส าหรับจัดการภัยคุกคาม เช่น การขู่วางระเบิด กรณี
พบวัตถุระเบิดหรือวัตถุต้องสงสัยหรือเที่ยวบินที่มีความเสี่ยงสูง และเมื่อมีเหตุเกิดขึ้นกับสินค้า
และไปรษณียภัณฑ์รวมทั้งวิธีการรายงานภัยคุกคาม หรือเหตุดังกล่าวให้ส านักงานการบินพลเรือน
แห่งประเทศไทยทราบ 

7) แผนฝึกอบรมการรักษาความปลอดภัยด้านการบิน (Aviation Security Training Programme) 
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

• วัตถุประสงค์ของแผนฝึกอบรมการรักษาความปลอดภัยด้านการบิน 
• ขอบเขตของแผนฝึกอบรมการรักษาความปลอดภัยด้านการบิน 
• อธิบายการจัดการเก็บบันทึกข้อมูลและหลักฐานแสดงการฝึกอบรม 
• การทบทวน แก้ไข แผนฝึกอบรมการรักษาความปลอดภัยด้านการบิน  
• การสรรหาบุคลากรที่เก่ียวข้องด้านการรักษาความปลอดภัย 
• การสรรหาวิทยากรด้านการรักษาความปลอดภัย 
•  การฝึกอบรมเบื้องต้น การฝึกอบรมทบทวน และวิธีการฝึกอบรมส าหรับบุคลากรที่ไม่เกี่ยวข้อง

โดยตรงกับการรักษาความปลอดภัย 
•  การฝึกอบรมเบื้องต้น การฝึกอบรมทบทวน และวิธีการฝึกอบรมส าหรับบุคลากรที่เกี่ยวข้องด้าน

การรักษาความปลอดภัย (Security Personnel)  
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•  การฝึกอบรมเบื้องต้น การฝึกอบรมทบทวน และวิธีการฝึกอบรมส าหรับพนักงานตรวจค้น 
(Screener) 
ส าหรับรายละเอียดแผนฝึกอบรมการรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแห่งชาติ 
(National Civil Aviation Security Training Programme: NCASTP) สามารถดาวน์
โหลดผ่านทางเว็บไซต์ https://www.caat.or.th/th/archives/29219 

8) หนังสือรับรองของผู้ด าเนินการเดินอากาศที่แสดงว่าได้ท าธุรกิจการขนส่งสินค้าทางอากาศระหว่าง
กันเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 6 เดือนได้ผลดีและมีมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยสินค้าไม่ต่ ากว่า
มาตรฐานของผู้ด าเนินการเดินอากาศ 

          9) เอกสารแสดงถึงการมีกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง สิทธิประโยชน์ในสถานที่หรือเอกสารแสดง             
 เจตจ านงการมีสิทธินั้น 

1.3 การตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน 
ถ้าหากตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่ยื่นประกอบค าขอรับรองเป็นตัวแทนควบคุมหรือการ

ไปรษณีย์ควบคุม ตาม 1.2 แล้ว ครบถ้วนถูกต้อง ส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (กพท.) จะออกใบ
รับค าขอให้แก่ผู้ยื่นค าขอ 

2. การตรวจสอบแผนควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้า 
กพท. จะตรวจสอบแผนควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้า ซึ่งในการด าเนินการนั้นจะตรวจสอบ

หลักสูตรการฝึกอบรมการรักษาความปลอดภัยและแผนเผชิญเหตุ (Contingency Plan) ควบคู่กันไป โดย
พิจารณาจากความสอดคล้องกับแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแห่งชาติ (NCASP) เมื่อพิจารณาแล้ว
เห็นว่าแผนควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้าถูกต้องครบถ้วนและสอดคล้องกับแผนรักษาความปลอดภัย
การบินพลเรือนแห่งชาติแล้ว ก็จะให้ความเห็นชอบแผนควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้าต่อไป 

3. การตรวจสอบสถานที่ เครื่องมือ และบุคลากร 
 กพท. จะตรวจสอบสถานที่ เครื่องมือ บุคลากร ตลอดจนการปฏิบัติตามแผนควบคุมการรักษาความ
ปลอดภัยสินค้า ผ่านการตรวจสอบตาม 2. ว่ามีประสิทธิภาพเพียงพอแก่การรักษาความปลอดภัยของสินค้า
หรือไปรษณียภัณฑ์แล้วแต่กรณี ทั้งนี้การตรวจสอบสถานที่ เครื่องมือและบุคลากรจะด าเนินการโดยแจ้ง
ล่วงหน้าหรือไม่แจ้งล่วงหน้า ขึ้นอยู่กับการพิจารณาของ กพท. โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

- ขั้นเตรียมการ  
- ขั้นตรวจสอบ  
- ขั้นสรุปผลการตรวจสอบ  
เมื่อ กพท. ตรวจพบข้อบกพร่องจากการตรวจสอบ ผู้ยื่นค าขอต้องด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องที่ตรวจ

พบให้แล้วเสร็จในระยะเวลาที่ก าหนด ถ้าไม่ด าเนินการดังกล่าว กพท. มีสิทธิ์ ที่จะคืนค าขอรับรองและงดการ
ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป  
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4. การออกใบรับรอง 
 เมื่อสรุปผลการตรวจสอบตาม 3. แสดงว่า สถานที่ เครื่องมือ บุคลากร ของผู้ยื่นค าขอ มีประสิทธิภาพ
เพียงพอแก่การรักษาความปลอดภัยของสินค้าหรือไปรษณียภัณฑ์ และได้มีการปฏิบัติตามแผนการควบคุม 
การรักษาความปลอดภัยสินค้า ที่ได้มีความเห็นชอบตาม 2. ผู้อ านวยการ กพท. จะออกใบรับรองตัวแทน
ควบคุมหรือใบรับรองการไปรษณีย์ควบคุม ให้แก่ผู้ยื่นค าขอ ทั้งนี้ ผู้อ านวยการ กพท. อาจก าหนดเงื่อนไขใดๆ 
ตามท่ีเห็นว่าจ าเป็น เพ่ือความปลอดภัยในการขนส่งทางอากาศได้ 
 ใบรับรองตัวแทนควบคุมหรือใบรับรองการไปรษณีย์ควบคุม เป็นอันใช้ไม่ได้เมื่อผู้ได้รับใบรับรองไม่
ประกอบธุรกิจภายใน 1 ปี นับตั้งแต่เมื่อได้รับใบรับรอง 

5. การต่ออายุใบรับรองตัวแทนควบคุม หรือใบรับรองการไปรษณีย์ควบคุม 
ใบรับรองตัวแทนควบคุมและใบรับรองการไปรษณีย์ควบคุม มีอายุคราวละไม่เกิน 5 ปีนับตั้งแต่วันที่

ออก ทั้งนี้ผู้ได้รับใบรับรองฯ ที่ประสงค์จะขอต่ออายุใบรับรองจะต้องปฏิบัติตามข้ันตอน ดังนี้ 
• ให้ยื่นค าขอต่ออายุพร้อมเอกสารหลักฐานที่ระบุไว้ในข้อ 1.2 เอกสารหลักฐาน ก่อนวันที่

ใบรับรองหมดอายุไม่น้อยกว่า 90 วัน ทั้งนี้แบบค าขอต่ออายุใบรับรองให้เป็นไปตามแบบที่
ก าหนด 

• ผู้อ านวยการ กพท. จะต่ออายุใบรับรองตัวแทนควบคุมหรือใบรับรองการไปรษณีย์ควบคุม เมื่อ
ตรวจสอบแล้วเห็นว่าแผนการควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้า สอดคล้องกับแผนรักษา
ความปลอดภัยการบินพลเรือนแห่งชาติ และสถานที่ เครื่องมือ บุคลากร ตลอดจนการปฏิบัติ
ตามแผนการควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้า มีประสิทธิภาพเพียงพอแก่การรักษาความ
ปลอดภัยของสินค้าและไปรษณียภัณฑ์ 

6. การออกใบแทนใบรับรองการเป็นตัวแทนควบคุมหรือใบรับรองการไปรษณีย์ควบคุม เมื่อมีการสูญหาย   
   ถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญ 

ในกรณีที่ใบรับรองการเป็นตัวแทนควบคุมหรือการไปรษณีย์ควบคุม สูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดใน
สาระส าคัญ ให้ตัวแทนควบคุมหรือการไปรษณีย์ควบคุม ยื่นค าขอรับใบแทนตามแบบฟอร์มที่ก าหนดต่อ กพท. 
โดยใช้แบบฟอร์มพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานการรับแจ้งความ หรือใบรับรองการเป็นตัวแทนควบคุมฉบับ
เดิมมาด้วย โดยให้ยื่นค าขอภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด หากค าขอ
และเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องให้ออกใบรับให้ 

การออกใบแทน ให้ใช้แบบใบรับรองการเป็นตัวแทนควบคุมหรือไปรษณีย์ควบคุม โดยให้เขียนหรือ
ประทับค าว่า “ใบแทน” ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่ด้านหน้าของใบรับรองการเป็นตัวแทนควบคุมหรือไปรษณีย์
ควบคุม นั้น และให้ระบุ วัน เดือน ปี ที่ออกใบแทนพร้อมทั้งลงลายมือชื่อผู้รับรองก ากับไว้ 
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7. แผนผังแสดงข้ันตอนการยื่นขอเป็นตัวแทนควบคุมหรือการไปรษณีย์ควบคุม 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Yes 

No 

ออกใบรับรอง (Certificates) 

การตรวจสอบแผนควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินค้า 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  

ยื่นค าขอและเอกสารหลักฐาน 

การตรวจสอบสถานที่ เครื่องมือ และบุคลากร 

การพิจารณา
(Decision) No 

การพิจารณา
(Decision) 

Yes 

ปรับปรุงแผนควบคุม    
การรักษาความปลอดภยั

สินค้า  

 

 

ปรับปรุงการด าเนินงาน
ตามข้อบกพร่องที่ตรวจพบ 
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เอกสารแนบ 1 
แบบฟอร์มใบค าขอใบรับรอง ค าขอต่ออายุใบรับรอง และค าขอรับใบแทนตัวแทนควบคุม,การไปรษณีย์ควบคุม 
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เอกสารแนบ 2 

แบบฟอร์มใบรับค าขอใบรับรองตัวแทนควบคุม, การไปรษณีย์ควบคุม 

 


