
 
งานที่ให้บริการ ใบรับรองพนักงานตรวจค้น 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

ฝ่ายมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยและการอำนวยความสะดวกในการบินพลเรือน 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

                
 

ฝ่ายมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยและการอำนวยความสะดวกฯ  
สำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย  
333/105 อาคารหลกัสี่พลาซ่า ถนนกำแพงเพชร 6 แขวงตลาดบางเขน  
เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210     โทร 02 568-8800 
 

  

ด้วยแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแห่งชาติกำหนดให้สำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยจัดทำหลักเกณฑ์และขั้นตอนการ
ปฏิบัติสำหรับการรับรอง พร้อมทั้งให้การรับรองพนักงานตรวจค้น โดยการกำหนดคุณสมบัติ หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข มาตรฐานและแนว
ปฏิบัติเพ่ือให้การรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนเป็นไปตามมาตรฐานสากล หากผู้ใดประสงค์จะขอใบรับรองพนักงานตรวจค้นต้อง
ดำเนินการ ดังนี้ 
 

  

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประสงค์จะขอใบรับรองพนักงานตรวจค้นกรอกคำขอตามแบบ โดยวิทยากร
ด้านการตรวจค้นทำการรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐาน  แล้วให้หน่วยงาน
ต้นสังกัดรวบรวมคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานส่งต่อ กพท.  
 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานและ 
    คำขอ   
 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและลกัษณะต้องห้าม และรายงานผลการ 
    ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสาร   
 

4. ผอ.กพท. เห็นชอบ และออกใบรับรองพนักงานตรวจค้น  
    
 

5. กพท. แจ้งไปยังหน่วยงานต้นสังกัดให้มารับใบรับรองพนักงาน 
   ตรวจค้น 
 

1. สำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 
    (ฝ่ายมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยฯ) 
 
 

2. ฝ่ายมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยฯ 
 
 
3. ฝ่ายมาตรฐานการรักษาความปลอดภัยฯ  
 
 

4. สำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 
 
 

5. สำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ   

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่สำนกังานประกาศ) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 15.30 น. 

หลักกเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 



 

ลำดับ เอกสาร จำนวน (ฉบับ) 
1. สำเนาบัตรประชาชน 1  
2. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและแว่นกันแดด ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 2 
3. หลักฐานแสดงการผ่านการฝึกอบรมหลักสูตรการรักษาความปลอดภัยสำหรับพนักงานตรวจค้น 1 
4. หนังสือรับรองจากหน่วยงานต้นสังกัดว่าผู้ขอใบรับรองเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มลีักษณะต้องห้ามตามระเบียบ

สำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยว่าด้วยการรับรองพนักงานตรวจค้น พ.ศ. 2561 
1 

5. ผลการตรวจสอบประวัติ (Background Check) ซ่ึงมีอายุไม่เกิน 3 เดือน 1 
6.  เอกสารรับรองทางการแพทย์  
 กรณีการต่ออายุใบรับรองหรือออกใบรับรองใหม่  ให้ผู้ขอยื่นเอกสารรายการที่ 1-5 พร้อมกับเอกสารเพ่ิมเติม 

ดังนี้ 
 

 ใบแจ้งความเอกสารหาย (ขอใบรับรองใหม่กรณีสูญหาย) 1 
 หลักฐานแสดงการฝึกอบรมทบทวน หรือฝึกอบรมเพ่ิมเติมอื่นที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน ตลอดจนเอกสาร

หลักฐานแสดงผลการปฏิบัติงานพนักงานตรวจค้นตามแผนการรับรองพนักงานตรวจค้น (กรณีขอต่ออายุ) 
1 

 หมายเหตุ  
การต่ออายุใบรับรองพนักงานตรวจค้น ให้ย่ืนคำขอตามแบบก่อนใบรับรองเดิมหมดอายุไม่น้อยกว่า 60 วัน 

 

 

 

ปัจจุบนัยังไม่มีการจัดเก็บค่าธรรมเนียม 

1. ร้องเรียนและเสนอแนะได้ที่เว็บไซต์สำนักงานการบินพลเรือนแห่งประทศไทย  https://www.caat.or.th/webportal/ 

2. ศูนย์ประสานงานเร่ืองราวร้องทุกข์กระทรวงคมนาคม (หมายเหตุ: ( http://www.mot.go.th/complain- 
    inspector/mot-complain.html)) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม  

การรับเร่ืองร้องเรียน 

https://www.caat.or.th/webportal/

