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0. บทน า 

0.1 ความเป็นมา 

ตามกฎกระทรวงการขอ การออก และการเพิกถอนใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ พ.ศ. 2554  
มีหลักการส าคัญเกี่ยวกับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การขอ การออก 
และการเพิกถอนใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ โดยบุคคลใดที่ประสงค์จะขอรับใบรับรอง
ผู้จัดการสนามบินสาธารณะ ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ผู้อ านวยการประกาศก าหนด พร้อมเอกสารและ
หลักฐานประกอบการขอรับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ เพ่ือประกอบการพิจารณาของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ 

0.2 วัตถุประสงค์ 

แนวปฏิบัติในการขอรับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะฉบับนี้ มีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นแนวทางให้  
ผู้ที่มีความประสงค์จะขอรับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ สามารถจัดเตรียมเอกสารหลักฐาน  
ได้อย่างถูกต้อง รวมถึงมีความเข้าใจในกระบวนการขอรับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ  

0.3 ขอบเขตของแนวปฏิบัติ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้ใช้กับผู้ที่ผ่านการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะที่มีความประสงค์  
จะขอรับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 

0.4 วันที่มีผลบังคับใช้ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้ปรับปรุงเป็นครั้งที่ 2 มีผลบังคับใช้ ณ วันที่ 25 มีนาคม 2565 

0.5 กฎหมาย กฎ ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 

0.5.1 พระราชบัญญัติการเดินอากาศ พ.ศ. 2497 

มาตรา 60/11 ผู้ได้รับใบรับรองการด าเนินงานสนามบินสาธารณะต้องจัดให้มีผู้จัดการ
สนามบินสาธารณะคนหนึ่ง เป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินงาน
สนามบินอนุญาต หรือที่ข้ึนลงชั่วคราวอนุญาตที่ได้รับใบรับรอง 

มาตรา 60/12 ผู้ที่จะเป็นผู้จัดการสนามบินสาธารณะตามมาตรา 60/11 จะต้องเป็น 
ผู้ที่ได้รับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะจากผู้อ านวยการการขอ  
การออก และการเพิกถอนใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ ให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดในข้อกาหนด 

มาตรา 60/13 ผู้จัดการสนามบินสาธารณะตามมาตรา 60/11 ต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 
    (1) มีอายุไม่ต่ ากว่า 35 ปีบริบูรณ์ 
    (2) มีความรู้และความช านาญตามที่กาหนดในข้อกาหนด 

(3) มีคุณสมบัติอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงกฎกระทรวง ก าหนด 
 ค่าธรรมเนียมและอัตราขั้นสูงส าหรับค่าบริการในสนามบิน พ.ศ. 2554  
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0.5.2 กฎกระทรวงการขอ การออก และการเพิกถอนใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ พ.ศ. 2554 

0.5.3 กฎกระทรวงก าหนดคุณสมบัติอ่ืนของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ พ.ศ. 2554 

0.5.4 ข้อบังคับของคณะกรรมการการบินพลเรือน ฉบับที่ 88 ว่าด้วยความรู้และความช านาญของ
ผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 
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1. การขอรับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 

1.1 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 

1.1.1 ผู้ขอรับใบรับรองเป็นผู้ที่เจ้าของหรือผู้ด าเนินการสนามบินอนุญาตหรือที่ขึ้นลงชั่วคราว
อนุญาตมีความประสงค์ที่จะให้ผู้ขอรับใบรับรองเป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินงาน
สนามบินอนุญาตหรือที่ข้ึนลงชั่วคราวอนุญาต 

1.1.2 ขั้นตอนการด าเนินงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่พนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับค าขอและเอกสาร
หลักฐานที่ถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์เท่านั้น 

1.1.3 ส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่เริ่มนับระยะเวลา
ด าเนินงานจนกว่าผู้ขอรับใบรับรองจะด าเนินการแก้ไขค าขอและ/หรือเอกสารหลักฐาน และ/
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมนั้นเรียบร้อยแล้ว 

1.1.4 ระยะเวลาด าเนินงานไม่รวมระยะเวลาในการด าเนินการของผู้ขอรับใบรับรอง การปรับปรุง
แก้ไข ร่างข้อบังคับฯ ความล่าช้าในกรณีเอกสารไม่ครบถ้วน การน าส่งเอกสาร และระยะเวลา
ที่ผู้ขอรับใบรับรองแก้ไขความไม่สมบูรณ์ของเอกสาร 

1.2 เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

ผู้ขอรับใบรับรองต้องด าเนินการยื่นค าขอ (ภาคผนวก 1) และเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ ดังต่อไปนี้ 

1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารประจ าตัวอย่างอ่ืนที่ทางราชการออกให้ใช้แทน
บัตรประจ าตัวประชาชน 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน 
4 หลักฐานแสดงความรู้และความช านาญตามที่ก าหนดในข้อบังคับของคณะกรรมการการบิน

พลเรือน 
5 รูปถ่ายสี หน้าตรง ขนาด 4 x 6 เซนติเมตร ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่ผ้าคลุม

ใบหน้าหรือผ้าโพกศีรษะ เว้นแต่ผู้ซึ่งมีความจ าเป็นตามศาสนา นิกายของศาสนา หรือ 
ลัทธินิยมในทางศาสนาของตน และถ่ายไว้ก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 2 รูป 

6 หลักฐานแสดงว่าเจ้าของหรือผู้ด าเนินการสนามบินอนุญาตหรือที่ข้ึนลงชั่วคราวอนุญาต  
มีความประสงค์ท่ีจะให้ผู้ขอรับใบรับรองเป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินงานสนามบิน
อนุญาตหรือที่ข้ึนลงชั่วคราวอนุญาต ทั้งนี้ ตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด 

7 เอกสารและหลักฐานอื่นที่อธิบดีประกาศก าหนด 
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1.3 ตารางอธิบายข้ันตอน 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม: 13 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบรับรอง* ยื่นค าขอและเอกสารหลักฐาน** 
ต่อ กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) และเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน 

1 
วันท าการ 

ส านักงานการบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐานพร้อมคุณสมบัติ
ของผู้ขอรับใบรับรองตามกฎกระทรวงฯ***  

1 
วันท าการ 

ส านักงานการบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

3) การพิจารณา 
กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) จัดท าใบเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 
(หมายเหตุ: ผู้ขอรับใบรับรองช าระค่าธรรมเนียม
ใบรับรอง ภายใน 7 วันนับจากวันที่ออกใบแจ้งหนี้ 
(Invoice) และส่งหลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม 
มายังฝ่ายการเงิน บัญชี และงบประมาณ กพท.)  

4 
วันท าการ 

ส านักงานการบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

4) การพิจารณา 
กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) เจ้าหน้าที่จัดท า
สรุปผลการพิจารณาและร่างใบรับรองน าเสนอ
ผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณา 

3 
วันท าการ 

ส านักงานการบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู้อ านวยการ กพท. พิจารณาออกใบรับรอง 

3 
วันท าการ 

ส านักงานการบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

6) การพิจารณา 
กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) แจ้งผลให้ผู้ขอรับ
ใบรับรองทราบ  

1 
วันท าการ 

ส านักงานการบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

หมายเหตุ: * ผู้ขอรับใบรับรองซึ่งมีหลักฐานแสดงว่าเจ้าของหรือผู้ด าเนินการสนามบินอนุญาตหรือที่ขึ้นลง
ชั่วคราวอนุญาตมีความประสงค์ที่จะให้ผู้ยื่นค าขอเป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินงานสนามบินอนุญาต
หรือที่ข้ึนลงชั่วคราวอนุญาต 

** กรณีที่ค าขอและ/หรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในแนวปฏิบัติฉบับนี้ เป็นเหตุให้ไม่สามารถ
พิจารณาได้ พนักงานเจ้าหน้าที่จะจัดท ารายการเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ขอรับใบรับรองยินดียื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายใน 10 วัน นับจากวันที่ขอรับใบรับรองได้รับหนังสือ/ได้รับไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์/ได้รับการติดต่อ
จากส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (กพท.) โดยถือวันที่ลงนามรับเอกสารทางไปรษณีย์/  
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วันที่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ต้นทางน าส่ง/วันที่ กพท.ติดต่อเป็นส าคัญ ซึ่งจะถือว่าเป็นความตกลงที่ ผู้ขอรับ
ใบรับรองได้ท าไว้ล่วงหน้ากับผู้รับค าขอ (กพท.) ทั้งนี้ กรณีที่ผู้ขอรับใบรับรองไม่สามารถด าเนินการภายใน
ระยะเวลาที่ กพท. ก าหนด จะถือว่าผู้ขอรับใบรับรองละทิ้งค าขอ โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จะพิจารณาส่งคืน 
ค าขอและเอกสารหลักฐานภายใน 7 วัน หากผู้ขอรับใบรับรองประสงค์จะขอรับใบรับรองสามารถยื่นค าขอและ
เอกสารหลักฐานที่ถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่ก าหนดใหม่ได้ 

*** กรณีที่ค าขอและ/หรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ด าเนินการจัดส่งเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการพิจารณา ผู้ขอรับใบรับรองยินดีแก้ไข
และยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 15 วัน นับจากวันที่ผู้ขอรับใบรับรองได้รับหนังสือ/ได้รับไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์/
ได้รับการติดต่อจาก กพท. โดยถือวันที่ลงนามรับเอกสารทางไปรษณีย์/วันที่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ต้นทาง
น าส่ง/วันที่ กพท. ติดต่อเป็นส าคัญ ซึ่งจะถือว่าเป็นความตกลงที่ผู้ขอรับใบรับรองได้ท าไว้ล่วงหน้ากับผู้รับ 
ค าขอ (กพท.) ทั้งนี้ กรณีที่ผู้ขอรับใบรับรองไม่สามารถด าเนินการภายในระยะเวลาที่ กพท. ก าหนด จะถือว่า 
ผู้ขอรับใบรับรองละทิ้งค าขอ โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จะพิจารณาส่งคืนค าขอและเอกสารหลักฐานภายใน 7 วัน 
หากผู้ขอรับใบรับรองประสงค์จะขอรับใบรับรองสามารถยื่นค าขอและเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องและครบถ้วน
สมบูรณ์ตามที่ก าหนดใหม่ได้ (กรณีเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอรับใบรับรองต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือ 
ยื่นเพ่ิมเติม เป็นเอกสารหลักฐานที่ต้องจัดหาจากต่างประเทศหรือเป็นผลการตรวจสอบ พนักงานเจ้าหน้าที่  
จะพิจารณาก าหนดระยะเวลาการแก้ไขและ/หรือยื่นเพ่ิมเติมตามความเหมาะสมโดยมีก าหนดระยะเวลาไม่เกิน 
60 วัน) 
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1.4 ผังกระบวนงาน 
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1.5 อัตราค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 10,000 บาท 
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2. ภาคผนวก 

ภาคผนวก 1 แบบฟอร์มค าขอ 
(สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ https://www.caat.or.th/th/) 

1) แบบค าขอรับใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 
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2) แบบหลักฐานแสดงว่าเจ้าของหรือผู้ด าเนินการสนามบินอนุญาตหรือที่ขึ้นลงชั่วคราวอนุญาต  
มีความประสงค์ที่จะให้ผู้ยื่นค าขอเป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินการสนามบินอนุญาต 
หรือที่ข้ึนลงชั่วคราวอนุญาต 
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ภาคผนวก 2 แบบใบรับรองผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 
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