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0. บทน า 

0.1 ความเป็นมา 

ตามระเบียบส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยว่าด้วยการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบิน
สาธารณะ พ.ศ. 2559 มีหลักการส าคัญเกี่ยวกับผู้จัดการสนามบินสาธารณะ ได้ก าหนดหลักเกณฑ์ 
การขอเข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ โดยบุคคลใดที่ประสงค์จะขอเข้ารับ 
การทดสอบให้ยื่นค าขอตามแบบที่ผู้อ านวยการประกาศก าหนด พร้อมเอกสารและหลักฐาน
ประกอบการขอเข้ารับการทดสอบอ่ืน ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการทดสอบความรู้
ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ พิจารณาว่าผู้ขอมีสิทธิเข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบิน
สาธารณะ 

0.2 วัตถุประสงค์ 

แนวปฏิบัติในการขอเข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะฉบับนี้ มีวัตถุประสงค์
เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้ที่มีความประสงค์จะขอเข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ
สามารถจัดเตรียมเอกสารหลักฐานได้อย่างถูกต้อง รวมถึงมีความเข้าใจในกระบวนการทดสอบตั้งแต่ 
การประกาศรับสมัครตลอดจนการประกาศผลการทดสอบ 

0.3 ขอบเขตของแนวปฏิบัติ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้ ใช้กับผู้ที่ประสงค์จะขอเข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 
ทั้งการสอบกรณีปกติและการสอบกรณีพิเศษ 

0.4 วันที่มีผลบังคับใช้ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้ปรับปรุงเป็นครั้งที่ 2 มีผลบังคับใช้ ณ วันที่ 25 มีนาคม 2565 

0.5 กฎหมาย กฎ ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 

0.5.1 ระเบียบกระทรวงคมนาคม ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบิน
สาธารณะ พ.ศ. 2556 

0.5.2 ข้อบังคับของคณะกรรมการการบินพลเรือน ฉบับที่ 88 ว่าด้วยความรู้และความช านาญของ
ผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 

0.5.3 ระเบียบส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทยว่าด้วยการทดสอบความรู้ของผู้จัดการ
สนามบินสาธารณะ พ.ศ. 2559 
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1. การขอเข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 

1.1 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 

1.1.1 ผู้ขอเข้ารับการทดสอบเป็นผู้ที่มีความประสงค์จะขอเข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการ
สนามบินสาธารณะ โดยมีคุณสมบัติตามประกาศคณะกรรมการทดสอบความรู้ของผู้จัดการ
สนามบินสาธารณะ ให้ยื่นค าขอและเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วนและถูกต้องตามท่ีก าหนด 

1.1.2 พนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้องและความครบถ้วนสมบูรณ์ของค าขอและ
เอกสารหลักฐาน เมื่อพบว่าผู้ขอเข้ารับการทดสอบแสดงข้อความและ/หรือยื่นเอกสาร
หลักฐานอันเป็นเท็จ พนักงานเจ้าหน้าที่จะถือว่าการสมัครสอบเป็นโมฆะ และจะไม่คืน
ค่าใช้จ่ายในการสมัครสอบที่ได้รับไม่ว่าจะกรณีใด ๆ 

1.1.3 พนักงานเจ้าหน้าที่จะเผยแพร่ประกาศรับสมัครการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบิน
สาธารณะ รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการทดสอบ และรายชื่อผู้ผ่านการทดสอบบนหน้าเว็บไซต์
ของส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (www.caat.or.th) 

1.1.4 ระยะเวลาด าเนินงานไม่รวมระยะเวลาในการด าเนินการของผู้ ขอเข้ารับการทดสอบ 
การปรับปรุงแก้ไขร่างข้อบังคับฯ ความล่าช้าในกรณีเอกสารไม่ครบถ้วน การน าส่งเอกสาร 
และระยะเวลาที่ผู้ขอเข้ารับการทดสอบแก้ไขความไม่สมบูรณ์ของเอกสารทดสอบ 

1.2 เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

ผู้ขอเข้ารับการทดสอบต้องด าเนินการยื่นค าขอ (ภาคผนวก 1) และเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 
ดังต่อไปนี้ 

1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ เอกสารอย่างอ่ืนที่ทางราชการออกให้ใช้แทนบัตร
ประจ าตัวประชาชน 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3 เอกสารรับรองความช านาญในการท างานที่เก่ียวข้องกับสนามบินมาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี 
4 รูปถ่ายสี หน้าตรง ขนาด 1 นิ้ว ไม่สวมหมวกและแว่นตาด า ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 

จ านวน 3 รูป 

5 ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายในการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 
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1.3 ตารางอธิบายข้ันตอน 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม: 40 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
กพท. (คณะกรรมการทดสอบความรู้และ 
ความช านาญของสาธารณะ) ประกาศก าหนดการ
ทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ ผ่าน
ทาง www.caat.or.th  

1 
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอเข้ารับการทดสอบยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน* ต่อ กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน)  
และรับใบแจ้งช าระค่าใช้จ่ายในการทดสอบความรู้
ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ พร้อมช าระเงิน  
(หมายเหตุ: เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานก่อนออกใบแจ้งช าระค่าใช้จ่าย)  

1 
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) ตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน** ตามระเบียบ 
กพท. พร้อมจัดท าร่างประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับ
การทดสอบความรู้ฯ และกฎระเบียบในการทดสอบ
เสนอประธานคณะกรรมการทดสอบความรู้ฯ  
เพ่ือพิจารณาลงนาม 

7 
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ประธานคณะกรรมการทดสอบความรู้ฯ พิจารณา 
ลงนามประกาศ 

2 
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 
5) การพิจารณา 

กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) ด าเนินการออก
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการทดสอบความรู้ฯ 
และกฎระเบียบในการทดสอบความรู้ฯ พร้อมจัดท า
บัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ 

3 
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

6) การพิจารณา 
กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) ด าเนินการจัดเตรียม 
ห้องสอบและเตรียมการสอบ*** 

1 ถึง 10  
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 
7) การพิจารณา 

กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) จัดการทดสอบ
ความรู้ฯ ตามวัน เวลา และสถานที่ท่ีก าหนด 

1  
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

8) การพิจารณา 
กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) ตรวจข้อสอบ  
และจัดท าร่างประกาศผลการทดสอบความรู้ฯ  
เสนอประธานคณะกรรมการทดสอบความรู้ฯ  
เพ่ือพิจารณาลงนาม 

12  
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

9) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ประธานคณะกรรมการทดสอบความรู้ฯ พิจารณา 
ลงนามประกาศ 

2  
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

10) การพิจารณา 
กพท. (ฝ่ำยมำตรฐำนสนำมบิน) ประกำศผล 
กำรทดสอบความรู้ฯ ผ่ำนทำง www.caat.or.th 

1  
วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

หมายเหตุ: * กรณีที่ค าขอและ/หรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในแนวปฏิบัติฉบับนี้ เป็นเหตุให้
ไม่สามารถพิจารณาได้ พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาไม่ด าเนินการออกใบแจ้งช าระค่าใช้จ่ายในการทดสอบ
ความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ 

** กรณีที่ค าขอและ/หรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ด าเนินการจัดส่งเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการพิจารณา ผู้ขอเข้ารับการทดสอบยินดี
แก้ไขและยื่นเอกสารเพ่ิมเติมก่อนวันประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ เข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบิน
สาธารณะ ทั้งนี้ กรณีท่ีผู้ขอเข้ารับการทดสอบไม่สามารถด าเนินการภายในระยะเวลาที่ กพท. ก าหนด จะถือว่า
ผู้ขอเข้ารับการทดสอบสละสิทธิ์ในการเข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ โดยพนักงาน
เจ้าหน้าที่จะพิจารณาส่งคืนค าขอและเอกสารหลักฐานภายใน 7 วัน หากประสงค์จะขอเข้ารับการทดสอบ
ความรู้ของผู้จัดการสนามบินสาธารณะ สามารถยื่นค าขอและเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนตามที่ก าหนด
ใหม่ได้ตามรอบการรับสมัครครั้งต่อไป  

*** ระยะเวลาด าเนินการขึ้นอยู่กับปริมาณผู้สมัครสอบและสถานที่สอบ (กรณีใช้ห้องสอบภายใน กพท.  
ใช้เวลา 1 วันก่อนวันทดสอบ กรณีเช่าห้องสอบภายนอก กพท. ใช้เวลา 10 วันก่อนวันทดสอบ)
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1.4 ผังกระบวนงาน 
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1.5 อัตราค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมการสมัครสอบ ณ วันที่ยื่นค าขอเข้ารับการทดสอบ ดังนี้ 

1) กรณีเข้ารับการทดสอบรอบปกติ 500 บาท 

2) กรณีเข้ารับการทดสอบรอบพิเศษ 1,500 บาท 
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2. ภาคผนวก 

ภาคผนวก 1 แบบฟอร์มค าขอ 

(สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ https://www.caat.or.th/th/) 
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ภาคผนวก 2 แบบบัตรประจ าตัวผู้เข้ารับการทดสอบความรู้ของผู้จัดการสาธารณะ 

 

 
 




