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0. บทน า 

0.1 ความเป็นมา 

ตามมาตรา 53 แห่งพระราชบัญญัติการเดินอากาศ พ.ศ. 2497 ห้ามมิให้บุคคลใดจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราว
ของอากาศยาน เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์
การจัดและระยะเวลาการใช้งานที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน พ.ศ. 2559 ได้ก าหนดหลักเกณฑ์ 
และระยะเวลาการใช้งานที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยานเพ่ือให้สอดคล้องกับการด าเนินการตามภารกิจ
ต่าง ๆ ทั้งของหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนซึ่งมีลักษณะการใช้งานเป็นครั้งคราว 

0.2 วัตถุประสงค์ 

แนวปฏิบัติในการขออนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวปฏิบัติ
ส าหรับผู้ที่มีความประสงค์จะขออนุญาตจัดตั้งทราบถึงหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอนและกระบวนการ 
รวมถึงระยะเวลาด าเนินการ และสามารถจัดเตรียมเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาตจัดตั้ง  
ได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน 

0.3 ขอบเขตของแนวปฏิบัติ 

0.3.1 แนวปฏิบัติฉบับนี้ ใช้ส าหรับผู้ที่มีความประสงค์จะขออนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของ 
อากาศยานส าหรับอากาศยานปีกแข็ง (Fixed-wing Aircraft) และเฮลิคอปเตอร์ (Helicopter) 
ตามประเภทของพ้ืนที่ ดังต่อไปนี้ 
1) อากาศยานปีกแข็งระดับพื้นผิว (Surface-level for Aircraft) 
2) เฮลิคอปเตอร์ระดับพื้นผิว (Surface-level Heliport) 
3) เฮลิคอปเตอร์ยกระดับ (Elevated Heliport) 
4) เฮลิคอปเตอร์นอกชายฝั่ง (Helideck) 
5) เฮลิคอปเตอร์บนเรือ (Shipboard Heliport) 

0.3.2 ระยะเวลาการใช้งานที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานรวมกันไม่เกิน 2 ปี ตามกฎกระทรวง
ก าหนดหลักเกณฑ์การจัดและระยะเวลาการใช้งานที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน พ.ศ. 2559 

0.4 วันที่มีผลบงัคับใช้ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้ปรับปรุงเป็นครั้งที่ 2 มีผลบังคับใช้ ณ วันที่ 25 มีนาคม 2565 
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0.5 กฎหมาย กฎ ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 

0.5.1 พระราชบัญญัติการเดินอากาศ พ.ศ. 2497 

มาตรา 53 ห้ามมิให้บุคคลใดจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน เว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าที่ 
บุคคลซึ่งได้รับอนุญาตตามมาตรานี้ ต้องปฏิบัติตามวิธีการและเงื่อนไข 
ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด 

มาตรา 54 เมื่อปรากฏว่าผู้ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งสนามบิน เครื่องอ านวยความสะดวก 
ในการเดินอากาศหรือที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน ไม่ปฏิบัติตาม
กฎกระทรวง หรือตามวิธีการและเงื่อนไข ซึ่งเจ้าหน้าที่ก าหนดไว้เพ่ือการนั้น 
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งพักใช้หรือเพิกถอนใบอนุญาตนั้น 

มาตรา 67/20  ผู้ใดได้รับอนุญาตตามมาตรา 15/27 มาตรา 15/29 มาตรา 24 มาตรา 25 
มาตรา 53 วรรคสอง หรือมาตรา 60 เบญจ วรรคสาม ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขที่ก าหนดในการอนุญาตต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท 

มาตรา 109 ผู้ใดจัดตั้งสนามบินหรือเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ 
โดยไม่ได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา 51 หรือจัดตั้ง 
ที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานโดยไม่ได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตามมาตรา 53 วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสิบปีและปรับไม่เกิน
สองล้านบาท 

0.5.2 กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์การจัดและระยะเวลาการใช้งานที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน 
พ.ศ. 2559 
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1. ที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน (Temporary Take-off and Landing Area for Aircraft) 
ที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน หมายความว่า พ้ืนที่ที่จัดไว้บนพ้ืนดินหรือน้ าหรือพ้ืนที่ อ่ืนส าหรับใช้
ทั้งหมดหรือแต่บางส่วนเพ่ือการขึ้นลงหรือเคลื่อนไหวของอากาศยานเป็นการชั่วคราวตามหลักเกณฑ์
และระยะเวลาที่ก าหนดในกฎกระทรวง รวมตลอดถึงพ้ืนที่ดินที่บุคคลซึ่งไม่มีสิทธิในที่ดินนั้นได้หักร้าง
ตัดฟันต้นไม้หรือท าด้วยประการใด ๆ ให้เป็นที่เรียบซึ่งอากาศยานอาจขึ้นลงได้และเป็นพ้ืนที่กว้างตั้งแต่
สามสิบเมตรขึ้นไปและยาวตั้งแต่สามร้อยเมตรขึ้นไป  

1.1 ที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยาน ส าหรับอากาศยานปีกแข็งระดับพื้นผิว (Surface-level for Aircraft) 
หมายความว่า พ้ืนที่ที่ก าหนดไว้บนพ้ืนดินหรือน้ าหรือพ้ืนที่ อ่ืนส าหรับใช้ทั้งหมดหรือแต่บางส่วน 
เพ่ือการขึ้นลงหรือเคลื่อนไหวของอากาศยาน รวมตลอดถึงอาคาร สิ่งติดตั้ง และอุปกรณ์ซึ่งอยู่ภายใน
พ้ืนทีน่ั้น 

1.2 ที่ข้ึนลงช่ัวคราวของอากาศยาน ส าหรับเฮลิคอปเตอร์ระดับพื้นผิว (Surface-level Heliport) 
หมายความว่า ที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยานที่ตั้งอยู่บนพื้นดินหรือพ้ืนน้ า 

1.3 ที่ข้ึนลงช่ัวคราวของอากาศยาน ส าหรับเฮลิคอปเตอร์ยกระดับ (Elevated Heliport) 
หมายความว่า ที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยานที่ตั้งอยู่บนโครงสร้างยกระดับเหนือพ้ืนดิน 

1.4 ที่ข้ึนลงช่ัวคราวของอากาศยาน ส าหรับเฮลิคอปเตอร์นอกชายฝั่ง (Helideck) 
หมายความว่า ที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานที่ตั้งอยู่บนโครงสร้างและไม่อยู่บนพ้ืนดินหรืออยู่นอก
ชายฝั่ง เช่น แทน่ขุดเจาะเพ่ือส ารวจหรือผลิตปิโตรเลียมหรือก๊าซธรรมชาติ 

1.5 ที่ข้ึนลงช่ัวคราวของอากาศยาน ส าหรับเฮลิคอปเตอร์บนเรือ (Shipboard Heliport) 
หมายความว่า ที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานที่ตั้งอยู่บนเรือ ซึ่งอาจจะสร้างขึ้นเพ่ือวัตถุประสงค์ 
ในการใช้งานโดยเฉพาะหรือไม่ก็ได้  

1.5.1 ที่ ขึ้นลงชั่ วคราวของอากาศยาน ส าหรับเฮลิคอปเตอร์ บนเรือที่ สร้ างขึ้น โดยเฉพาะ 
เพ่ือวัตถุประสงค์ในการใช้งาน (purpose-built shipboard heliport) เป็นที่ขึ้นลงชั่วคราว
ของอากาศยานทีอ่อกแบบไว้เพ่ือการปฏิบัติการของเฮลิคอปเตอร์โดยเฉพาะ  

1.5.2 ที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน ส าหรับเฮลิคอปเตอร์บนเรือที่ มิได้สร้างขึ้น โดยเฉพาะ 
เพ่ือวัตถุประสงค์ในการใช้งาน (non-purpose-built shipboard heliport) เป็นที่ขึ้นลง
ชั่วคราวของอากาศยานที่ใช้พ้ืนที่บนเรือที่สามารถรองรับการขึ้นลงของเฮลิคอปเตอร์ แต่ไม่ได้
ออกแบบมาไว้เพ่ือการใช้งานโดยเฉพาะ 
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2. การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน 

2.1 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข  

2.1.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ที่มีความประสงค์จะใช้ที่หนึ่งที่ใดเป็นที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน  
ให้ยื่นค าขอและเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วนและถูกต้องตามที่ก าหนด 

2.1.2 ขั้นตอนการด าเนินงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่พนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับค าขอและเอกสาร
หลักฐานที่ถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์เท่านั้น 

2.1.3 ส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (กพท.) จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่เริ่มนับ
ระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ขอรับใบอนุญาตจะด าเนินการแก้ไขค าขอและ/หรือเอกสาร
หลักฐาน และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมนั้นเรียบร้อยแล้ว 

2.1.4 เอกสารประกอบการพิจารณาทุกฉบับที่เป็นฉบับส าเนาต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
โดยผู้ขอรับใบอนุญาต และในกรณีนิติบุคคลต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจ 
ลงนามหรือผู้ได้รับมอบอ านาจลงนาม พร้อมประทับตราบริษัท 

2.1.5 ระยะเวลาด าเนินงานไม่รวมระยะเวลาในการด าเนินการของผู้ขอรับใบอนุญาต การปรับปรุง
แก้ไขร่างข้อบังคับฯ ความล่าช้าในกรณีเอกสารไม่ครบถ้วน การน าส่งเอกสาร และระยะเวลา
ที่ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขความไม่สมบูรณ์ของเอกสาร การตรวจสอบจากหน่วยงานภายนอก  
และการลงพ้ืนที่ตรวจสอบ  

2.1.6 หากเปิดให้บริการโดยยังไม่ได้รับใบอนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน กพท.  
จะพิจารณาเข้าสู่กระบวนการบังคับใช้ตามกฎหมายต่อไป 

2.2 เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องด าเนินการยื่นค าขอ (ภาคผนวก 1) และเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ ดังต่อไปนี้ 

2.2.1 ส าหรับที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน ระดับพ้ืนผิว 

1 เอกสารเกี่ยวข้องกับผู้ขอรับใบอนุญาต 
กรณีบุคคลธรรมดา 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารประจ าตัวอย่างอ่ืนที่ทางราชการออกให้ใช้แทน 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
กรณีคนต่างด้าว  
ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือส าเนาหนังสือเดินทาง 
กรณีนิติบุคคล  
หนังสือรับรอง หรือหลักฐานการเป็นนิติบุคคล มีอายุไม่เกินหกเดือนนับแต่วันที่ออกหนังสือ
รับรองหรือหลักฐานนั้น  

2 เอกสารหรือหลักฐานแสดงการมีกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง หรือสิทธิการใช้ประโยชน์ 
ในพ้ืนที่ที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน 
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3 แผนผังแสดงบริเวณ ความกว้างและความยาวของพ้ืนที่ส าหรับการเคลื่อนไหวของ 
อากาศยานที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยาน พร้อมแสดงทิศทางการเข้า
ออกของอากาศยาน 

4 แบบก่อสร้างที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยานซี่งแสดงลักษณะทางกายภาพ ต าแหน่ง 
ของเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ ประเภททัศนวิสัย (ถ้ามี) 

5 เอกสารแสดงความสามารถในการรับน้ าหนักบริเวณที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของ
อากาศยาน ซึ่งรับรองโดยวิศวกรไทยพร้อมแนบส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือเอกสารประจ าตัวอย่างอ่ืนที่ทางราชการ
ออกให้ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีอากาศยานปีกแข็งที่มี MTOW มากกว่า 
5,700 กก. และ/หรือกรณีอากาศยานปีกหมุนที่มี MTOW มากกว่า 3,175 กก.) 

6 แบบระบบไฟฟ้า กรณีมีการใช้งานในเวลากลางคืน 
7 ภาพถ่ายทางวิ่ง หัวทางวิ่ง พื้นที่ปลอดภัยรอบทางวิ่ง พร้อมระบุวันที่ถ่ายภาพ 

(กรณีรองรับอากาศยานปีกแข็ง หรืออากาศยานเบาพิเศษ)  
8 ภาพถ่ายรอบทิศทางจากจุดก่ึงกลางบริเวณท่ีขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานที่ขออนุญาต 

พร้อมระบุทิศทางและวันที่ถ่ายภาพ (กรณีรองรับเฮลิคอปเตอร์ หรือบัลลูน) 
9 เอกสารหลักฐานแบบอากาศยาน และคุณสมบัติของอากาศยานที่ประสงค์ใช้ท าการบิน 
10 หนังสือรับรองความปลอดภัยการปฏิบัติการบินขึ้นลงของอากาศยานบริเวณที่ขออนุญาต

จัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน พร้อมแนบส าเนาใบอนุญาตนักบินของผู้ควบคุม 
อากาศยาน 

11 ส าเนาใบอนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานเดิม พร้อมเงื่อนไขแนบท้าย
ใบอนุญาต (ถ้ามี)  

12 หนังสือมอบอ านาจโดยติดอากรแสตมป์ พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ 

13 เอกสารอ่ืนตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่เห็นสมควร 

2.2.2 ส าหรับที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน ยกระดับ  

1 เอกสารเกี่ยวข้องกับผู้ขอรับใบอนุญาต 
กรณีบุคคลธรรมดา 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารประจ าตัวอย่างอ่ืนที่ทางราชการออกให้ใช้แทน 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
กรณีคนต่างด้าว  
ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือส าเนาหนังสือเดินทาง 
กรณีนิติบุคคล  
หนังสือรับรอง หรือหลักฐานการเป็นนิติบุคคล มีอายุไม่เกินหกเดือนนับแต่วันที่ออกหนังสือ
รับรองหรือหลักฐานนั้น  

2 เอกสารหรือหลักฐานแสดงการมีกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง หรือสิทธิการใช้ประโยชน์ 
ในพ้ืนที่ที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน 
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3 แผนผังแสดงบริเวณ ความกว้างและความยาวของพ้ืนที่ส าหรับการเคลื่อนไหวของ 
อากาศยานที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยาน พร้อมแสดงทิศทางการเข้า
ออกของอากาศยาน 

4 แบบก่อสร้างที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยานซี่งแสดงลักษณะทางกายภาพ ต าแหน่ง 
ของเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ ประเภททัศนวิสัย  

5 เอกสารแสดงความสามารถในการรับน้ าหนักบริเวณที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของ
อากาศยาน ซึ่งรับรองโดยวิศวกรไทยพร้อมแนบส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือเอกสารประจ าตัวอย่างอ่ืนที่ทางราชการ
ออกให้ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 

6 แบบระบบไฟฟ้า กรณีมีการใช้งานในเวลากลางคืน 
7 ภาพถ่ายรอบทิศทางจากจุดก่ึงกลางบริเวณท่ีขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานที่ขออนุญาต 

พร้อมระบุทิศทางและวันที่ถ่ายภาพ 
8 เอกสารหลักฐานแบบอากาศยาน และคุณสมบัติของอากาศยานที่ประสงค์ใช้ท าการบิน 
9 หนังสือรับรองความปลอดภัยการปฏิบัติการบินขึ้นลงของอากาศยานบริเวณที่ขออนุญาต

จัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน พร้อมแนบส าเนาใบอนุญาตนักบินของผู้ควบคุม 
อากาศยาน 

10 ส าเนาใบอนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานเดิม พร้อมเงื่อนไขแนบท้าย
ใบอนุญาต (ถ้ามี)  

11 หนังสือมอบอ านาจโดยติดอากรแสตมป์ พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ 

12 เอกสารอ่ืนตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่เห็นสมควร 

2.2.3 ส าหรับที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน นอกชายฝั่ง  

1 เอกสารเกี่ยวข้องกับผู้ขอรับใบอนุญาต 
กรณีบุคคลธรรมดา 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารประจ าตัวอย่างอ่ืนที่ทางราชการออกให้ใช้แทน 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
กรณีคนต่างด้าว  
ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือส าเนาหนังสือเดินทาง 
กรณีนิติบุคคล  
หนังสือรับรอง หรือหลักฐานการเป็นนิติบุคคล มีอายุไม่เกินหกเดือนนับแต่วันที่ออกหนังสือ
รับรองหรือหลักฐานนั้น  

2 เอกสารหรือหลักฐานแสดงการมีกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง หรือสิทธิการใช้ประโยชน์ 
ในพ้ืนที่ที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน 

3 แผนผังแสดงบริเวณ ความกว้างและความยาวของพ้ืนที่ส าหรับการเคลื่อนไหวของ 
อากาศยานที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยาน พร้อมแสดงทิศทาง 
การเข้าออกของอากาศยาน 
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4 แบบก่อสร้างที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยานซี่งแสดงลักษณะทางกายภาพ ต าแหน่ง 
ของเครื่องอ านวยความสะดวกในการเดินอากาศ ประเภททัศนวิสัย  

5 เอกสารแสดงความสามารถในการรับน้ าหนักบริเวณที่ขออนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของ
อากาศยาน ซึ่งรับรองโดยวิศวกรไทยพร้อมแนบส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือเอกสารประจ าตัวอย่างอ่ืนที่ทางราชการ
ออกให้ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 

6 แบบระบบไฟฟ้า กรณีมีการใช้งานในเวลากลางคืน 
7 ภาพถ่ายรอบทิศทางจากจุดก่ึงกลางบริเวณท่ีขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานที่ขออนุญาต 

พร้อมระบุทิศทางและวันที่ถ่ายภาพ 
8 เอกสารหลักฐานแบบอากาศยาน และคุณสมบัติของอากาศยานที่ประสงค์ใช้ท าการบิน 
9 หนังสือรับรองความปลอดภัยการปฏิบัติการบินขึ้นลงของอากาศยานบริเวณที่ขออนุญาต

จัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน พร้อมแนบส าเนาใบอนุญาตนักบินของผู้ควบคุม 
อากาศยาน หรือเอกสารแสดงผลการตรวจสอบมาตรฐานภายใน (internal audit)  
อายุไม่เกิน 2 ปี 

10 ส าเนาใบอนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยานเดิม พร้อมเงื่อนไขแนบท้าย
ใบอนุญาต (ถ้ามี)  

11 หนังสือมอบอ านาจโดยติดอากรแสตมป์ พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ 

12 เอกสารอ่ืนตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่เห็นสมควร 
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2.3 ตารางอธิบายข้ันตอน 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม: 20 วันท ำกำร 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอและเอกสำรหลักฐำน* 
ต่อ กพท. (ฝ่ำยมำตรฐำนสนำมบิน) และเจ้ำหน้ำที่ 
ตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำน 

1 วันท าการ ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
กพท. (ฝ่ำยมำตรฐำนสนำมบิน) ตรวจสอบ 
ควำมถูกต้องของเอกสำรหลักฐำน 
ตำมกฎกระทรวงฯ** และด าเนินการรวบรวมผล 
กำรพิจำรณำจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง*** 

8 วันท าการ ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

3) การพิจารณา 
กพท. (ฝ่ายมาตรฐานสนามบิน) จัดท าใบเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งที่ข้ึนลงชั่วคราว 
ของอากาศยาน 
(หมายเหตุ: ผู้ขอรับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาต ภายใน 7 วันนับจากวันที่ออกใบแจ้งหนี้ 
(Invoice) และส่งหลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม
มายังฝ่ายการเงิน บัญชี และงบประมาณ กพท.)  

4 วันท าการ ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

4) การพิจารณา 
กพท. (ฝ่ำยมำตรฐำนสนำมบิน) จัดท ำสรุปผล 
กำรพิจำรณำและร่างหนังสือเสนอผู้อ ำนวยกำร/ 
ผู้จัดกำรฝ่ายเพ่ือพิจำรณำ 

3 วันท าการ ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู้อ ำนวยกำร/ผู้จัดกำร (ฝ่ำยมำตรฐำนสนำมบิน) 
พิจำรณออกใบอนุญำต 
(หมายเหตุ: ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการพิจารณาของ 
ผู้มีอ านาจลงนาม 2 วันส าหรับกรณีขออนุญาต 
จัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวฯ ไม่เกิน 1 ปี ผู้จัดการฝ่าย 
เป็นผู้พิจารณา และ 3 วันส าหรับกรณีขออนุญาต 
จัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวฯ ตั้งแต่ 1 ปีขึ้นไป 
ผู้อ านวยการ กพท. เป็นผู้พิจารณา)  

2 ถึง 3  

วันท าการ 

ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
กพท. (ฝ่ำยมำตรฐำนสนำมบิน) แจ้งผลให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทรำบ  

1 วันท าการ ส ำนักงำนกำรบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย (CAAT) 
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หมายเหตุ: * กรณีที่ค าขอและ/หรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในแนวปฏิบัติฉบับนี้ เป็นเหตุให้
ไม่สามารถพิจารณาได้ พนักงานเจ้าหน้าที่จะจัดท ารายการเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ ขอรับใบอนุญาต
ยินดียื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 10 วัน นับจากวันที่ผู้ขอรับใบอนุญาตได้รับหนังสือ/ได้รับไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์/
ได้รับการติดต่อจากส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (กพท.) โดยถือวันที่ลงนามรับเอกสาร 
ทางไปรษณีย์/วันที่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ต้นทางน าส่ง/วันที่ กพท. ติดต่อเป็นส าคัญ ซึ่งจะถือว่าเป็นความตกลง
ที่ผู้ขอรับใบอนุญาตได้ท าไว้ล่วงหน้ากับผู้รับค าขอ (กพท.) ทั้งนี้ กรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการ
ภายในระยะเวลาที่ กพท. ก าหนด จะถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตละทิ้งค าขอ โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จะพิจารณา
ส่งคืนค าขอและเอกสารหลักฐานภายใน 7 วัน หากผู้ขอรับใบอนุญาตประสงค์จะขออนุญาตสามารถยื่นค าขอ
และเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่ก าหนดใหม่ได้ 

** กรณีที่ค าขอและ/หรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ด าเนินการจัดส่งเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการพิจารณา ผู้ขอรับใบอนุญาตยินดีแก้ไข
และยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 15 วัน นับจากวันที่ผู้ขอรับใบอนุญาตได้รับหนังสือ/ได้รับไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์/
ได้รับการติดต่อจาก กพท. โดยถือวันที่ลงนามรับเอกสารทางไปรษณีย์/วันที่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ต้นทางน าส่ง/
วันที่ กพท. ติดต่อเป็นส าคัญ ซึ่งจะถือว่าเป็นความตกลงที่ผู้ขอรับใบอนุญาตได้ท าไว้ล่วงหน้ากับผู้รับค าขอ 
(กพท.)  ทั้งนี้ กรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการภายในระยะเวลาที่ กพท. ก าหนด จะถือว่า 
ผู้ขอรับใบอนุญาตละทิ้งค าขอ โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จะพิจารณาส่งคืนค าขอและเอกสารหลักฐานภายใน  
7 วัน หากผู้ขอรับใบอนุญาตประสงค์จะขออนุญาตสามารถยื่นค าขอและเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องและ
ครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่ก าหนดใหม่ได้ (กรณีเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องด าเนินการแก้ไขและ/
หรือยื่นเพ่ิมเติม เป็นเอกสารหลักฐานที่ต้องจัดหาจากต่างประเทศหรือเป็นผลการตรวจสอบ พนักงาน
เจ้าหน้าที่จะพิจารณาก าหนดระยะเวลาการแก้ไขและ/หรือยื่นเพ่ิมเติมตามความเหมาะสมโดยมีก าหนด
ระยะเวลาไม่เกิน 60 วัน) 

*** ไม่รวมระยะเวลาในกรณีพิจารณาแล้วมีความจ าเป็นที่จะต้องลงพ้ืนที่ตรวจสอบ (3 วัน) และไม่รวม
ระยะเวลาการด าเนินการของระบบ E-service 



 
 แนวปฏิบัติในการขอรับใบอนุญาตจัดตั้งที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน 

 

ปรับปรุงครั้งท่ี 02, 25 มี.ค. 2565 11 
 

2.4 ผังกระบวนงาน 
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2.5 อัตราค่าธรรมเนียม 

2.5.1 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งที่ข้ึนลงชั่วคราวของอากาศยาน 2,000 บาท 

2.5.2 ค่าธรรมเนียมการเข้าตรวจสอบพ้ืนที่ที่ขึ้นลงชั่วคราวของอากาศยาน และกระบวนการด าเนินงาน  
ณ สถานที่ติดตั้ง (เรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามระเบียบส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามความในมาตรา 5/1 แห่งพระราชบัญญัติการเดินอากาศ  
พ.ศ. 2497 พ.ศ. 2560) 
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3. ภาคผนวก 

แบบฟอร์มค าขอ 
(สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ https://www.caat.or.th/th/) 




