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0. บทนํา 

 ความเปนมา 
สํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย (กพท.) ไดจัดทําระบบ Safety Oversight Management IT 

System เพ่ือปรับปรุงกระบวนการและข้ันตอนในการบริหารจัดการดานการกํากับดูแลความปลอดภัยตามภารกิจ
ขององคกร ในสวนของภารกิจในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบินพลเรือนคือ ระบบ EMPIC-EAP Part MED 
เปนระบบมาตรฐานท่ีศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน นายแพทย
ผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส สามารถนําระบบดังกลาวมาใชงานในการบันทึกขอมูลการรับสมัครเพ่ือขอออก-
ตอใบสําคัญแพทยสําหรับผูประจําหนาท่ี บันทึกประวัติและรายละเอียดผลการตรวจสุขภาพ เพ่ือออก-ตอใบสําคัญ
แพทย โดยจัดเก็บเปนระบบฐานขอมูลเพ่ือเชื่อโยงบูรณาการผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีโดยนายแพทย
ผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส และปองกันการเกิดการปกปดขอมูลจากผูประจําหนาท่ี และเปนการเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบิน จึงไดจัดทําแนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP 
Part MED สําหรับนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโสฉบับนี้ข้ึน ใหมีรูปแบบงายตอการนํามาใชงานระบบ
และยึดถือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน   

หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้ จะเปนประโยชนตอนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส นายแพทยผู
ตรวจสอบ ศูนยเวชศาสตรการบิน สถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน และผูท่ีเก่ียวของยึดถือเปนแนวทาง
ดังกลาวขางตน 

 วัตถุประสงค  
เพ่ือปรับปรุงกระบวนการและข้ันตอนในการบริหารจัดการดานการกํากับดูแลความปลอดภัยตามภารกิจ

ขององคกร ในสวนของภารกิจในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบินพลเรือนคือ ระบบ EMPIC-EAP Part MED 
เปนระบบมาตรฐานท่ีศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน นายแพทย
ผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส สามารถนําระบบดังกลาวมาใชงานในการบันทึกขอมูลการรับสมัครเพ่ือขอออก-
ตอใบสําคัญแพทยสําหรับผูประจําหนาท่ี บันทึกประวัติและรายละเอียดผลการตรวจสุขภาพ เพ่ือออก-ตอใบสําคัญ
แพทย โดยจัดเก็บเปนระบบฐานขอมูลเพ่ือเชื่อโยงบูรณาการผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีโดยนายแพทย
ผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส และปองกันการเกิดการปกปดขอมูลจากผูประจําหนาท่ี และเปนการเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบิน 

 ขอบเขตของแนวปฏิบัติ 
แนวทางในการปฏิบัติงานเลมนี้ เพ่ือใหนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส ยึดถือเปนแนวทางใน

การใชงานระบบ เพ่ือบันทึกประวัติและรายละเอียดผลการตรวจสุขภาพในการพิจารณาออก-ตอใบสําคัญแพทย

สําหรับผูประจําหนาท่ี เปนการเชื่อโยงบูรณาการผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ี ปองกันการเกิดการปกปด

ขอมูลจากผูประจําหนาท่ี และเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบิน 

 วันท่ีมีผลบังคับใช 
แนวปฏิบัตินี้ไดจัดทําข้ึนเปนครั้งแรก (ฉบับท่ี 01) และไดรับการอนุมัติการใชงาน ณ วันท่ี 9 ธันวาคม 2565 
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 กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ หรือเอกสารท่ีใชอางอิง 
 พระราชบัญญัติการเดินอากาศ พ.ศ. 2497 หมวด 5 ผูประจําหนาท่ี  
 กฎกระทรวง วาดวยใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี พ.ศ. 2550 ใหไว ณ วันท่ี 27 มีนาคม พ.ศ. 2550 
 กฎกระทรวง วาดวยใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 ใหไว ณ วันท่ี 2 มีนาคม 2559 
 ขอบังคับของคณะกรรมการการบินพลเรือน ฉบับท่ี 89 วาดวยคุณสมบัติของผูขออนุญาตเปนผูประจํา

หนาท่ี ประกาศ ณ วันท่ี 28 กุมภาพันธ พ.ศ. 2556 
 ขอบังคับของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย ฉบับท่ี 6 วาดวยคุณสมบัติของผูขออนุญาตเปน

ผูประจําหนาท่ี ประกาศ ณ วันท่ี 4 สิงหาคม พ.ศ. 2560 
 ระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย วาดวยนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส 

ศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือน และสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน พ.ศ. 2560 ใหไว ณ วันท่ี 4 สิงหาคม 
พ.ศ. 2560 

 ประกาศสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย เรื่อง การขอและการออกใบสําคัญแพทย พ.ศ. 2560 
ประกาศ ณ วันท่ี 15 พฤษภาคม พ.ศ. 2560  

 ประกาศสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย เรื่อง การขอและการออกใบสําคัญแพทย (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2562 ประกาศ ณ วันท่ี 14 พฤษภาคม พ.ศ. 2562 

 ประกาศสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยเรื่อง มาตรฐานในการออกใบสําคัญแพทยแตละชั้น 
พ.ศ. 2562 ประกาศ ณ วันท่ี 26 ธันวาคม 2562 

 ประกาศสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย เรื่อง มาตรฐานในการออกใบสําคัญแพทยแตละชั้น 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2565 ประกาศ ณ วันท่ี 26 ตุลาคม พ.ศ. 2565 

 คํานิยาม 
(1) “นายแพทยผูตรวจ” (Authorized Medical Examiner – AME) หมายความวา นายแพทยเวชศาสตร

การบินท่ีผูอํานวยการแตงตั้งใหมีสิทธิตรวจทางแพทยแกผูขอตออายุใบสําคัญแพทยทุกชั้น 
(2) “นายแพทยผูตรวจอาวุโส” (Senior Authorized Medical Examiner – SAME) หมายความวา 

นายแพทยเวชศาสตรการบินท่ีผูอํานวยการแตงตั้งใหมีสิทธิตรวจทางแพทยแกผูขอรับหรือตออายุใบสําคัญแพทยทุกชั้น 
(3) “นายแพทยผูตรวจสอบ” (Medical Assessor) หมายความวา นายแพทยเวชศาสตรการบินท่ีดํารง

ความรูและประสบการณดานเวชศาสตรการบินอยูเสมอ ซ่ึงผูอํานวยการแตงตั้งใหทําหนาท่ีตรวจสอบรายงานผล
การตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) ของนายแพทยผูตรวจและนายแพทยผูตรวจอาวุโสท่ีสงให
ฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน 

(4) “ฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน” (Aeromedical Standards Department : AMD) หมายความวา  
ฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน สํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 

(5) “ศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือน” (Aeromedical Center - AMC) หมายความวา โรงพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลท่ีมีนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสท่ีผูอํานวยการแตงตั้งใหทําการตรวจเพ่ือออกหรือ
ตรวจเพ่ือตออายุใบสําคัญแพทยทุกชั้น  และจะตองมีกิจกรรมทางแพทยเวชศาสตรการบิน ดานเวชศาสตรปองกัน 
และเวชศาสตรการบินคลินิก การศึกษาและฝกอบรมนิรภัยการบินและวิจัยพัฒนา 

(6) “สถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน” (Aeromedical Office - AMO) หมายความวา โรงพยาบาล
ท่ีมีนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสท่ีผูอํานวยการแตงตั้งใหทําหนาท่ีตรวจเพ่ือตออายุใบสําคัญ
แพทยทุกชั้น  และทําการตรวจเพ่ือออกใบสําคัญแพทยไดเฉพาะใบสําคัญแพทยชั้นสองและชั้นสี่ 

(7) “ผูอํานวยการ” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 
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 ประเภทของผูใชงานในระบบ EMPIC 
 AME/SAME: นายแพทยผูตรวจและนายแพทยผูตรวจอาวุโส มี User Account ประจําตัว สําหรับการ

ตรวจสุขภาพประจาํ AMC/AMO นั้นๆ ในกรณีท่ีทําการตรวจมากกวา 1 ท่ี จะไดรับ User Account ตามจํานวนท่ี
ทําการตรวจ และจะตองใชเฉพาะเจาะจงของแตละ AMC/AMO นั้นๆ 

 Ophthalmologist and ENT: นายแพทยผู ทําการตรวจ ophthalmology และ ENT จะใช User 
Accountกลางของแตละ AMC หรือ AMO โดยจะเขาไดเฉพาะฟอรมสําหรับ ophthalmology และ ENT เทานั้น  

 Staff: เจาหนาท่ีหรือผูชวย จะใช User Account กลางของแตละ AMC หรือ AMO  
 Applicant: ผูขอรับการตรวจสุขภาพเพ่ือออกหรือตอใบสําคัญแพทย ใชงานระบบเฉพาะในสวน Online 

Form เพ่ือ Submit ใบคํารองเพ่ือขอรับการออก/ตอใบสําคัญแพทย 
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1. บทบาทและความรับผิดชอบ 

 บทบาทและความรับผิดชอบ 
ผูมีสิทธิ์เขาถึงขอมูลประวัติผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ี คือนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจ

อาวุโสท่ีทําการตรวจประจําจากศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน และ
จาก AMD ซ่ึงผูเขาถึงระบบดังกลาวจะตองไดรับ Username และ Password โดยถือเปนการยืนยันตัวตนของ
ผูใชงานระบบ ซ่ึงจะตองรับผิดชอบเก็บรักษาขอมูลเปนความลับ การกระทําใดท่ีตามมาจะถือวาเปนหนาท่ีความ
รับผิดชอบของผูใช Username และ Password นั้น  

ศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือนจะตองกําหนดมาตรการและ
วิธีการรักษาความลับของขอมูลและเอกสารตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับผูขอรับการตรวจสุขภาพ เชน บันทึกการ
ตรวจสุขภาพ รายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) โดยจัดเก็บรักษาขอมูลและเอกสาร
ไวในท่ีปลอดภัย และจํากัดการเขาถึงขอมูลดวยระบบ EMPIC-EAP Part MED และเอกสารที่เกี่ยวของไวสําหรับ
เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายเทานั้น 

 AME/SAME จะมี User Account ประจําตัว สําหรับการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีประจํา AMC/AMO 
นั้นๆ ในกรณีท่ีทําการตรวจมากกวา 1 ท่ี จะไดรับ User Account ตามจํานวนท่ีทําการตรวจ และจะตองใช
เฉพาะเจาะจงของแตละ AMC/AMO นั้นๆ 

 ภาระหนาท่ีความรับผิดชอบ 

 นายแพทยผูตรวจและนายแพทยผูตรวจอาวุโสมีหนาท่ีและขอหาม ดังตอไปนี้ 
 (1) ทําการตรวจ ณ สถานท่ีท่ีผูอํานวยการกําหนด 

 (2) ตรวจทางการแพทยเพื่อใหมั่นใจวาผูขอรับการตรวจสุขภาพเปนผูมีสุขภาพรางกายและจิตใจพรอมที่

จะปฏิบัติหนาท่ีตามมาตรฐานทางการแพทยท่ีสํานักงานกําหนด และออกใบสําคัญแพทยตามสิทธิท่ีตนไดรับ 

 (3) สงรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) ท่ีตนวินิจฉัยแลววาจะไมออกใบสําคัญ

แพทยไปยังฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบินเพ่ือพิจารณาตามอํานาจหนาท่ี 

 (4) สงสําเนาคํารองขอตรวจสุขภาพและรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) 

รวมท้ังสําเนาใบสําคัญแพทยท่ีออกไปยังฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบินเปนรายเดือนโดยไมชักชา 

 (5) เก็บรักษาขอมูลและเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ ตลอดจนรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical 

Examination Report) ของผูขอรับการตรวจสุขภาพทุกรายไวเปนความลับ 

 (6) คงความรูและศึกษาเพ่ิมเติมทางแพทยท่ีเก่ียวของกับดานเวชศาสตรการบิน 

 (7) เขารับการฝกอบรมหลักสูตรทบทวน (Refresher Training) ท่ีจัดโดยฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน

หรือโดยหนวยงานท่ีไดรับการรับรองจากผูอํานวยการ อยางนอย 1 ครั้งภายในระยะเวลา 4 ป 

 (8) ศึกษาและพัฒนาความรูความเขาใจอยางละเอียดในกฎ ระเบียบ นโยบาย และข้ันตอนการปฏิบัติของ

สํานักงานท่ีเก่ียวกับการออกใบสําคัญแพทยตามท่ีผูอํานวยการกําหนด 

 (9) ทําความคุนเคยและหาประสบการณดานการบินและการปฏิบัติหนาที ่ของผู ประจําหนาที ่และ

เจาหนาท่ีประจําอากาศยาน 

 (10) หามออกใบสําคัญแพทยใหแกตนเอง 

 (11) หามทําการตรวจทางการแพทย เม่ือไมมีประสบการณลาสุดในการทําหนาท่ีตามท่ีผูอํานวยการกําหนด 
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 (12) ปฏิบัติตามหนาท่ีและขอหามอ่ืนตามท่ีผูอํานวยการกําหนด 

 ศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือนมีหนาท่ีและขอหาม 
ดังตอไปนี้  
(1) ควบคุมดูแลใหนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสปฏิบัติตามหนาท่ีหรือ ขอหามตามท่ีกําหนด

ไวในขอ 1.2.1 

(2) กําหนดมาตรการและวิธีการรักษาความลับของขอมูลและเอกสารตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับผูขอรับการ

ตรวจสุขภาพ เชน บันทึกการตรวจสุขภาพ รายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) โดย

จัดเก็บรักษาขอมูลและเอกสารไวในท่ีปลอดภัย และจํากัดการเขาถึงขอมูลและเอกสารไวสําหรับเจาหนาท่ีท่ีไดรับ

มอบหมายเทานั้น 

(3) แตงตั้งนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสคนหนึ่งเปนผูรับผิดชอบในการตรวจสอบความ

ถูกตองของรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) ของนายแพทยผู ตรวจหรือนายแพทย

ผูตรวจอาวุโสกอนสงรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) ใหฝายมาตรฐานเวชศาสตรการ

บินพรอมท้ังแจงชื่อนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสท่ีแตงตั้งใหฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน

ทราบ ในกรณีท่ีศูนย เวชศาสตรการบินพลเรือนหรือสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือนมีนายแพทยผูตรวจหรอื

นายแพทยผูตรวจอาวุโสในสังกัดตั้งแตสองคนข้ึนไป 

(4) จัดใหนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสในสังกัดเขารับการฝกอบรมหลักสูตรทบทวน 

(Refresher Training) ท่ีจัดโดยฝ ายมาตรฐานเวชศาสตร การบินหรือโดยหนวยงานท่ีไดรับการรับรองจาก

ผูอํานวยการ 

(5) ปฏิบัติตามหนาท่ีและขอหามอ่ืนตามท่ีผูอํานวยการกําหนด 
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2. การใชงาน ระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 ขอกําหนดการใชงาน 
เนื่องจากระบบ EMPIC-EAP Part MED เปนระบบมาตรฐานท่ีกําหนดใหศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือน

และสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน นายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส นําระบบดังกลาวมาใช

งานในการบันทึกขอมูลการรับสมัครเพ่ือขอออก-ตอใบสําคัญแพทยสําหรับผูประจําหนาท่ี บันทึกประวัติและ

รายละเอียดผลการตรวจสุขภาพ เพ่ือออก-ตอใบสําคัญแพทย โดยจัดเก็บเปนระบบฐานขอมูลเพ่ือเชื่อโยงบูรณา

การผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีโดยนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส และปองกันการเกิดการ

ปกปดขอมูลจากผูประจําหนาท่ี และเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบิน เปนระบบท่ี

มีการกําหนดมาตรการและวิธีการรักษาความลับของขอมูลและเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับผูขอรับการตรวจ

สุขภาพ  

ผูมีสิทธิ์เขาถึงขอมูลประวัติผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ี คือ นายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจ

อาวุโส แพทยหรือเจาหนาท่ีผูไดรับมอบหมายจากศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการ

บินพลเรือน และจาก AMD ซ่ึงผู เขาถึงระบบดังกลาวจะตองไดรับ Username และ Password ซ่ึงจะตอง

รับผิดชอบเก็บรักษาขอมูลเปนความลับ การกระทําใดอันเกิดผลเสียหายท่ีตามมาจะถือวาเปนหนาท่ีความ

รับผิดชอบของผูใช Username และ Password นั้น และศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจ 

เวชศาสตรการบินพลเรือนจะตองกําหนดมาตรการและวิธีการรักษาความลับของขอมูลและเอกสารตาง ๆ ท่ี

เกี่ยวของกับผูขอรับการตรวจสุขภาพ เชน บันทึกการตรวจสุขภาพ รายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical 

Examination Report) โดยจัดเก็บรักษาขอมูลและเอกสารไวในท่ีปลอดภัย และจํากัดการเขาถึงขอมูลดวยระบบ 

EMPIC-EAP Part MED และเอกสารท่ีเก่ียวของไวสําหรับเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายเทานั้น 

AME/SAME จะมี User Account ประจําตัว สําหรับการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีประจํา AMC/AMO 

นั้นๆ ในกรณีท่ีทําการตรวจมากกวา 1 สถานท่ีจะไดรับ User Account ตามจํานวนสถานท่ีท่ีทําการตรวจ และ

จะตองใชเฉพาะเจาะจงของแตละ AMC/AMO นั้นๆ 

ขอมูลเบื้องตนในระบบท่ีมีอยูกอนวันท่ี 9 ธันวาคม 2565 เปนเพียงขอมูลตั้งตนผลการตรวจสุขภาพผูประจํา

หนาท่ี ท่ีนําเขามาจากระบบเดิม อาจมีขอมูลท่ีมครบถวนสมบูรณหรือมีความคลาดเคลื่อน จึงใหถือเปนเพียงขอมูล

ตั้งตนเทานั้น  
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 การเขาสูระบบ EMPIC-EAP Part MED 
กรอก Username และ Password คลิกปุม OK เพ่ือเขาระบบ 

 

 

การเปล่ียน Password  
Click tab Chang Password > Click และเติมขอมูลในชอง Old Password > Click และเติมขอมูลในชอง 

New Password > และ Click และเติมขอมูลในชอง Confirmation > Click ปุม OK เพ่ือเขาระบบ  
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จะปรากฏหนาจอดังภาพ 
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3. ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 

 Applicant Login 
ผูประสงคขอรับใบสําคัญแพทย ท้ังกรณีขอออกครั้งแรกและการตออายุ สามารถยื่นใบคําขอผานทาง 

Online Form เม่ือกรอกขอมูลตางๆ เรียบรอยแลว ผูขอจะไดรับ Access Code ซ่ึงเปนรหัสท่ีใชคูกับ Email ของ
ผูขอ โดยจะถูกใชในข้ันตอนการตรวจสอบใบคําขอโดยแพทยผูตรวจ AMC หรือ AMO  (ข้ันตอนท่ี 5) ท้ังนี้ใน
ข้ันตอนการยื่นคําขอผานทาง Online Form ผูขอจะยังไมไดเลือก AMC หรือ AMO  
 ใหผูขอติดตอศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนหรือสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือนท่ีเลือกตรวจสุขภาพ 

และทําการยืนยันตัวตนโดยนาํบัตรประจําตัวประชาชนในกรณีบุคคลสัญชาติไทย หรือพาสปอรตในกรณีบุคคล

สัญชาติอ่ืนแสดงตอเจาหนาท่ีเพ่ือสรางขอมูลหรือคนหาประวัติการตรวจสุขภาพและบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของ

ของผูขอ (ข้ันตอนท่ี 3.2) 
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 รายละเอียดข้ันตอนการยื่นคําขอเปนไปตามภาพดังตอไปนี้ 
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 เม่ือกรอกขอมูลตางๆ เรียบรอยแลว ผูขอจะไดรับ Access Code ซ่ึงเปนรหัสท่ีใชคูกับ Email ของผูขอ 
โดยจะถูกใชในข้ันตอนการตรวจสอบใบคําขอโดยแพทยผูตรวจ AMC หรือ AMO  ท้ังนี้ในข้ันตอนการยื่นคําขอผาน
ทาง Online Form ผูขอจะยังไมไดเลือก AMC หรือ AMO  
 ใหผูขอติดตอ AMC/AMO ท่ีเลือกตรวจสุขภาพ และทําการยืนยันตัวตนโดยนําบัตรประจําตัวประชาชนใน

กรณีบุคคลสัญชาติไทย หรือพาสปอรตในกรณีบุคคลสัญชาติอื่นแสดงตอเจาหนาที่เพื่อสรางขอมูลหรือคนหา

ประวัติการตรวจสุขภาพและบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของของผูขอ (ข้ันตอนท่ี 3.2) 
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 เจาหนาท่ีคนหาประวัติผูขอรับใบสําคัญแพทยในระบบ EMPIC- EAP Part MED  
ใหผูขอติดตอ AMC หรือ AMO ท่ีเลือกตรวจสุขภาพ และทําการยืนยันตัวตนโดยนําบัตรประจําตัว

ประชาชนในกรณีบุคคลสัญชาติไทย หรือพาสปอรตในกรณีบุคคลสัญชาติอ่ืน แสดงตอเจาหนาท่ีเพ่ือสรางขอมูล
หรือคนหาประวัติการตรวจสุขภาพและบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของของผูขอ 

จากแนวคิดของระบบ EMPIC- EAP Part MED ท่ีตองการรวบรวมขอมูลการตรวจสุขภาพของผูถือใบสําคัญ
แพทยคนใดคนหนึ่งไวในท่ีเดียว ทําใหข้ันตอนการใชงานระบบจะเริ่มตนจากการเลือกผูขอรับใบสําคัญแพทยใน
ฐานขอมูลกอนท่ีจะดําเนินการข้ันตอไป เพ่ือทําใหม่ันใจวาขอมูลการตรวจสุขภาพจะถูกเก็บไวในท่ีท่ีถูกตอง AMC 
หรือ AMO สามารถคนหาและเรียกดูขอมูลของผูถือใบสําคัญแพทยไดพรอมกัน โดยจะเห็นเพียงวาผูถือใบสําคัญ
แพทยมีประวัติการตรวจสุภาพท่ี AMC หรือ AMO ใดมาบาง โดยดําเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 
 

(1) เจาหนาท่ี คลิก File >> Manage Applicants 

 
 
(2) คนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทยในฐานขอมูล โดยขอมูลท่ีจําเปนในการใชคนหามี 2 สวน ไดแก  

1) ชื่อหรือนามสกุล และ  

2) วันเกิด 
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(3) การใสขอมูลวันเกิดสามารถทําได 2 วิธี  

1) พิมพวันท่ีโดยตรงลงในชองขอมูล โดย Format ท่ีใชจะเปน Format เดียวกันกับท่ีคอมพิวเตอรตั้ง

คาไว เชน หากคอมพิวเตอรของทานตั้งคาการแสดงวันท่ีเปน 18-Jul-2021 (dd-mmm-yyyy) ขอมูล

วันท่ีท่ีแสดงผลในโปรแกรมจะแสดงผลเปนรูปแบบเดียวกันกับท่ีคอมพิวเตอรตั้งคาไว 

2) วิธีท่ี 2 คลิก icon ปฏิทิน และเลือกวันท่ีตองการโดยใชลูกศร 

 
(4) คลิก "Search" หากผูรองขอไมมีขอมูลประวัติอยูในฐานระบบ โปรแกรมจะแจงเตือนวาขอมูลท่ีทานคนหา 

ไมมีอยูในระบบ โดยหากตองการสรางใหมใหคลิก "Yes" (ดูรายละเอียดในหัวขอ 3.2.1) 

 

 การสรางขอมูลใหมในฐานขอมูลของระบบกรณีผูขอไมเคยมีประวัติการขอรับใบสําคัญแพทย 
ในกรณีท่ีผูขอรับใบสําคัญแพทยไมเคยขอใบสําคัญแพทย โดยเฉพาะการขอใบสําคัญแพทยเพ่ือใช

ประกอบการขอออกใบอนุญาตศิษยการบิน และใบอนุญาตศิษยพนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ ฐานขอมูล

จะยังไมมีขอมูลของผูขอออกใบสําคัญแพทย ใหเจาหนาท่ีสรางขอมูลใหมในฐานขอมูลของระบบกอนการตรวจ

สุขภาพจึงจะดําเนินการสรางรายการตรวจในข้ันถัดไปได โดย 

(1) เจาหนาท่ีคลิก File >> Manage Applicants  

(2) คลิก "Search" ชื่อหรือนามสกุล และ วันเกิด หากผูรองขอไมมีขอมูลประวัติอยูในฐานระบบ โปรแกรม

จะแจงเตือนวาขอมูลท่ีทานคนหา ไมมีอยูในระบบ โดยหากตองการสรางใหมใหคลิก "Yes" 
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(3) จะปรากฎหนาจอใหกรอกขอมูลสวนบุคคลของผูขอ โดยรายการขอมูลท่ีมี * คือขอมูลท่ีจําเปนตองกรอก 

เชน Last Name* First Name* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในกรณีท่ีตองการปรับปรุงหรือแกไข

ขอมูลใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี 

Licence ใหกดปุม  
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(4) ในกรณีท่ีตองการปรับปรุงหรือแกไขขอมูลใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี Licence 
ใหดําเนินการดังนี้ 

กดปุม  >>  (กรณียังไมมีขอมูล หรือ กดปุม   กรณีตองการแกไข)  
เลือก Licence Class (กรณีนักบิน-FCL, พนักงานควบคุมจราจรทางอากาศ-ATC  

เลือก Type >> เลือกประเทศท่ีออก Licence >> ติ๊กปุม  ออก ใหเปน  และ 
ใสหมายเลข Licence 
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(5) จะปรากฏขอมูลครบถวนตามภาพ 

 

(6) เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิก Save  
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(7) คลิก “Search” อีกครั้งเพ่ือปรับปรุงการคนหา ชื่อของผูรองขอจะปรากฎข้ึนในตารางผลการคนหาประวัติ

ผูถือใบสําคัญแพทย 
 

 
(8) ใหเจาหนาท่ีสรางรายการการตรวจสุขภาพโดยการกดปุม   เพ่ือสรางรายการตรวจสุขภาพดู

รายละเอียดในหัวขอ 3.3 

 กรณีผูขอเคยมีประวัติการขอรับใบสําคัญแพทย  
ใหเจาหนาท่ีสรางรายการตรวจในระบบ เม่ือผูขอใบสําคัญแพทยมีขอมูลอยูในฐานขอมูลแลว เจาหนาท่ี

สามารถสรางรายการตรวจในระบบได โดยขอมูลสําคัญของการตรวจ ไดแก ประเภทการยื่นขอ (ออกใหม หรือ ตอ
อายุ) และ ระดับชั้น (Class 1 Class 2 Class 3 และ Class 4) 

หลังจากท่ีผูขอรับใบสําคัญแพทยถูกสรางรายงานการตรวจในระบบ ณ  AMC หรือ AMO ใดแลว ผูขอรับ
ใบสําคัญแพทยจะไมสามารถเปลี่ยน AMC หรือ AMO หลังจากนี้ได ยกเวนจะทําการขอยกเลิกการตรวจ 

(1) คลิก File >> Manage Applicants  

(2) คลิก "Search" ชื่อหรือนามสกุล และ วันเกิด หากผูรองขอมีขอมูลประวัติอยูในฐานระบบแลว ชื่อของผู

รองขอจะปรากฎข้ึนในตารางผลการคนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทย 

(3) ใหเจาหนาท่ีสรางรายการการตรวจสุขภาพโดยการกดปุม   เพ่ือสรางรายการตรวจ
สุขภาพดูรายละเอียดในหัวขอ 3.3 

 

ชื่อของผูรองขอจะปรากฎข้ึนในตารางผลการคนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทย 

 

คลิก “Search” อีกครั้งเพ่ือปรับปรุงการคนหา  
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 การสรางรายการการตรวจสุขภาพ 
(1) คลิก File >> Manage Applicants 

 
 

(2) คนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทยในฐานขอมูล โดยขอมูลท่ีจําเปนในการใชคนหา มี 2 สวน ไดแก 1) ชื่อ
หรือนามสกุล และ 2) วันเกิด 

(3) คลิก "Search" หากผูรองขอมีขอมูลประวัติอยูในฐานระบบแลว ชื่อของผูรองขอจะปรากฎข้ึนในตาราง
ผลการคนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทย 

(4) คลิก "New Examination"  เพ่ือสรางรายการตรวจสุขภาพ  
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ขอมูลในการสรางรายการตรวจสุขภาพประกอบดวย 4 สวนดังแสดงในแตละแถบดานซายบน 

 
สวนท่ี 1 คือ ขอมูลสวนบุคคล  (Tab Applicant) โดยขอมูลท่ีแสดงเปนขอมูลท่ีดึงมาจาก

ฐานขอมูลท่ีมีอยู หากขอมูลมีการเปลี่ยนแปลง เจาหนาท่ีสามารถแกไขจากตรงนี้ไดเม่ือปรับปรุงขอมูลเรียบรอย

และตรวจสอบความถูกตองแลว คลิก "Save"  
สวนท่ี 2 คือขอมูลเก่ียวกับการตรวจสุขภาพของนักบิน  (Tab CAAT FCL) 
สวนท่ี 3 คือขอมูลเก่ียวกับการตรวจสุขภาพของเจาหนาท่ีควบคุมจราจรทางอากาศ  (Tab 

ATCO) 
ท้ังนี้สําหรับการตรวจสุขภาพของนักบิน ใหกรอกเฉพาะสวนท่ี 2 และขามในสวนท่ี 3 ไป ในทางกลับกัน 

การตรวจสุขภาพของเจาหนาท่ีควบคุมจราจรทางอากาศใหขามสวนท่ี 2 ไปและกรอกเฉพาะสวนท่ี 3 

สวนท่ี 4 ภาพรวมการตรวจสุขภาพ (Tab Overview)  ขอมูลสําคัญในสวนนี้ คือ การกําหนด
แพทยผูตรวจสําหรับรายการตรวจนี้ และหัวขอท่ีจําเปนในการตรวจ โดยนายแพทยผูตรวจใน 1 รายการตรวจ
สามารถมีไดสูงสุด 2 ทาน โดยนายแพทย 1 ใน 2 ทานนั้นจะมีผูท่ีสามารถลงนามในใบสําคัญแพทยไดเพียงทาน
เดียว 

สวนท่ี 1 คือ ขอมูลสวนบุคคล  (Tab Applicant) โดยขอมูลท่ีแสดงเปนขอมูลท่ีดึงมาจากฐานขอมูลท่ี
มีอยู หากขอมูลมีการเปลี่ยนแปลง สามารถแกไขจากตรงนี้ไดเม่ือปรับปรุงขอมูลเรียบรอยและตรวจสอบความ

ถูกตองแลว คลิก "Save"  
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ขอมูลสวนท่ี 2 คือขอมูลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีนักบิน  (Tab CAAT FCL)  โดย 
(1) กดเลือก Medical Examination date ระบบจะเติมเปนวันท่ีปจจุบันโดยอัตโนมัติ สําหรับการ

บันทึกการสอบกอนหรือยอนหลัง จําเปนตองมีการอนุญาตพิเศษจากผูใช ระยะเวลาท่ีถูกตองตามสิทธิ์ของจะแสดง
ในชองถัดไป 

(2) กดเลือก Medical Examination Category โดยเลือก Initial (การตรวจครั้ งแรก)  หรือ 
Renewal (ตรวจเพ่ือใบสําคัญแพทย)  

(3) กดเลือก Medical Examination Class ตามประเภทใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี ใสวันท่ีหมดอายุ
ครั้งท่ีแลว 

(4) กดเลือกรายการท่ีเก่ียวของ 
(5) กดเลือกและบันทึกขอมูลรายละเอียดท่ีเก่ียวของในแตละขอ 
(6) กดเลือกประเภทใบอนุญาตและหมายเลข Licence 

(7) เม่ือกรอกขอมูลครบในหนานี้แลว คลิก Tab  (โดยขามข้ันตอนการกรอกขอมูลใน Tab 
ATCO เนื่องจากเปนของใบอนุญาต ATC – พนักงานควบคุมจราจรทางอากาศ และในทางกลับกันหากเปนการ

กรอกขอมูลของ ATC ใหขามการกรอกใน Tab  ) 
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ขอมูลสวนท่ี 3 คือขอมูลเกี่ยวกับการตรวจสุขภาพของเจาหนาท่ีควบคุมจราจรทางอากาศ  (Tab 

ATCO) ขามข้ันตอนในการกรอกใน Tab   
(1) กดเลือก Medical Examination date ระบบจะเติมเปนวันท่ีปจจุบันโดยอัตโนมัติ สําหรับการบันทึก

การสอบกอนหรือยอนหลัง จําเปนตองมีการอนุญาตพิเศษจากผูใช ระยะเวลาท่ีถูกตองตามสิทธิ์ของจะแสดงในชอง
ถัดไป 

(2) กดเลือก Medical Examination Category โดยเลือก Initial (การตรวจครั้งแรก) หรือ Renewal 
(ตรวจเพ่ือใบสําคัญแพทย)  

(3) กดเลือก Medical Examination Class 3 ใสวันท่ีหมดอายุครั้งท่ีแลว 
(4) กดเลือกและบันทึกขอมูลรายละเอียดท่ีเก่ียวของในแตละขอ 
(5) บรรทัดสุดทายกดเลือก License ATC ตามประเภทและหมายเลขใบอนุญาต  
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สวนท่ี 4 ภาพรวมการตรวจสุขภาพ  ขอมูลสําคัญในสวนนี้ คือ การกําหนดแพทยผูตรวจสําหรับ
รายการตรวจนี้ และหัวขอท่ีจําเปนในการตรวจ 

 
(1) การกําหนด Responsible User ใหกด  เลือกนายแพทยผูตรวจท่ีจะเปนผูลงนามในใบสําคัญ

แพทย  

(2) การกําหนด Working User ใหกด  เลือกนายแพทยผูตรวจทานท่ี 2 (ท่ีรวมพิจารณา

ดําเนินการในการพิจารณา) 

  ในกรณีท่ีมีนายแพทยผูตรวจทําการตรวจทานเดียว สามารถกําหนดใหแพทยผูตรวจคนเดียวกันเปนท้ัง 

Responsible User และ Working User ได 

 อยางไรก็ตามการกําหนด User ไมไดเปนการหามไมใหนายแพทยผูตรวจทานอ่ืนใน AMC หรือ AMO 

เดียวกันเขามาดําเนินการได เพียงแตเปนการทําใหม่ันใจวาแตละรายการตรวจจะมีผูรับผิดชอบ โดยหากมีการ

เปลี่ยนแปลงนายแพทยผูตรวจระหวางการตรวจสุขภาพ ทานสามารถเปลี่ยนแปลงในภายหลังได 
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(3) สําหรับการกําหนดหัวขอท่ีจําเปนในรายการตรวจนี้ สามารถคลิกเลือกท่ีคอลัมนสุดทายได (คอลัมน 
Required) โดยเม่ือกดแลวจะมีเครื่องหมายถูกสีเขียวปรากฎ  

(4) บางหัวขอถูกกําหนดใหเปนหัวขอท่ีมีความจําเปนในการตรวจอยูแลว ท้ังนี้แพทยผูตรวจสามารถยกเลิก
ไดโดยการคลิกเครื่องหมายถูกสีเขียว และใหเหตุผลในการยกเลิกหัวขอ และคลิก "OK" 

 

 
(5) เม่ือตรวจสอบความถูกตองแลว คลิก "Save" ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือนเพ่ือยืนยันและพริ้นท

รายละเอียดของรายการตรวจ คลิก "Yes" หากตองการพริ้นทออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอน
การพริ้นทปกติของคอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ  
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(6) คลิก "Search" เพ่ือปรับปรุงรายการคนหา จะเห็นวาในประวัติผูถือใบสําคัญแพทยมีเครื่องหมายถูกสี

เขียวปรากฎข้ึนในคอลัมน "Blocked" หมายถึง ผูถือใบสําคัญแพทยคนนี้อยูระหวางการตรวจสุขภาพ และ          

ไมสามารถไปเริ่มกระบวนการตรวจสุขภาพ ท่ี AMC/AMO อ่ืนได 
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 การแกไขรายการการตรวจสุขภาพ 
ในกรณีท่ีไดสรางรายการตรวจสุขภาพไปแลวและตองการปรับปรุงแกไขบางสวน ใหดําเนินการ 

(1) Staff หรือ แพทยผูตรวจ “คลิก File >> Worklist จะปรากฎขอมูลผูขอรับการตรวจท่ีสรางรายการแลว 
(2) คลิกเลือกผูขอท่ีจะตองการแกไขขอมูล 

o กรณีแกไขแพทยผูทําการตรวจ กดปุม Chang Responsible/Working AME  ดําเนินการแกไข 

 
 

 
o กรณีตองการแกไขรายละเอียดการตรวจ คลิกเลือกผูขอท่ีจะตองการแกไขขอมูล กดปุม Chang 

Examination Content จากนั้นเขาไปแกไขขอมูลท่ีเก่ียวของใน  
ตอไปแลวกดปุม Save 
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 การจัดการและสรางรายการตรวจสุขภาพ Fill in application form  
ความแตกตางระหวาง Manage Applicants และ Work List คือ Manage Applicant คือสวนท่ีใชสําหรับการดู

ขอมูลประวัติผูถือใบสําคัญแพทย โดยทุก AMC หรือ AMO สามารถเขาถึงขอมูลในสวนนี้ได  
Work List คือ รายการขอมูลผูขอท่ีไดทําการสรางรายการตรวจสุขภาพแลว รายชื่อของผูขอจะปรากฎใน Worklist 

โดย Worklist จะแยกเฉพาะในแตละ AMC หรือ AMO และสามารถเห็นรายชื่อผูรองขอไดเฉพาะแพทยผูตรวจ ใน AMC 
หรือ AMO เดียวกันเทานั้น 

การเริ่มดําเนินการตรวจ 
(1) แพทยผูตรวจ “คลิก File >> Worklist  

 
(2) ตรวจดูรายชื่อท่ีไดสรางรายการตรวจไวแลว เพ่ือเริ่มตนการตรวจ และดับเบิ้ลคลิกท่ีรายชื่อผูรองขอท่ีจะทํา

การตรวจ 
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(3) คลิกสัญลักษณ Application form  

 
 

หนาตางสําหรับการกรอก application form ท่ีผูขอใบสําคัญแพทยบันทึกขอมูลไวจากหนา Online form จะ
ปรากฎข้ึน ประกอบดวย Tab ขอมูล 6 สวนคือ  

 
 

 
 

1) Personal Data 
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2) Medical Data 

3) FCL/ATCO 
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4) Medical History 

5) Family History 
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(4) แพทยผูตรวจสามารถดาวนโหลดขอมูล application form ท่ีผูรองขอกรอกไวลวงหนาผาน Online form 

ไดโดยกดปุม  

 
(5) คลิกสัญลักษณ "Import Online Application"   จากนั้นกรอกขอมูลอีเมลและ Access Code ท่ีไดรับ

จากผูขอรับการตรวจสุขภาพ และคลิก "Find" หนาตางยืนยันจะปรากฎข้ึน คลิก "Yes" 

 
 

6) Remarks 
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1) Personal Data 

2) Medical Data 
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3) FCL/ATCO 

4) Medical History 
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(6) จากนั้นนายแพทยผูตรวจตรวจสอบขอมูลท่ีผูรองขอกรอกผาน online form และสอบถามประวัติทุกขอจาก

ผูขออีกครั้งใน Tab ขอมูลท้ัง 6 สวน เพ่ือยืนยันความถูกตองของขอมูลและความเขาใจท่ีตรงกัน และแกไขขอมูลตาม
สมควรหากตองแกไขและแจงใหผูรองขอรับทราบและยินยอมดวย เม่ือตรวจสอบเรียบรอยแลวและตองการยืนยันขอมูล 
คลิก "Save" (แผนดิสกสีน้ําเงิน)  
Tab ขอมูลท้ัง 6 สวน 

 
 

 
(7) ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือนเพ่ือยืนยันและพริ้นท Application form คลิก "Yes"  
(8) โดยหากตองการพริ้นทออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของคอมพิวเตอรของ

ทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 

5) Family History 
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(9) ท้ังนี้ในกรณีท่ีตองการบันทึกการกรอก Application Form ชั่วคราวและจะกลับมาดําเนินการตอ ใหคลิก 
"Save without check" (แผนดิสกสีขาว) 

 
(10)  และเม่ือตองการดําเนินการตอ ใหคลิกสัญลักษณ application form และดําเนินการกรอกตอคุณสมบัติ

และการยื่นเอกสาร 
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 Fill in ENT Examination Report 

 

(1) หลังจาก Log-in ดวย user ของแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบสวน ENT ตามขอ 2.2 แลว 
คลิก File >> Worklist 
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(2) ตรวจดูรายชื่อท่ีไดสรางรายการตรวจไวแลว เพ่ือเริ่มตนการตรวจ และดับเบิ้ลคลิกท่ีรายชื่อผูรองขอท่ีจะทํา
การตรวจ 

 
(3) ดับเบิ้ลคลิกรายชื่อผูรองขอท่ีจะทําการตรวจ 
(4) คลิก ENT Examination Report 
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ในรายการตรวจ ENT จะประกอบไปดวยขอมูล 7 Tab 

 
1) Applicant Data (1)  
2) Applicant Data (2) 
3) Clinical Examination 
4) Additional Tests 
5) Aodiometry 
6) Audiogram 
7) Remarks and Recommendations 

 
(5) ขอมูลในแถบ Applicant Data (1) เปนขอมูลสวนบุคคลของผูรองขอซ่ึงดึงมาจาก Application 

Form ใหแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีขามสวนนี้ไป 

 
 

(6) แถบ Applicant Data (2) ในขอ 302 ใหเลือกวาการตรวจครั้งนี้เปนการตรวจเพ่ือขอออกใบสําคัญ
แพทยครั้งแรก (Intial) หรือเปนการตรวจตามการรองขอเปนกรณีพิเศษ (Special Referral) 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 

ฉบับท่ี 01, 9 ธ.ค. 2565 3-34 

(7) ในแถบ Clinical Examination สําหรับหัวขอท่ีมีตัวเลือก แพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีสามารถคลิก
เลือกท่ีจุดวงกลม 

 
(8) ในกรณี Abnormal จําเปนตองมีการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม เม่ือใสขอความแลว คลิก "OK" 

 
  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(9) ใน Tab Additional Tests กรณีท่ีแพทยผูตรวจไมไดดําเนินการตรวจในหัวขอท่ีไมไดบังคับ สามารถ
เลือก “Not performed” 

 
 

(10) ใน Tab Audiometry ใหแพทยกรอกขอมูลท่ีเก่ียวของ กรณีท่ีแพทยผูตรวจไมไดดําเนินการตรวจใน
หัวขอท่ีไมไดบังคับ สามารถเลือก “Not performed” 

 
  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(11) รายละเอียดผลการตรวจ Audiogram 

 
 

(12) ใหแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีกรอกขอมูลใหครบถวนทุกแถบ จนถึงแถบสุดทาย Remarks and 
Recommendation 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(13) ในแถบสุดทาย "Remark and Recommendation" จะแสดงขอมูลรายละเอียดท่ีไดมีการกรอกไปใน
แถบกอนหนา นอกจากนี้หากแพทยผูรวจหรือเจาหนาท่ีตองการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถกรอกขอมูลใน
กลองขอความดานลางได 

 
 
(14) เม่ือตรวจสอบความครบถวนถูกตองแลว คลิก "Save" และคลิก "Yes" เพ่ือสรางรายงานการตรวจ 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(15) หากตองการพริ้นทรายงานการตรวจออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของ

คอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 

 
  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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 Fill in Ophthalmology Examination Report  

 

(1) หลังจาก Log-in ดวย user ของแพทยผูตรวจฯหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบสวน Ophthalmology แลว 
คลิก File >> Worklist 

 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(2) ตรวจดูรายชื่อท่ีไดสรางรายการตรวจไวแลว เพ่ือเริ่มตนการตรวจ และดับเบิ้ลคลิกท่ีรายชื่อผูรองขอท่ีจะทํา
การตรวจ 

 
(3) ดับเบิ้ลคลิกรายชื่อผูรองขอท่ีจะทําการตรวจ 
(4) คลิก Ophthalmology Examination Report 

 
 

  
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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ในรายการตรวจ Ophthalmology จะประกอบไปดวยขอมูล 7 Tab 

 
1) Applicant Data (1)  
2) Applicant Data (2) 
3) Clinical Examination (1) 
4) Clinical Examination (2) 
5) Visual Acuity (1) 
6) Visual Acuity (2) 
7) Remarks and Recommendations 

 
(5) ขอมูลในแทบ Applicant Data (1) เปนขอมูลสวนบุคคลของผูรองขอซ่ึงดึงมาจาก Application 

Form ใหแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีขามสวนนี้ไป 

 
 

(6) แทบ Applicant Data (2) ในขอ 402 ใหเลือกวาการตรวจครั้งนี้เปนการตรวจเพ่ือขอออกใบสําคัญ
แพทยครั้งแรก (Intial) การตรวจเพ่ือขอตออายุใบสําคัญแพทย (Renewal/Revalidation) หรือเปนการตรวจตาม
การรองขอเปนกรณีพิเศษ 

 

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(7) ใน Tab Clinical Examination (1) สําหรับหัวขอท่ีมีตัวเลือก แพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีสามารถ
คลิกเลือกท่ีจุดวงกลม 

 
(8) ในกรณี Abnormal จําเปนตองมีการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม เม่ือใสขอความแลว คลิก "OK" 

 
(9) ในกรณีท่ีแพทยผูตรวจไมไดดําเนินการตรวจในหัวขอท่ีไมไดบังคับ สามารถเลือก "Not performed" ได 

 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(10) หลังจากท่ี แพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีกรอกขอมูลครบถวนท่ีแทบแลว ใน Tab สุดทาย "Remark 
and Recommendation" จะแสดงขอมูลรายละเอียดท่ีไดมีการกรอกไปในแถบกอนหนา 

 
 

(11) ในแถบสุดทาย "Remark and Recommendation" จะแสดงขอมูลรายละเอียดท่ีไดมีการกรอกไปใน
แถบกอนหนา นอกจากนี้หากแพทยผูรวจหรือเจาหนาท่ีตองการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถกรอกขอมูลใน
กลองขอความดานลางได 

 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(12) นอกจากนี้หากแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีตองการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถกรอกขอมูลใน
กลองขอความดานลางได 

(13) เม่ือตรวจสอบความครบถวนถูกตองแลว คลิก "Save" และคลิก "Yes" เพ่ือสรางรายงานการตรวจ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(14) หากตองการพริ้นทรายงานการตรวจออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของ
คอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 

 

  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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 Fill in Medical Examination Report 

 

(1) หลังจากท่ี Log in ดวย user ประจําตัวของแพทยผูตรวจแลว คลิก File >> Worklist 

 
 

(2) ดับเบิ้ลคลิกท่ีรายชื่อผูรองขอท่ีจะทําการตรวจ 

 
 
 

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 

ฉบับท่ี 01, 9 ธ.ค. 2565 3-47 

(3) แถบดานซายมือแสดงรายการตรวจท่ีไดดําเนินการไปแลว  ดังตัวอยางท่ีแสดงอยูนี้ แสดงวาผูรองขอ
ทานนี้ไดดําเนินการตรวจในสวน ENT และ Ophthalmology แลว 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(4) โดยสามารถคลิกท่ีรายการตรวจ หรือรายการเอกสารเพ่ือดูรายละเอียด  

 
 

 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(5) เพ่ือเริ่มการตรวจ คลิก "Medical Examination Report"  

 
ประกอบไปดวย 7 Tab 

 
1) Applicant Data 
2) Clinical Examination 
3) Visual Acuity 
4) Hearing 
5) Accompanying Reports 
6) Limitations, Conditions and Variations 
7) Recomendation 

(6) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน tab Applicant Data 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(7) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน Tab Clinical Examination สําหรับหัวขอท่ีมีตัวเลือก แพทย
ผูตรวจหรือเจาหนาท่ีสามารถคลิกเลือกท่ีจุดวงกลม ในกรณี Abnormal จําเปนตองมีการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม 
เม่ือใสขอความแลว คลิก "OK" 

 
 

(8) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน Tab Visual Acuity แตนื่องจากรายการตรวจสุขภาพนี้ หากมี
แพทยหรือเจาหนาท่ีกรอกขอมูลใน Ophthalmology Examinaiton Report แลว คาในสวนท่ีเก่ียวของจาก
รายงานดังกลาวจึงถูกดึงมาแสดงในสวนนี้ ท้ังนี้แพทยผูตรวจสามารถแกไขคาตางๆได โดยคาท่ีใสใน Medical 
examination report จะไมไปแทนท่ีคาท่ีเคยใสใน Ophthalmology examination report เดิม 

 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(9) สําหรับรายการตรวจท่ีไมจําเปนตองมีการตรวจโดยใช Ophthalmology Examination Report 

แพทยผูตรวจสามารถกรอกคาท่ีไดจากการตรวจลงใน Form ไดโดยตรง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(10) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน Tab Hearing เชนเดียวกัน เนื่องจากรายการตรวจสุขภาพนี้ มี
แพทยหรือเจาหนาท่ีกรอกขอมูลใน ENT Examinaiton Report แลว คาในสวนท่ีเก่ียวของจากรายงานดังกลาวจึง
ถูกดึงมาแสดงในสวนนี้ 

 
 

(11) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน Tab Accompanying Reports สําหรับบางหัวขอท่ีไมไดมี
ความจําเปนในรายการตรวจ ซ่ึงสังเกตไดจากหัวขอนั้นจะไมมีสัญลักษณถูกท่ีอยูในกลองดานหนา หากแพทย
ผูตรวจมองวาขอมูลในหัวขอนั้นมีประโยชนตอการพิจารณา อาจเปดใชไดโดยการคลิกท่ีกลองเพ่ือใหมีสัญลักษณ
ถูกข้ึน และจึงกรอกขอมูล 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(12) ในแถบ Limitations, Condition and Variation แพทยผูตรวจสามารถเลือก Limitation เพ่ือแสดง
ในใบสําคัญแพทย   

 
(13) เม่ือตรวจสอบความครบถวนถูกตองแลว แพทยผูตรวจจะตองยืนยันผลการตรวจในหัวขอ 247 ในแถบ 

Recommendation 

 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(14) สวนท่ี 1 คือการยืนยันวาผูรองขอมีสุขภาพเปนไปตามมาตรฐานในระดับใด และสวนท่ี 2 คือแพทย
ผูตรวจจะพิจารณาออกใบสําคัญแพทยหรือไม ในกรณีท่ีไมออกใบสําคัญแพทยเลือก Unfit 

 
(15) เม่ือยืนยันผลการตรวจแลว คลิก "Save" และคลิก "Yes" เพ่ือสรางรายงานการตรวจสุขภาพ 

 
(16) หากตองการพริ้นทรายงานการตรวจออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของ

คอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นทหากไมตองการ 
  

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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 การแนบไฟลเอกสารเพ่ิมเติม 

 

(1) คลิก "Attach Document"   

 

(2) เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดเขาสูระบบ 
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(3) เลือกประเภทของเอกสารท่ีอัพโหลด และคลิก "OK" 

 

  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 

ฉบับท่ี 01, 9 ธ.ค. 2565 3-57 

 Print Medical Certificate 

 

(1) คลิก "Print Medical Certificate" 

 

(2) หากแพทยผูตรวจตองการแกไขวันตรวจสุขภาพ สามารถแกไขไดในชอง Last Medical Examinaiton 

และคลิก  เพ่ือคํานวณวันหมดอายุใหมตามวันท่ีแกไข 
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(3) กรอกขอมูลรายละเอียดความจําเปนในการแกไขวันตรวจสุขภาพ 

 

(4) และคลิก "Print Medical Certificate"  

(5) ทําการพริ้นทใบสําคัญแพทยออกมาจากระบบโดยดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของคอมพิวเตอร

ของทาน หลักจากพริ้นทแลวหนาตางยืนยันการสงรายงานการตรวจใหกับ กพท. จะปรากฎข้ึน  

 

(6) หากแพทยผูตรวจยังไมตองการสงรายงานใหคลิก "Cancel" 
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(7) เม่ือตรวจสอบความครบถวนถูกตองแลว แพทยผูตรวจสามารถสงรายงานการตรวจโดยการคลิก "Declare 

Fit"  

 

(8) คลิกท่ีกลองสี่เหลี่ยมเพ่ือยืนยัน และคลิก "Release" 

 

(9) รายชื่อผูรองขอจะหายไปจาก "Worklist" ซ่ึงหมายถึงผูรองขอดําเนินการตรวจสุขภาพ ณ AMC/AMO 

ตรวจเรียบรอยแลว 
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 การปฏิเสธการออกใบสําคัญแพทย (Unfit) 

 

(1) ในกรณีท่ีแพทยผูตรวจตัดสินวาผูรองขอฯมีสภาพรางกายไมเปนไปตามมาตรฐาน (Unfit) ในแถบ 

Recommendation ใหแพทยผูตรวจเลือก Unfit"  
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(2) เลือกระดับชั้นท่ีไมผูรองขอฯไมผานมาตรฐาน 

 

(3) เลือกหัวขอท่ีไมผานมาตรฐาน 
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(4) กด "Save" กด "Yes" และเลือกรายชื่อแพทยผูตรวจท่ีจะเปนผูลงนามในรายงานการตรวจ เพ่ือสราง

รายงานผลการตรวจสุขภาพ 

 

(5) ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือนเพ่ือยืนยันและพริ้นทรายงานการตรวจสุขภาพ คลิก "Yes"  
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(6) โดยหากตองการพริ้นทออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของคอมพิวเตอรของ

ทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 

 

(7) จากนั้นใหแพทยผูตรวจสรางหนังสือปฏิเสธการออกใบสําคัญแพทย (Letter of Denial) โดยการคลิก 

"Print Letter of Denial" และใสขอมูลการปฏิเสธการออกใบสําคัญแพทย 
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(8) เลือกชื่อแพทยท่ีจะเปนผูลงนามในหนังสือปฏิเสธการออกใบสําคัญแพทย และคลิก "OK" 

 

(9) หากตองการพริ้นทรายงานการตรวจออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของ

คอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 
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(10) คลิก "Declare Unfit" เพ่ือสงรายงานการตรวจไปยังกพท. โดยใสขอมูลเก่ียวกับการตรวจครั้งนี้และคลิกท่ี

กลองสี่เหลี่ม และคลิก "OK" 

 

 

 

(11)  รายชื่อผูรองขอจําหายไปจาก Worklist ซ่ึงหมายถึงไดดําเนินการตรวจสุขภาพเรียบรอยแลว 
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 การยกเลิกการตรวจสุขภาพ 

 

(1) ในกรณีท่ีผูรองขอฯตองการยกเลิกการตรวจ แพทยผูตรวจสามารถยกเลิกผานระบบได โดยการคลิก 
"Cancel Examination" และคลิก "Yes" เพ่ือยืนยัน 

 

 

(2) จากนั้นใสเหตุผลท่ีตองการยกเลิก และคลิก "OK" 

 

(3) โดยผูขอใบสําคัญแพทยจะตองติดตอ กพท.เพ่ือแจง AMC/AMO ท่ีตองการเริ่มกระบวนการตรวจสุขภาพ

ใหม 
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