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0. บทนํา 

 ความเปนมา 
สํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย (กพท.) ไดจัดทําระบบ Safety Oversight Management IT 

System เพ่ือปรับปรุงกระบวนการและข้ันตอนในการบริหารจัดการดานการกํากับดูแลความปลอดภัยตามภารกิจ
ขององคกร ในสวนของภารกิจในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบินพลเรือนคือ ระบบ EMPIC-EAP Part MED 
เปนระบบมาตรฐานท่ีศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน นายแพทย
ผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส สามารถนําระบบดังกลาวมาใชงานในการบันทึกขอมูลการรับสมัครเพ่ือขอออก-
ตอใบสําคัญแพทยสําหรับผูประจําหนาท่ี บันทึกประวัติและรายละเอียดผลการตรวจสุขภาพ เพ่ือออก-ตอใบสําคัญ
แพทย โดยจัดเก็บเปนระบบฐานขอมูลเพ่ือเชื่อโยงบูรณาการผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีโดยนายแพทย
ผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส และปองกันการเกิดการปกปดขอมูลจากผูประจําหนาท่ี และเปนการเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบิน จึงไดจัดทําแนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP 
Part MED สําหรับนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโสฉบับนี้ข้ึน ใหมีรูปแบบงายตอการนํามาใชงานระบบ
และยึดถือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน   

หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้ จะเปนประโยชนตอนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส นายแพทยผู
ตรวจสอบ ศูนยเวชศาสตรการบิน สถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน และผูท่ีเก่ียวของยึดถือเปนแนวทาง
ดังกลาวขางตน 

 วัตถุประสงค  
เพ่ือปรับปรุงกระบวนการและข้ันตอนในการบริหารจัดการดานการกํากับดูแลความปลอดภัยตามภารกิจ

ขององคกร ในสวนของภารกิจในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบินพลเรือนคือ ระบบ EMPIC-EAP Part MED 
เปนระบบมาตรฐานท่ีศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน นายแพทย
ผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส สามารถนําระบบดังกลาวมาใชงานในการบันทึกขอมูลการรับสมัครเพ่ือขอออก-
ตอใบสําคัญแพทยสําหรับผูประจําหนาท่ี บันทึกประวัติและรายละเอียดผลการตรวจสุขภาพ เพ่ือออก-ตอใบสําคัญ
แพทย โดยจัดเก็บเปนระบบฐานขอมูลเพ่ือเชื่อโยงบูรณาการผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีโดยนายแพทย
ผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส และปองกันการเกิดการปกปดขอมูลจากผูประจําหนาท่ี และเปนการเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบิน 

 ขอบเขตของแนวปฏิบัติ 
แนวทางในการปฏิบัติงานเลมนี้ เพ่ือใหนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส ยึดถือเปนแนวทางใน

การใชงานระบบ เพ่ือบันทึกประวัติและรายละเอียดผลการตรวจสุขภาพในการพิจารณาออก-ตอใบสําคัญแพทย

สําหรับผูประจําหนาท่ี เปนการเชื่อโยงบูรณาการผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ี ปองกันการเกิดการปกปด

ขอมูลจากผูประจําหนาท่ี และเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบิน 

 วันท่ีมีผลบังคับใช 
แนวปฏิบัตินี้ไดจัดทําข้ึนเปนครั้งแรก (ฉบับท่ี 01) และไดรับการอนุมัติการใชงาน ณ วันท่ี 9 ธันวาคม 2565 
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 กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ หรือเอกสารท่ีใชอางอิง 
 พระราชบัญญัติการเดินอากาศ พ.ศ. 2497 หมวด 5 ผูประจําหนาท่ี  
 กฎกระทรวง วาดวยใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี พ.ศ. 2550 ใหไว ณ วันท่ี 27 มีนาคม พ.ศ. 2550 
 กฎกระทรวง วาดวยใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 ใหไว ณ วันท่ี 2 มีนาคม 2559 
 ขอบังคับของคณะกรรมการการบินพลเรือน ฉบับท่ี 89 วาดวยคุณสมบัติของผูขออนุญาตเปนผูประจํา

หนาท่ี ประกาศ ณ วันท่ี 28 กุมภาพันธ พ.ศ. 2556 
 ขอบังคับของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย ฉบับท่ี 6 วาดวยคุณสมบัติของผูขออนุญาตเปน

ผูประจําหนาท่ี ประกาศ ณ วันท่ี 4 สิงหาคม พ.ศ. 2560 
 ระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย วาดวยนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส 

ศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือน และสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน พ.ศ. 2560 ใหไว ณ วันท่ี 4 สิงหาคม 
พ.ศ. 2560 

 ประกาศสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย เรื่อง การขอและการออกใบสําคัญแพทย พ.ศ. 2560 
ประกาศ ณ วันท่ี 15 พฤษภาคม พ.ศ. 2560  

 ประกาศสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย เรื่อง การขอและการออกใบสําคัญแพทย (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2562 ประกาศ ณ วันท่ี 14 พฤษภาคม พ.ศ. 2562 

 ประกาศสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยเรื่อง มาตรฐานในการออกใบสําคัญแพทยแตละชั้น 
พ.ศ. 2562 ประกาศ ณ วันท่ี 26 ธันวาคม 2562 

 ประกาศสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย เรื่อง มาตรฐานในการออกใบสําคัญแพทยแตละชั้น 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2565 ประกาศ ณ วันท่ี 26 ตุลาคม พ.ศ. 2565 

 คํานิยาม 
(1) “นายแพทยผูตรวจ” (Authorized Medical Examiner – AME) หมายความวา นายแพทยเวชศาสตร

การบินท่ีผูอํานวยการแตงตั้งใหมีสิทธิตรวจทางแพทยแกผูขอตออายุใบสําคัญแพทยทุกชั้น 
(2) “นายแพทยผูตรวจอาวุโส” (Senior Authorized Medical Examiner – SAME) หมายความวา 

นายแพทยเวชศาสตรการบินท่ีผูอํานวยการแตงตั้งใหมีสิทธิตรวจทางแพทยแกผูขอรับหรือตออายุใบสําคัญแพทยทุกชั้น 
(3) “นายแพทยผูตรวจสอบ” (Medical Assessor) หมายความวา นายแพทยเวชศาสตรการบินท่ีดํารง

ความรูและประสบการณดานเวชศาสตรการบินอยูเสมอ ซ่ึงผูอํานวยการแตงตั้งใหทําหนาท่ีตรวจสอบรายงานผล
การตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) ของนายแพทยผูตรวจและนายแพทยผูตรวจอาวุโสท่ีสงให
ฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน 

(4) “ฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน” (Aeromedical Standards Department : AMD) หมายความวา  
ฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน สํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 

(5) “ศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือน” (Aeromedical Center - AMC) หมายความวา โรงพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลท่ีมีนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสท่ีผูอํานวยการแตงตั้งใหทําการตรวจเพ่ือออกหรือ
ตรวจเพ่ือตออายุใบสําคัญแพทยทุกชั้น  และจะตองมีกิจกรรมทางแพทยเวชศาสตรการบิน ดานเวชศาสตรปองกัน 
และเวชศาสตรการบินคลินิก การศึกษาและฝกอบรมนิรภัยการบินและวิจัยพัฒนา 

(6) “สถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน” (Aeromedical Office - AMO) หมายความวา โรงพยาบาล
ท่ีมีนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสท่ีผูอํานวยการแตงตั้งใหทําหนาท่ีตรวจเพ่ือตออายุใบสําคัญ
แพทยทุกชั้น  และทําการตรวจเพ่ือออกใบสําคัญแพทยไดเฉพาะใบสําคัญแพทยชั้นสองและชั้นสี่ 

(7) “ผูอํานวยการ” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 
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 ประเภทของผูใชงานในระบบ EMPIC 
 AME/SAME: นายแพทยผูตรวจและนายแพทยผูตรวจอาวุโส มี User Account ประจําตัว สําหรับการ

ตรวจสุขภาพประจาํ AMC/AMO นั้นๆ ในกรณีท่ีทําการตรวจมากกวา 1 ท่ี จะไดรับ User Account ตามจํานวนท่ี
ทําการตรวจ และจะตองใชเฉพาะเจาะจงของแตละ AMC/AMO นั้นๆ 

 Ophthalmologist and ENT: นายแพทยผู ทําการตรวจ ophthalmology และ ENT จะใช User 
Accountกลางของแตละ AMC หรือ AMO โดยจะเขาไดเฉพาะฟอรมสําหรับ ophthalmology และ ENT เทานั้น  

 Staff: เจาหนาท่ีหรือผูชวย จะใช User Account กลางของแตละ AMC หรือ AMO  
 Applicant: ผูขอรับการตรวจสุขภาพเพ่ือออกหรือตอใบสําคัญแพทย ใชงานระบบเฉพาะในสวน Online 

Form เพ่ือ Submit ใบคํารองเพ่ือขอรับการออก/ตอใบสําคัญแพทย 
 

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
 บทบาทและความรับผิดชอบ 

 

ฉบับท่ี 01, 9 ธ.ค. 2565 1-1 

1. บทบาทและความรับผิดชอบ 

 บทบาทและความรับผิดชอบ 
ผูมีสิทธิ์เขาถึงขอมูลประวัติผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ี คือนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจ

อาวุโสท่ีทําการตรวจประจําจากศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน และ
จาก AMD ซ่ึงผูเขาถึงระบบดังกลาวจะตองไดรับ Username และ Password โดยถือเปนการยืนยันตัวตนของ
ผูใชงานระบบ ซ่ึงจะตองรับผิดชอบเก็บรักษาขอมูลเปนความลับ การกระทําใดท่ีตามมาจะถือวาเปนหนาท่ีความ
รับผิดชอบของผูใช Username และ Password นั้น  

ศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือนจะตองกําหนดมาตรการและ
วิธีการรักษาความลับของขอมูลและเอกสารตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับผูขอรับการตรวจสุขภาพ เชน บันทึกการ
ตรวจสุขภาพ รายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) โดยจัดเก็บรักษาขอมูลและเอกสาร
ไวในท่ีปลอดภัย และจํากัดการเขาถึงขอมูลดวยระบบ EMPIC-EAP Part MED และเอกสารที่เกี่ยวของไวสําหรับ
เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายเทานั้น 

 AME/SAME จะมี User Account ประจําตัว สําหรับการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีประจํา AMC/AMO 
นั้นๆ ในกรณีท่ีทําการตรวจมากกวา 1 ท่ี จะไดรับ User Account ตามจํานวนท่ีทําการตรวจ และจะตองใช
เฉพาะเจาะจงของแตละ AMC/AMO นั้นๆ 

 ภาระหนาท่ีความรับผิดชอบ 

 นายแพทยผูตรวจและนายแพทยผูตรวจอาวุโสมีหนาท่ีและขอหาม ดังตอไปนี้ 
 (1) ทําการตรวจ ณ สถานท่ีท่ีผูอํานวยการกําหนด 

 (2) ตรวจทางการแพทยเพื่อใหมั่นใจวาผูขอรับการตรวจสุขภาพเปนผูมีสุขภาพรางกายและจิตใจพรอมที่

จะปฏิบัติหนาท่ีตามมาตรฐานทางการแพทยท่ีสํานักงานกําหนด และออกใบสําคัญแพทยตามสิทธิท่ีตนไดรับ 

 (3) สงรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) ท่ีตนวินิจฉัยแลววาจะไมออกใบสําคัญ

แพทยไปยังฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบินเพ่ือพิจารณาตามอํานาจหนาท่ี 

 (4) สงสําเนาคํารองขอตรวจสุขภาพและรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) 

รวมท้ังสําเนาใบสําคัญแพทยท่ีออกไปยังฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบินเปนรายเดือนโดยไมชักชา 

 (5) เก็บรักษาขอมูลและเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ ตลอดจนรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical 

Examination Report) ของผูขอรับการตรวจสุขภาพทุกรายไวเปนความลับ 

 (6) คงความรูและศึกษาเพ่ิมเติมทางแพทยท่ีเก่ียวของกับดานเวชศาสตรการบิน 

 (7) เขารับการฝกอบรมหลักสูตรทบทวน (Refresher Training) ท่ีจัดโดยฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน

หรือโดยหนวยงานท่ีไดรับการรับรองจากผูอํานวยการ อยางนอย 1 ครั้งภายในระยะเวลา 4 ป 

 (8) ศึกษาและพัฒนาความรูความเขาใจอยางละเอียดในกฎ ระเบียบ นโยบาย และข้ันตอนการปฏิบัติของ

สํานักงานท่ีเก่ียวกับการออกใบสําคัญแพทยตามท่ีผูอํานวยการกําหนด 

 (9) ทําความคุนเคยและหาประสบการณดานการบินและการปฏิบัติหนาที ่ของผู ประจําหนาที ่และ

เจาหนาท่ีประจําอากาศยาน 

 (10) หามออกใบสําคัญแพทยใหแกตนเอง 

 (11) หามทําการตรวจทางการแพทย เม่ือไมมีประสบการณลาสุดในการทําหนาท่ีตามท่ีผูอํานวยการกําหนด 
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 (12) ปฏิบัติตามหนาท่ีและขอหามอ่ืนตามท่ีผูอํานวยการกําหนด 

 ศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือนมีหนาท่ีและขอหาม 
ดังตอไปนี้  
(1) ควบคุมดูแลใหนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสปฏิบัติตามหนาท่ีหรือ ขอหามตามท่ีกําหนด

ไวในขอ 1.2.1 

(2) กําหนดมาตรการและวิธีการรักษาความลับของขอมูลและเอกสารตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับผูขอรับการ

ตรวจสุขภาพ เชน บันทึกการตรวจสุขภาพ รายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) โดย

จัดเก็บรักษาขอมูลและเอกสารไวในท่ีปลอดภัย และจํากัดการเขาถึงขอมูลและเอกสารไวสําหรับเจาหนาท่ีท่ีไดรับ

มอบหมายเทานั้น 

(3) แตงตั้งนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสคนหนึ่งเปนผูรับผิดชอบในการตรวจสอบความ

ถูกตองของรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) ของนายแพทยผู ตรวจหรือนายแพทย

ผูตรวจอาวุโสกอนสงรายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical Examination Report) ใหฝายมาตรฐานเวชศาสตรการ

บินพรอมท้ังแจงชื่อนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสท่ีแตงตั้งใหฝายมาตรฐานเวชศาสตรการบิน

ทราบ ในกรณีท่ีศูนย เวชศาสตรการบินพลเรือนหรือสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือนมีนายแพทยผูตรวจหรอื

นายแพทยผูตรวจอาวุโสในสังกัดตั้งแตสองคนข้ึนไป 

(4) จัดใหนายแพทยผูตรวจหรือนายแพทยผูตรวจอาวุโสในสังกัดเขารับการฝกอบรมหลักสูตรทบทวน 

(Refresher Training) ท่ีจัดโดยฝ ายมาตรฐานเวชศาสตร การบินหรือโดยหนวยงานท่ีไดรับการรับรองจาก

ผูอํานวยการ 

(5) ปฏิบัติตามหนาท่ีและขอหามอ่ืนตามท่ีผูอํานวยการกําหนด 
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2. การใชงาน ระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 ขอกําหนดการใชงาน 
เนื่องจากระบบ EMPIC-EAP Part MED เปนระบบมาตรฐานท่ีกําหนดใหศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือน

และสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือน นายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส นําระบบดังกลาวมาใช

งานในการบันทึกขอมูลการรับสมัครเพ่ือขอออก-ตอใบสําคัญแพทยสําหรับผูประจําหนาท่ี บันทึกประวัติและ

รายละเอียดผลการตรวจสุขภาพ เพ่ือออก-ตอใบสําคัญแพทย โดยจัดเก็บเปนระบบฐานขอมูลเพ่ือเชื่อโยงบูรณา

การผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีโดยนายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจอาวุโส และปองกันการเกิดการ

ปกปดขอมูลจากผูประจําหนาท่ี และเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพในการกํากับดูแลดานเวชศาสตรการบิน เปนระบบท่ี

มีการกําหนดมาตรการและวิธีการรักษาความลับของขอมูลและเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับผูขอรับการตรวจ

สุขภาพ  

ผูมีสิทธิ์เขาถึงขอมูลประวัติผลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ี คือ นายแพทยผูตรวจ นายแพทยผูตรวจ

อาวุโส แพทยหรือเจาหนาท่ีผูไดรับมอบหมายจากศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการ

บินพลเรือน และจาก AMD ซ่ึงผู เขาถึงระบบดังกลาวจะตองไดรับ Username และ Password ซ่ึงจะตอง

รับผิดชอบเก็บรักษาขอมูลเปนความลับ การกระทําใดอันเกิดผลเสียหายท่ีตามมาจะถือวาเปนหนาท่ีความ

รับผิดชอบของผูใช Username และ Password นั้น และศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนและสถานท่ีตรวจ 

เวชศาสตรการบินพลเรือนจะตองกําหนดมาตรการและวิธีการรักษาความลับของขอมูลและเอกสารตาง ๆ ท่ี

เกี่ยวของกับผูขอรับการตรวจสุขภาพ เชน บันทึกการตรวจสุขภาพ รายงานผลการตรวจสุขภาพ (Medical 

Examination Report) โดยจัดเก็บรักษาขอมูลและเอกสารไวในท่ีปลอดภัย และจํากัดการเขาถึงขอมูลดวยระบบ 

EMPIC-EAP Part MED และเอกสารท่ีเก่ียวของไวสําหรับเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายเทานั้น 

AME/SAME จะมี User Account ประจําตัว สําหรับการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีประจํา AMC/AMO 

นั้นๆ ในกรณีท่ีทําการตรวจมากกวา 1 สถานท่ีจะไดรับ User Account ตามจํานวนสถานท่ีท่ีทําการตรวจ และ

จะตองใชเฉพาะเจาะจงของแตละ AMC/AMO นั้นๆ 

ขอมูลเบื้องตนในระบบท่ีมีอยูกอนวันท่ี 9 ธันวาคม 2565 เปนเพียงขอมูลตั้งตนผลการตรวจสุขภาพผูประจํา

หนาท่ี ท่ีนําเขามาจากระบบเดิม อาจมีขอมูลท่ีมครบถวนสมบูรณหรือมีความคลาดเคลื่อน จึงใหถือเปนเพียงขอมูล

ตั้งตนเทานั้น  
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 การเขาสูระบบ EMPIC-EAP Part MED 
กรอก Username และ Password คลิกปุม OK เพ่ือเขาระบบ 

 

 

การเปล่ียน Password  
Click tab Chang Password > Click และเติมขอมูลในชอง Old Password > Click และเติมขอมูลในชอง 

New Password > และ Click และเติมขอมูลในชอง Confirmation > Click ปุม OK เพ่ือเขาระบบ  
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จะปรากฏหนาจอดังภาพ 
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3. ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 

 Applicant Login 
ผูประสงคขอรับใบสําคัญแพทย ท้ังกรณีขอออกครั้งแรกและการตออายุ สามารถยื่นใบคําขอผานทาง 

Online Form เม่ือกรอกขอมูลตางๆ เรียบรอยแลว ผูขอจะไดรับ Access Code ซ่ึงเปนรหัสท่ีใชคูกับ Email ของ
ผูขอ โดยจะถูกใชในข้ันตอนการตรวจสอบใบคําขอโดยแพทยผูตรวจ AMC หรือ AMO  (ข้ันตอนท่ี 5) ท้ังนี้ใน
ข้ันตอนการยื่นคําขอผานทาง Online Form ผูขอจะยังไมไดเลือก AMC หรือ AMO  
 ใหผูขอติดตอศูนยเวชศาสตรการบินพลเรือนหรือสถานท่ีตรวจเวชศาสตรการบินพลเรือนท่ีเลือกตรวจสุขภาพ 

และทําการยืนยันตัวตนโดยนาํบัตรประจําตัวประชาชนในกรณีบุคคลสัญชาติไทย หรือพาสปอรตในกรณีบุคคล

สัญชาติอ่ืนแสดงตอเจาหนาท่ีเพ่ือสรางขอมูลหรือคนหาประวัติการตรวจสุขภาพและบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของ

ของผูขอ (ข้ันตอนท่ี 3.2) 
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 รายละเอียดข้ันตอนการยื่นคําขอเปนไปตามภาพดังตอไปนี้ 
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 เม่ือกรอกขอมูลตางๆ เรียบรอยแลว ผูขอจะไดรับ Access Code ซ่ึงเปนรหัสท่ีใชคูกับ Email ของผูขอ 
โดยจะถูกใชในข้ันตอนการตรวจสอบใบคําขอโดยแพทยผูตรวจ AMC หรือ AMO  ท้ังนี้ในข้ันตอนการยื่นคําขอผาน
ทาง Online Form ผูขอจะยังไมไดเลือก AMC หรือ AMO  
 ใหผูขอติดตอ AMC/AMO ท่ีเลือกตรวจสุขภาพ และทําการยืนยันตัวตนโดยนําบัตรประจําตัวประชาชนใน

กรณีบุคคลสัญชาติไทย หรือพาสปอรตในกรณีบุคคลสัญชาติอื่นแสดงตอเจาหนาที่เพื่อสรางขอมูลหรือคนหา

ประวัติการตรวจสุขภาพและบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของของผูขอ (ข้ันตอนท่ี 3.2) 
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 เจาหนาท่ีคนหาประวัติผูขอรับใบสําคัญแพทยในระบบ EMPIC- EAP Part MED  
ใหผูขอติดตอ AMC หรือ AMO ท่ีเลือกตรวจสุขภาพ และทําการยืนยันตัวตนโดยนําบัตรประจําตัว

ประชาชนในกรณีบุคคลสัญชาติไทย หรือพาสปอรตในกรณีบุคคลสัญชาติอ่ืน แสดงตอเจาหนาท่ีเพ่ือสรางขอมูล
หรือคนหาประวัติการตรวจสุขภาพและบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของของผูขอ 

จากแนวคิดของระบบ EMPIC- EAP Part MED ท่ีตองการรวบรวมขอมูลการตรวจสุขภาพของผูถือใบสําคัญ
แพทยคนใดคนหนึ่งไวในท่ีเดียว ทําใหข้ันตอนการใชงานระบบจะเริ่มตนจากการเลือกผูขอรับใบสําคัญแพทยใน
ฐานขอมูลกอนท่ีจะดําเนินการข้ันตอไป เพ่ือทําใหม่ันใจวาขอมูลการตรวจสุขภาพจะถูกเก็บไวในท่ีท่ีถูกตอง AMC 
หรือ AMO สามารถคนหาและเรียกดูขอมูลของผูถือใบสําคัญแพทยไดพรอมกัน โดยจะเห็นเพียงวาผูถือใบสําคัญ
แพทยมีประวัติการตรวจสุภาพท่ี AMC หรือ AMO ใดมาบาง โดยดําเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 
 

(1) เจาหนาท่ี คลิก File >> Manage Applicants 

 
 
(2) คนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทยในฐานขอมูล โดยขอมูลท่ีจําเปนในการใชคนหามี 2 สวน ไดแก  

1) ชื่อหรือนามสกุล และ  

2) วันเกิด 
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(3) การใสขอมูลวันเกิดสามารถทําได 2 วิธี  

1) พิมพวันท่ีโดยตรงลงในชองขอมูล โดย Format ท่ีใชจะเปน Format เดียวกันกับท่ีคอมพิวเตอรตั้ง

คาไว เชน หากคอมพิวเตอรของทานตั้งคาการแสดงวันท่ีเปน 18-Jul-2021 (dd-mmm-yyyy) ขอมูล

วันท่ีท่ีแสดงผลในโปรแกรมจะแสดงผลเปนรูปแบบเดียวกันกับท่ีคอมพิวเตอรตั้งคาไว 

2) วิธีท่ี 2 คลิก icon ปฏิทิน และเลือกวันท่ีตองการโดยใชลูกศร 

 
(4) คลิก "Search" หากผูรองขอไมมีขอมูลประวัติอยูในฐานระบบ โปรแกรมจะแจงเตือนวาขอมูลท่ีทานคนหา 

ไมมีอยูในระบบ โดยหากตองการสรางใหมใหคลิก "Yes" (ดูรายละเอียดในหัวขอ 3.2.1) 

 

 การสรางขอมูลใหมในฐานขอมูลของระบบกรณีผูขอไมเคยมีประวัติการขอรับใบสําคัญแพทย 
ในกรณีท่ีผูขอรับใบสําคัญแพทยไมเคยขอใบสําคัญแพทย โดยเฉพาะการขอใบสําคัญแพทยเพ่ือใช

ประกอบการขอออกใบอนุญาตศิษยการบิน และใบอนุญาตศิษยพนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ ฐานขอมูล

จะยังไมมีขอมูลของผูขอออกใบสําคัญแพทย ใหเจาหนาท่ีสรางขอมูลใหมในฐานขอมูลของระบบกอนการตรวจ

สุขภาพจึงจะดําเนินการสรางรายการตรวจในข้ันถัดไปได โดย 

(1) เจาหนาท่ีคลิก File >> Manage Applicants  

(2) คลิก "Search" ชื่อหรือนามสกุล และ วันเกิด หากผูรองขอไมมีขอมูลประวัติอยูในฐานระบบ โปรแกรม

จะแจงเตือนวาขอมูลท่ีทานคนหา ไมมีอยูในระบบ โดยหากตองการสรางใหมใหคลิก "Yes" 
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(3) จะปรากฎหนาจอใหกรอกขอมูลสวนบุคคลของผูขอ โดยรายการขอมูลท่ีมี * คือขอมูลท่ีจําเปนตองกรอก 

เชน Last Name* First Name* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในกรณีท่ีตองการปรับปรุงหรือแกไข

ขอมูลใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี 

Licence ใหกดปุม  
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(4) ในกรณีท่ีตองการปรับปรุงหรือแกไขขอมูลใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี Licence 
ใหดําเนินการดังนี้ 

กดปุม  >>  (กรณียังไมมีขอมูล หรือ กดปุม   กรณีตองการแกไข)  
เลือก Licence Class (กรณีนักบิน-FCL, พนักงานควบคุมจราจรทางอากาศ-ATC  

เลือก Type >> เลือกประเทศท่ีออก Licence >> ติ๊กปุม  ออก ใหเปน  และ 
ใสหมายเลข Licence 
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(5) จะปรากฏขอมูลครบถวนตามภาพ 

 

(6) เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิก Save  
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(7) คลิก “Search” อีกครั้งเพ่ือปรับปรุงการคนหา ชื่อของผูรองขอจะปรากฎข้ึนในตารางผลการคนหาประวัติ

ผูถือใบสําคัญแพทย 
 

 
(8) ใหเจาหนาท่ีสรางรายการการตรวจสุขภาพโดยการกดปุม   เพ่ือสรางรายการตรวจสุขภาพดู

รายละเอียดในหัวขอ 3.3 

 กรณีผูขอเคยมีประวัติการขอรับใบสําคัญแพทย  
ใหเจาหนาท่ีสรางรายการตรวจในระบบ เม่ือผูขอใบสําคัญแพทยมีขอมูลอยูในฐานขอมูลแลว เจาหนาท่ี

สามารถสรางรายการตรวจในระบบได โดยขอมูลสําคัญของการตรวจ ไดแก ประเภทการยื่นขอ (ออกใหม หรือ ตอ
อายุ) และ ระดับชั้น (Class 1 Class 2 Class 3 และ Class 4) 

หลังจากท่ีผูขอรับใบสําคัญแพทยถูกสรางรายงานการตรวจในระบบ ณ  AMC หรือ AMO ใดแลว ผูขอรับ
ใบสําคัญแพทยจะไมสามารถเปลี่ยน AMC หรือ AMO หลังจากนี้ได ยกเวนจะทําการขอยกเลิกการตรวจ 

(1) คลิก File >> Manage Applicants  

(2) คลิก "Search" ชื่อหรือนามสกุล และ วันเกิด หากผูรองขอมีขอมูลประวัติอยูในฐานระบบแลว ชื่อของผู

รองขอจะปรากฎข้ึนในตารางผลการคนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทย 

(3) ใหเจาหนาท่ีสรางรายการการตรวจสุขภาพโดยการกดปุม   เพ่ือสรางรายการตรวจ
สุขภาพดูรายละเอียดในหัวขอ 3.3 

 

ชื่อของผูรองขอจะปรากฎข้ึนในตารางผลการคนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทย 

 

คลิก “Search” อีกครั้งเพ่ือปรับปรุงการคนหา  
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 การสรางรายการการตรวจสุขภาพ 
(1) คลิก File >> Manage Applicants 

 
 

(2) คนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทยในฐานขอมูล โดยขอมูลท่ีจําเปนในการใชคนหา มี 2 สวน ไดแก 1) ชื่อ
หรือนามสกุล และ 2) วันเกิด 

(3) คลิก "Search" หากผูรองขอมีขอมูลประวัติอยูในฐานระบบแลว ชื่อของผูรองขอจะปรากฎข้ึนในตาราง
ผลการคนหาประวัติผูถือใบสําคัญแพทย 

(4) คลิก "New Examination"  เพ่ือสรางรายการตรวจสุขภาพ  
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ขอมูลในการสรางรายการตรวจสุขภาพประกอบดวย 4 สวนดังแสดงในแตละแถบดานซายบน 

 
สวนท่ี 1 คือ ขอมูลสวนบุคคล  (Tab Applicant) โดยขอมูลท่ีแสดงเปนขอมูลท่ีดึงมาจาก

ฐานขอมูลท่ีมีอยู หากขอมูลมีการเปลี่ยนแปลง เจาหนาท่ีสามารถแกไขจากตรงนี้ไดเม่ือปรับปรุงขอมูลเรียบรอย

และตรวจสอบความถูกตองแลว คลิก "Save"  
สวนท่ี 2 คือขอมูลเก่ียวกับการตรวจสุขภาพของนักบิน  (Tab CAAT FCL) 
สวนท่ี 3 คือขอมูลเก่ียวกับการตรวจสุขภาพของเจาหนาท่ีควบคุมจราจรทางอากาศ  (Tab 

ATCO) 
ท้ังนี้สําหรับการตรวจสุขภาพของนักบิน ใหกรอกเฉพาะสวนท่ี 2 และขามในสวนท่ี 3 ไป ในทางกลับกัน 

การตรวจสุขภาพของเจาหนาท่ีควบคุมจราจรทางอากาศใหขามสวนท่ี 2 ไปและกรอกเฉพาะสวนท่ี 3 

สวนท่ี 4 ภาพรวมการตรวจสุขภาพ (Tab Overview)  ขอมูลสําคัญในสวนนี้ คือ การกําหนด
แพทยผูตรวจสําหรับรายการตรวจนี้ และหัวขอท่ีจําเปนในการตรวจ โดยนายแพทยผูตรวจใน 1 รายการตรวจ
สามารถมีไดสูงสุด 2 ทาน โดยนายแพทย 1 ใน 2 ทานนั้นจะมีผูท่ีสามารถลงนามในใบสําคัญแพทยไดเพียงทาน
เดียว 

สวนท่ี 1 คือ ขอมูลสวนบุคคล  (Tab Applicant) โดยขอมูลท่ีแสดงเปนขอมูลท่ีดึงมาจากฐานขอมูลท่ี
มีอยู หากขอมูลมีการเปลี่ยนแปลง สามารถแกไขจากตรงนี้ไดเม่ือปรับปรุงขอมูลเรียบรอยและตรวจสอบความ

ถูกตองแลว คลิก "Save"  
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ขอมูลสวนท่ี 2 คือขอมูลการตรวจสุขภาพผูประจําหนาท่ีนักบิน  (Tab CAAT FCL)  โดย 
(1) กดเลือก Medical Examination date ระบบจะเติมเปนวันท่ีปจจุบันโดยอัตโนมัติ สําหรับการ

บันทึกการสอบกอนหรือยอนหลัง จําเปนตองมีการอนุญาตพิเศษจากผูใช ระยะเวลาท่ีถูกตองตามสิทธิ์ของจะแสดง
ในชองถัดไป 

(2) กดเลือก Medical Examination Category โดยเลือก Initial (การตรวจครั้ งแรก)  หรือ 
Renewal (ตรวจเพ่ือใบสําคัญแพทย)  

(3) กดเลือก Medical Examination Class ตามประเภทใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี ใสวันท่ีหมดอายุ
ครั้งท่ีแลว 

(4) กดเลือกรายการท่ีเก่ียวของ 
(5) กดเลือกและบันทึกขอมูลรายละเอียดท่ีเก่ียวของในแตละขอ 
(6) กดเลือกประเภทใบอนุญาตและหมายเลข Licence 

(7) เม่ือกรอกขอมูลครบในหนานี้แลว คลิก Tab  (โดยขามข้ันตอนการกรอกขอมูลใน Tab 
ATCO เนื่องจากเปนของใบอนุญาต ATC – พนักงานควบคุมจราจรทางอากาศ และในทางกลับกันหากเปนการ

กรอกขอมูลของ ATC ใหขามการกรอกใน Tab  ) 
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ขอมูลสวนท่ี 3 คือขอมูลเกี่ยวกับการตรวจสุขภาพของเจาหนาท่ีควบคุมจราจรทางอากาศ  (Tab 

ATCO) ขามข้ันตอนในการกรอกใน Tab   
(1) กดเลือก Medical Examination date ระบบจะเติมเปนวันท่ีปจจุบันโดยอัตโนมัติ สําหรับการบันทึก

การสอบกอนหรือยอนหลัง จําเปนตองมีการอนุญาตพิเศษจากผูใช ระยะเวลาท่ีถูกตองตามสิทธิ์ของจะแสดงในชอง
ถัดไป 

(2) กดเลือก Medical Examination Category โดยเลือก Initial (การตรวจครั้งแรก) หรือ Renewal 
(ตรวจเพ่ือใบสําคัญแพทย)  

(3) กดเลือก Medical Examination Class 3 ใสวันท่ีหมดอายุครั้งท่ีแลว 
(4) กดเลือกและบันทึกขอมูลรายละเอียดท่ีเก่ียวของในแตละขอ 
(5) บรรทัดสุดทายกดเลือก License ATC ตามประเภทและหมายเลขใบอนุญาต  
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สวนท่ี 4 ภาพรวมการตรวจสุขภาพ  ขอมูลสําคัญในสวนนี้ คือ การกําหนดแพทยผูตรวจสําหรับ
รายการตรวจนี้ และหัวขอท่ีจําเปนในการตรวจ 

 
(1) การกําหนด Responsible User ใหกด  เลือกนายแพทยผูตรวจท่ีจะเปนผูลงนามในใบสําคัญ

แพทย  

(2) การกําหนด Working User ใหกด  เลือกนายแพทยผูตรวจทานท่ี 2 (ท่ีรวมพิจารณา

ดําเนินการในการพิจารณา) 

  ในกรณีท่ีมีนายแพทยผูตรวจทําการตรวจทานเดียว สามารถกําหนดใหแพทยผูตรวจคนเดียวกันเปนท้ัง 

Responsible User และ Working User ได 

 อยางไรก็ตามการกําหนด User ไมไดเปนการหามไมใหนายแพทยผูตรวจทานอ่ืนใน AMC หรือ AMO 

เดียวกันเขามาดําเนินการได เพียงแตเปนการทําใหม่ันใจวาแตละรายการตรวจจะมีผูรับผิดชอบ โดยหากมีการ

เปลี่ยนแปลงนายแพทยผูตรวจระหวางการตรวจสุขภาพ ทานสามารถเปลี่ยนแปลงในภายหลังได 
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(3) สําหรับการกําหนดหัวขอท่ีจําเปนในรายการตรวจนี้ สามารถคลิกเลือกท่ีคอลัมนสุดทายได (คอลัมน 
Required) โดยเม่ือกดแลวจะมีเครื่องหมายถูกสีเขียวปรากฎ  

(4) บางหัวขอถูกกําหนดใหเปนหัวขอท่ีมีความจําเปนในการตรวจอยูแลว ท้ังนี้แพทยผูตรวจสามารถยกเลิก
ไดโดยการคลิกเครื่องหมายถูกสีเขียว และใหเหตุผลในการยกเลิกหัวขอ และคลิก "OK" 

 

 
(5) เม่ือตรวจสอบความถูกตองแลว คลิก "Save" ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือนเพ่ือยืนยันและพริ้นท

รายละเอียดของรายการตรวจ คลิก "Yes" หากตองการพริ้นทออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอน
การพริ้นทปกติของคอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ  
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(6) คลิก "Search" เพ่ือปรับปรุงรายการคนหา จะเห็นวาในประวัติผูถือใบสําคัญแพทยมีเครื่องหมายถูกสี

เขียวปรากฎข้ึนในคอลัมน "Blocked" หมายถึง ผูถือใบสําคัญแพทยคนนี้อยูระหวางการตรวจสุขภาพ และ          

ไมสามารถไปเริ่มกระบวนการตรวจสุขภาพ ท่ี AMC/AMO อ่ืนได 
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 การแกไขรายการการตรวจสุขภาพ 
ในกรณีท่ีไดสรางรายการตรวจสุขภาพไปแลวและตองการปรับปรุงแกไขบางสวน ใหดําเนินการ 

(1) Staff หรือ แพทยผูตรวจ “คลิก File >> Worklist จะปรากฎขอมูลผูขอรับการตรวจท่ีสรางรายการแลว 
(2) คลิกเลือกผูขอท่ีจะตองการแกไขขอมูล 

o กรณีแกไขแพทยผูทําการตรวจ กดปุม Chang Responsible/Working AME  ดําเนินการแกไข 

 
 

 
o กรณีตองการแกไขรายละเอียดการตรวจ คลิกเลือกผูขอท่ีจะตองการแกไขขอมูล กดปุม Chang 

Examination Content จากนั้นเขาไปแกไขขอมูลท่ีเก่ียวของใน  
ตอไปแลวกดปุม Save 

 
 
 

  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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 การจัดการและสรางรายการตรวจสุขภาพ Fill in application form  
ความแตกตางระหวาง Manage Applicants และ Work List คือ Manage Applicant คือสวนท่ีใชสําหรับการดู

ขอมูลประวัติผูถือใบสําคัญแพทย โดยทุก AMC หรือ AMO สามารถเขาถึงขอมูลในสวนนี้ได  
Work List คือ รายการขอมูลผูขอท่ีไดทําการสรางรายการตรวจสุขภาพแลว รายชื่อของผูขอจะปรากฎใน Worklist 

โดย Worklist จะแยกเฉพาะในแตละ AMC หรือ AMO และสามารถเห็นรายชื่อผูรองขอไดเฉพาะแพทยผูตรวจ ใน AMC 
หรือ AMO เดียวกันเทานั้น 

การเริ่มดําเนินการตรวจ 
(1) แพทยผูตรวจ “คลิก File >> Worklist  

 
(2) ตรวจดูรายชื่อท่ีไดสรางรายการตรวจไวแลว เพ่ือเริ่มตนการตรวจ และดับเบิ้ลคลิกท่ีรายชื่อผูรองขอท่ีจะทํา

การตรวจ 

 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(3) คลิกสัญลักษณ Application form  

 
 

หนาตางสําหรับการกรอก application form ท่ีผูขอใบสําคัญแพทยบันทึกขอมูลไวจากหนา Online form จะ
ปรากฎข้ึน ประกอบดวย Tab ขอมูล 6 สวนคือ  

 
 

 
 

1) Personal Data 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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2) Medical Data 

3) FCL/ATCO 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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4) Medical History 

5) Family History 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(4) แพทยผูตรวจสามารถดาวนโหลดขอมูล application form ท่ีผูรองขอกรอกไวลวงหนาผาน Online form 

ไดโดยกดปุม  

 
(5) คลิกสัญลักษณ "Import Online Application"   จากนั้นกรอกขอมูลอีเมลและ Access Code ท่ีไดรับ

จากผูขอรับการตรวจสุขภาพ และคลิก "Find" หนาตางยืนยันจะปรากฎข้ึน คลิก "Yes" 

 
 

6) Remarks 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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1) Personal Data 

2) Medical Data 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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3) FCL/ATCO 

4) Medical History 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 

ฉบับท่ี 01, 9 ธ.ค. 2565 3-29 

 
(6) จากนั้นนายแพทยผูตรวจตรวจสอบขอมูลท่ีผูรองขอกรอกผาน online form และสอบถามประวัติทุกขอจาก

ผูขออีกครั้งใน Tab ขอมูลท้ัง 6 สวน เพ่ือยืนยันความถูกตองของขอมูลและความเขาใจท่ีตรงกัน และแกไขขอมูลตาม
สมควรหากตองแกไขและแจงใหผูรองขอรับทราบและยินยอมดวย เม่ือตรวจสอบเรียบรอยแลวและตองการยืนยันขอมูล 
คลิก "Save" (แผนดิสกสีน้ําเงิน)  
Tab ขอมูลท้ัง 6 สวน 

 
 

 
(7) ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือนเพ่ือยืนยันและพริ้นท Application form คลิก "Yes"  
(8) โดยหากตองการพริ้นทออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของคอมพิวเตอรของ

ทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 

5) Family History 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(9) ท้ังนี้ในกรณีท่ีตองการบันทึกการกรอก Application Form ชั่วคราวและจะกลับมาดําเนินการตอ ใหคลิก 
"Save without check" (แผนดิสกสีขาว) 

 
(10)  และเม่ือตองการดําเนินการตอ ใหคลิกสัญลักษณ application form และดําเนินการกรอกตอคุณสมบัติ

และการยื่นเอกสาร 
  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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 Fill in ENT Examination Report 

 

(1) หลังจาก Log-in ดวย user ของแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบสวน ENT ตามขอ 2.2 แลว 
คลิก File >> Worklist 

 
 
 
 
 
 

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(2) ตรวจดูรายชื่อท่ีไดสรางรายการตรวจไวแลว เพ่ือเริ่มตนการตรวจ และดับเบิ้ลคลิกท่ีรายชื่อผูรองขอท่ีจะทํา
การตรวจ 

 
(3) ดับเบิ้ลคลิกรายชื่อผูรองขอท่ีจะทําการตรวจ 
(4) คลิก ENT Examination Report 

 

 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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ในรายการตรวจ ENT จะประกอบไปดวยขอมูล 7 Tab 

 
1) Applicant Data (1)  
2) Applicant Data (2) 
3) Clinical Examination 
4) Additional Tests 
5) Aodiometry 
6) Audiogram 
7) Remarks and Recommendations 

 
(5) ขอมูลในแถบ Applicant Data (1) เปนขอมูลสวนบุคคลของผูรองขอซ่ึงดึงมาจาก Application 

Form ใหแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีขามสวนนี้ไป 

 
 

(6) แถบ Applicant Data (2) ในขอ 302 ใหเลือกวาการตรวจครั้งนี้เปนการตรวจเพ่ือขอออกใบสําคัญ
แพทยครั้งแรก (Intial) หรือเปนการตรวจตามการรองขอเปนกรณีพิเศษ (Special Referral) 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(7) ในแถบ Clinical Examination สําหรับหัวขอท่ีมีตัวเลือก แพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีสามารถคลิก
เลือกท่ีจุดวงกลม 

 
(8) ในกรณี Abnormal จําเปนตองมีการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม เม่ือใสขอความแลว คลิก "OK" 

 
  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(9) ใน Tab Additional Tests กรณีท่ีแพทยผูตรวจไมไดดําเนินการตรวจในหัวขอท่ีไมไดบังคับ สามารถ
เลือก “Not performed” 

 
 

(10) ใน Tab Audiometry ใหแพทยกรอกขอมูลท่ีเก่ียวของ กรณีท่ีแพทยผูตรวจไมไดดําเนินการตรวจใน
หัวขอท่ีไมไดบังคับ สามารถเลือก “Not performed” 

 
  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(11) รายละเอียดผลการตรวจ Audiogram 

 
 

(12) ใหแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีกรอกขอมูลใหครบถวนทุกแถบ จนถึงแถบสุดทาย Remarks and 
Recommendation 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(13) ในแถบสุดทาย "Remark and Recommendation" จะแสดงขอมูลรายละเอียดท่ีไดมีการกรอกไปใน
แถบกอนหนา นอกจากนี้หากแพทยผูรวจหรือเจาหนาท่ีตองการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถกรอกขอมูลใน
กลองขอความดานลางได 

 
 
(14) เม่ือตรวจสอบความครบถวนถูกตองแลว คลิก "Save" และคลิก "Yes" เพ่ือสรางรายงานการตรวจ 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(15) หากตองการพริ้นทรายงานการตรวจออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของ

คอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 

 
  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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 Fill in Ophthalmology Examination Report  

 

(1) หลังจาก Log-in ดวย user ของแพทยผูตรวจฯหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบสวน Ophthalmology แลว 
คลิก File >> Worklist 

 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(2) ตรวจดูรายชื่อท่ีไดสรางรายการตรวจไวแลว เพ่ือเริ่มตนการตรวจ และดับเบิ้ลคลิกท่ีรายชื่อผูรองขอท่ีจะทํา
การตรวจ 

 
(3) ดับเบิ้ลคลิกรายชื่อผูรองขอท่ีจะทําการตรวจ 
(4) คลิก Ophthalmology Examination Report 

 
 

  
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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ในรายการตรวจ Ophthalmology จะประกอบไปดวยขอมูล 7 Tab 

 
1) Applicant Data (1)  
2) Applicant Data (2) 
3) Clinical Examination (1) 
4) Clinical Examination (2) 
5) Visual Acuity (1) 
6) Visual Acuity (2) 
7) Remarks and Recommendations 

 
(5) ขอมูลในแทบ Applicant Data (1) เปนขอมูลสวนบุคคลของผูรองขอซ่ึงดึงมาจาก Application 

Form ใหแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีขามสวนนี้ไป 

 
 

(6) แทบ Applicant Data (2) ในขอ 402 ใหเลือกวาการตรวจครั้งนี้เปนการตรวจเพ่ือขอออกใบสําคัญ
แพทยครั้งแรก (Intial) การตรวจเพ่ือขอตออายุใบสําคัญแพทย (Renewal/Revalidation) หรือเปนการตรวจตาม
การรองขอเปนกรณีพิเศษ 
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(7) ใน Tab Clinical Examination (1) สําหรับหัวขอท่ีมีตัวเลือก แพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีสามารถ
คลิกเลือกท่ีจุดวงกลม 

 
(8) ในกรณี Abnormal จําเปนตองมีการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม เม่ือใสขอความแลว คลิก "OK" 

 
(9) ในกรณีท่ีแพทยผูตรวจไมไดดําเนินการตรวจในหัวขอท่ีไมไดบังคับ สามารถเลือก "Not performed" ได 

 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 

 

ฉบับท่ี 01, 9 ธ.ค. 2565 3-43 

(10) หลังจากท่ี แพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีกรอกขอมูลครบถวนท่ีแทบแลว ใน Tab สุดทาย "Remark 
and Recommendation" จะแสดงขอมูลรายละเอียดท่ีไดมีการกรอกไปในแถบกอนหนา 

 
 

(11) ในแถบสุดทาย "Remark and Recommendation" จะแสดงขอมูลรายละเอียดท่ีไดมีการกรอกไปใน
แถบกอนหนา นอกจากนี้หากแพทยผูรวจหรือเจาหนาท่ีตองการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถกรอกขอมูลใน
กลองขอความดานลางได 

 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(12) นอกจากนี้หากแพทยผูตรวจหรือเจาหนาท่ีตองการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถกรอกขอมูลใน
กลองขอความดานลางได 

(13) เม่ือตรวจสอบความครบถวนถูกตองแลว คลิก "Save" และคลิก "Yes" เพ่ือสรางรายงานการตรวจ 
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(14) หากตองการพริ้นทรายงานการตรวจออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของ
คอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 

 

  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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ฉบับท่ี 01, 9 ธ.ค. 2565 3-46 

 Fill in Medical Examination Report 

 

(1) หลังจากท่ี Log in ดวย user ประจําตัวของแพทยผูตรวจแลว คลิก File >> Worklist 

 
 

(2) ดับเบิ้ลคลิกท่ีรายชื่อผูรองขอท่ีจะทําการตรวจ 

 
 
 

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(3) แถบดานซายมือแสดงรายการตรวจท่ีไดดําเนินการไปแลว  ดังตัวอยางท่ีแสดงอยูนี้ แสดงวาผูรองขอ
ทานนี้ไดดําเนินการตรวจในสวน ENT และ Ophthalmology แลว 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(4) โดยสามารถคลิกท่ีรายการตรวจ หรือรายการเอกสารเพ่ือดูรายละเอียด  
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(5) เพ่ือเริ่มการตรวจ คลิก "Medical Examination Report"  

 
ประกอบไปดวย 7 Tab 

 
1) Applicant Data 
2) Clinical Examination 
3) Visual Acuity 
4) Hearing 
5) Accompanying Reports 
6) Limitations, Conditions and Variations 
7) Recomendation 

(6) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน tab Applicant Data 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(7) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน Tab Clinical Examination สําหรับหัวขอท่ีมีตัวเลือก แพทย
ผูตรวจหรือเจาหนาท่ีสามารถคลิกเลือกท่ีจุดวงกลม ในกรณี Abnormal จําเปนตองมีการใหรายละเอียดเพ่ิมเติม 
เม่ือใสขอความแลว คลิก "OK" 

 
 

(8) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน Tab Visual Acuity แตนื่องจากรายการตรวจสุขภาพนี้ หากมี
แพทยหรือเจาหนาท่ีกรอกขอมูลใน Ophthalmology Examinaiton Report แลว คาในสวนท่ีเก่ียวของจาก
รายงานดังกลาวจึงถูกดึงมาแสดงในสวนนี้ ท้ังนี้แพทยผูตรวจสามารถแกไขคาตางๆได โดยคาท่ีใสใน Medical 
examination report จะไมไปแทนท่ีคาท่ีเคยใสใน Ophthalmology examination report เดิม 

 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(9) สําหรับรายการตรวจท่ีไมจําเปนตองมีการตรวจโดยใช Ophthalmology Examination Report 

แพทยผูตรวจสามารถกรอกคาท่ีไดจากการตรวจลงใน Form ไดโดยตรง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(10) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน Tab Hearing เชนเดียวกัน เนื่องจากรายการตรวจสุขภาพนี้ มี
แพทยหรือเจาหนาท่ีกรอกขอมูลใน ENT Examinaiton Report แลว คาในสวนท่ีเก่ียวของจากรายงานดังกลาวจึง
ถูกดึงมาแสดงในสวนนี้ 

 
 

(11) กรอกผลการตรวจในหัวขอตางๆลงใน Tab Accompanying Reports สําหรับบางหัวขอท่ีไมไดมี
ความจําเปนในรายการตรวจ ซ่ึงสังเกตไดจากหัวขอนั้นจะไมมีสัญลักษณถูกท่ีอยูในกลองดานหนา หากแพทย
ผูตรวจมองวาขอมูลในหัวขอนั้นมีประโยชนตอการพิจารณา อาจเปดใชไดโดยการคลิกท่ีกลองเพ่ือใหมีสัญลักษณ
ถูกข้ึน และจึงกรอกขอมูล 

 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(12) ในแถบ Limitations, Condition and Variation แพทยผูตรวจสามารถเลือก Limitation เพ่ือแสดง
ในใบสําคัญแพทย   

 
(13) เม่ือตรวจสอบความครบถวนถูกตองแลว แพทยผูตรวจจะตองยืนยันผลการตรวจในหัวขอ 247 ในแถบ 

Recommendation 

 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(14) สวนท่ี 1 คือการยืนยันวาผูรองขอมีสุขภาพเปนไปตามมาตรฐานในระดับใด และสวนท่ี 2 คือแพทย
ผูตรวจจะพิจารณาออกใบสําคัญแพทยหรือไม ในกรณีท่ีไมออกใบสําคัญแพทยเลือก Unfit 

 
(15) เม่ือยืนยันผลการตรวจแลว คลิก "Save" และคลิก "Yes" เพ่ือสรางรายงานการตรวจสุขภาพ 

 
(16) หากตองการพริ้นทรายงานการตรวจออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของ

คอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นทหากไมตองการ 
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 การแนบไฟลเอกสารเพ่ิมเติม 

 

(1) คลิก "Attach Document"   

 

(2) เลือกไฟลท่ีตองการอัพโหลดเขาสูระบบ 

 

 

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(3) เลือกประเภทของเอกสารท่ีอัพโหลด และคลิก "OK" 

 

  



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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 Print Medical Certificate 

 

(1) คลิก "Print Medical Certificate" 

 

(2) หากแพทยผูตรวจตองการแกไขวันตรวจสุขภาพ สามารถแกไขไดในชอง Last Medical Examinaiton 

และคลิก  เพ่ือคํานวณวันหมดอายุใหมตามวันท่ีแกไข 
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(3) กรอกขอมูลรายละเอียดความจําเปนในการแกไขวันตรวจสุขภาพ 

 

(4) และคลิก "Print Medical Certificate"  

(5) ทําการพริ้นทใบสําคัญแพทยออกมาจากระบบโดยดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของคอมพิวเตอร

ของทาน หลักจากพริ้นทแลวหนาตางยืนยันการสงรายงานการตรวจใหกับ กพท. จะปรากฎข้ึน  

 

(6) หากแพทยผูตรวจยังไมตองการสงรายงานใหคลิก "Cancel" 
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(7) เม่ือตรวจสอบความครบถวนถูกตองแลว แพทยผูตรวจสามารถสงรายงานการตรวจโดยการคลิก "Declare 

Fit"  

 

(8) คลิกท่ีกลองสี่เหลี่ยมเพ่ือยืนยัน และคลิก "Release" 

 

(9) รายชื่อผูรองขอจะหายไปจาก "Worklist" ซ่ึงหมายถึงผูรองขอดําเนินการตรวจสุขภาพ ณ AMC/AMO 

ตรวจเรียบรอยแลว 
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 การปฏิเสธการออกใบสําคัญแพทย (Unfit) 

 

(1) ในกรณีท่ีแพทยผูตรวจตัดสินวาผูรองขอฯมีสภาพรางกายไมเปนไปตามมาตรฐาน (Unfit) ในแถบ 

Recommendation ใหแพทยผูตรวจเลือก Unfit"  

 

 

 

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
ข้ันตอนในการขอและการออกใบสําคัญแพทยผานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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(2) เลือกระดับชั้นท่ีไมผูรองขอฯไมผานมาตรฐาน 

 

(3) เลือกหัวขอท่ีไมผานมาตรฐาน 
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(4) กด "Save" กด "Yes" และเลือกรายชื่อแพทยผูตรวจท่ีจะเปนผูลงนามในรายงานการตรวจ เพ่ือสราง

รายงานผลการตรวจสุขภาพ 

 

(5) ระบบจะแสดงหนาตางแจงเตือนเพ่ือยืนยันและพริ้นทรายงานการตรวจสุขภาพ คลิก "Yes"  
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(6) โดยหากตองการพริ้นทออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของคอมพิวเตอรของ

ทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 

 

(7) จากนั้นใหแพทยผูตรวจสรางหนังสือปฏิเสธการออกใบสําคัญแพทย (Letter of Denial) โดยการคลิก 

"Print Letter of Denial" และใสขอมูลการปฏิเสธการออกใบสําคัญแพทย 
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(8) เลือกชื่อแพทยท่ีจะเปนผูลงนามในหนังสือปฏิเสธการออกใบสําคัญแพทย และคลิก "OK" 

 

(9) หากตองการพริ้นทรายงานการตรวจออกมาเปนกระดาษ ใหดําเนินการตามข้ันตอนการพริ้นทปกติของ

คอมพิวเตอรของทาน หรือปฏิเสธการพริ้นท หากไมตองการ 
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(10) คลิก "Declare Unfit" เพ่ือสงรายงานการตรวจไปยังกพท. โดยใสขอมูลเก่ียวกับการตรวจครั้งนี้และคลิกท่ี

กลองสี่เหลี่ม และคลิก "OK" 

 

 

 

(11)  รายชื่อผูรองขอจําหายไปจาก Worklist ซ่ึงหมายถึงไดดําเนินการตรวจสุขภาพเรียบรอยแลว 

 



แนวทางปฏิบัติในการใชงานระบบ EMPIC-EAP Part MED 
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 การยกเลิกการตรวจสุขภาพ 

 

(1) ในกรณีท่ีผูรองขอฯตองการยกเลิกการตรวจ แพทยผูตรวจสามารถยกเลิกผานระบบได โดยการคลิก 
"Cancel Examination" และคลิก "Yes" เพ่ือยืนยัน 

 

 

(2) จากนั้นใสเหตุผลท่ีตองการยกเลิก และคลิก "OK" 

 

(3) โดยผูขอใบสําคัญแพทยจะตองติดตอ กพท.เพ่ือแจง AMC/AMO ท่ีตองการเริ่มกระบวนการตรวจสุขภาพ

ใหม 
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