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Checklist Number: 	CAAT-ANS-IFPDM-002		
Checklist Name: แบบประเมินการปรับปรุงข้อมูลในคู่มือการดำเนินงานด้านการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน (Assessment Form for Amendments to the Instrument Flight Procedure Design Service Operations Manual)	
Applicability: 	Instrument Flight Procedure Design Service Operations Manual		
Provider: 			



คำอธิบาย: ให้ผู้นำส่งคู่มือการดำเนินงาน เลือกตัวเลือก (Choose an item.) ในคอลัมน์ Status (New / Amended / Unchanged) และกรอกข้อมูลในคอลัมน์ Status Description ในช่องที่มีพื้นหลังเป็นสีขาว
	No.
	Subject
	Reference
	Status (New / Amended / Unchanged)
	Status Description
	CAAT Verification
(For CAAT use only)
	CAAT Note
(For CAAT use only)

	1 
	ลักษณะของคู่มือการดำเนินงาน
	
	
	
	
	

	1.1 
	คู่มือการดำเนินงานจัดทำเป็นลายลักษณ์อักษรด้วยการพิมพ์
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบว่าคู่มือการดำเนินงานได้จัดทำเป็นลายลักษณ์อักษรด้วยการพิมพ์
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 4 (1)
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	1.2 
	คู่มือการดำเนินงานมีรูปแบบที่อำนวยให้สามารถแก้ไขปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบันได้อย่างสะดวก
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบว่าคู่มือการดำเนินงานสามารถปรับปรุงแก้ไขผ่านโปรแกรมคอมพิวเตอร์โดยทั่วไปได้ และมีการจัดเรียงบทและหัวข้อที่สะดวกต่อการแก้ไข
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 4 (2)
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	1.3 
	คู่มือการดำเนินงานมีระบบการบันทึกเลขหน้าซึ่งเป็นปัจจุบันและการแก้ไขเพิ่มเติมเลขหน้าดังกล่าว พร้อมทั้งระบุวันที่จัดทำหรือแก้ไขปรับปรุงข้อมูลในส่วนนั้น ทั้งนี้ ให้มีหน้าซึ่งแสดงประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือการดำเนินงานด้วย
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบว่าคู่มือการดำเนินงานมีองค์ประกอบอย่างน้อย ดังนี้
(1) มีการกำหนดเลขหน้าลงในแต่ละหน้าของคู่มือการดำเนินงาน
(2) มีการระบุวันที่-เดือน-ปี ที่จัดทำหรือแก้ไขครั้งล่าสุดในแต่ละหน้า หรือมีส่วนที่สรุปข้อมูลไว้ว่าแต่ละหน้ามีการจัดทำหรือแก้ไขครั้งล่าสุดเมื่อใด
(3) มีส่วนสำหรับบันทึกประวัติการแก้ไขข้อมูลในคู่มือการดำเนินงาน
(4) ตรวจสอบว่าข้อมูลดังกล่าวทั้งหมดมีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 4 (3)
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	1.4 
	คู่มือการดำเนินงานมีการจัดหมวดหมู่ที่เป็นระเบียบและสะดวกสำหรับการจัดเตรียม การตรวจสอบทบทวน และการพิจารณาให้ความเห็นชอบ
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบว่าคู่มือการดำเนินงานมีลักษณะอย่างน้อย ดังนี้
(1) มีหน้าสารบัญซึ่งแสดงให้เห็นถึงโครงสร้างการจัดหมวดหมู่ที่เป็นระเบียบ
(2) มีการแบ่งหมวดหมู่ อาทิ บท (Chapter), ส่วน (Part), หมวด (Section), และ หัวข้อ (Item) ซึ่งข้อมูลเนื้อหาต้องมีความสอดคล้องกัน รวมถึงต้องมีการลำดับเลขอ้างอิงและ/หรือชื่อหมวดหมู่ เพื่อความสะดวกในการจัดทำข้อมูลและการตรวจสอบทบทวน
(3) มีส่วนที่การเห็นชอบคู่มือการดำเนินงาน
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 4 (4)
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2 
	รายการที่ต้องมีของคู่มือการดำเนินงาน 
	
	
	
	
	

	2.1 
	คู่มือการดำเนินงานมีหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดทำและปรับปรุงคู่มือการดำเนินงาน (The operations manual contains the instructions and information required by the operations personnel to perform their duties) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีข้อมูลสำหรับหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดทำและปรับปรุงคู่มือการดำเนินงาน
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (1)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.1.3 (a)
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.2 
	คู่มือการดำเนินงานมีบทนำทั่วไป (General) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีข้อมูลบทนำทั่วไป และมีรายละเอียดตามหัวข้อดังนี้
- Purpose of the operations manual
- Precedence of the operations manual
- Scope of the operations manual
- Functions to be performed by the service provider
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (2)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 1 General
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.3 
	คู่มือการดำเนินงานมีการกำหนดบทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบ (Roles and Responsibilities) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการกำหนดบทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวข้องในการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ (Describe the roles and responsibilities of the department, section and / or position (Paragraphs for each department, section and/or position follow))
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (3)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 2 Roles and Responsibilities
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.4 
	คู่มือการดำเนินงานมีการคำนวณอัตรากำลังบุคลากร (Staffing Requirements) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการคำนวณอัตรากำลังบุคลากร ที่เกี่ยวข้องในการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ อาทิ จำนวนของผู้ออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ ลำดับชั้นของบุคลากรแต่ละตำแหน่ง
(Describe the staffing requirements such as:
Number of personnel per procedures, or
Number of procedures which can be designed by a designer
- Define hierarchy – e.g. supervisor, chief designer, senior designer, designer, trainee designer (depending on each organization))
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (4)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 3 Staffing Requirements
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.5 
	คู่มือการดำเนินงานมีการฝึกอบรมและคุณสมบัติของบุคลากร (Training and Qualification)  หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการฝึกอบรมและคุณสมบัติของบุคลากรที่เกี่ยวข้องในการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ
(Provisions concerning training and qualification of personnel - Appointment of special position (e.g. chief, supervisor etc.) - Describe types of training and its contents, duration, interval (frequency))
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (5)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 4 Training and Qualification, 5.1, 6 (6.1-6.2)
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.6 
	คู่มือการดำเนินงานมีสิ่งอำนวยความสะดวกและอุปกรณ์ (Facility and Resources) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีข้อมูลสิ่งอำนวยความสะดวกและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องในการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ อาทิ อาคารสถานที่ปฏิบัติงาน โปรแกรมสำหรับการออกแบบฯ คอมพิวเตอร์
(Define the facilities and resources to be utilized to perform the task such as: Building, office, table and other equipment, Software and design tool, Aircraft and on-board equipment)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (6)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 5 Facility and Resources, 7
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.7 
	คู่มือการดำเนินงานมีข้อตกลงกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  (Agreements with Other Organizations) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีข้อตกลงกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ ทั้งหน่วยงานภายในและภายนอก ฉบับลงนาม
(Define the procedures and/or rules to establish agreements with other organizations, including procurement of service and/or goods (Reference to some other document is acceptable))
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (7)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 6 Agreements with Other Organizations, 8.1.3
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.8 
	คู่มือการดำเนินงานมีวิธีปฏิบัติตามกฎระเบียบ (Compliance) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีวิธีปฏิบัติตามกฎระเบียบที่เกี่ยวข้องในการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ อาทิ มีการกำหนดขั้นตอนเพื่อให้สอดคล้องกับกฎระเบียบ และมีการตรวจสอบความถูกต้อง
(Define the processes to comply with regulations and verification (Reference to some other document is acceptable)
- Define how to demonstrate the compliance)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (8)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 7 Compliance, 11.1
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.9 
	คู่มือการดำเนินงานมีระเบียบการปฏิบัติงาน (Operational Instructions) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีระเบียบการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องในการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ อาทิ มีวิธีการที่จะทำให้เจ้าหน้าที่ได้รับทราบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
(Define the methodology to provide operational instructions to staff members such as: Circular, Information bulletin, Amendment to existing document (including notification of changes in design criteria))
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (9)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 8 Operational Instructions
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.10 
	คู่มือการดำเนินงานมีขอบเขตการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน (Services to be provided) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการกำหนดขอบเขตการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน อาทิ การกำหนด types of instrument flight procedure ที่ได้รับการรับรอง
(Define the services ( and/ or product) to be provided by the organization such as: Initial design Continuous maintenance Periodic review Documentation process Validation process
- Define the types of flight validation to be provided by the organization such as:
Validation of newly designed flight procedures
Periodic validation (with its interval for each type of flight procedures)
Validation upon amendment of flight procedures Other validation conducted for special needs
Define the criteria how to determine the necessity of these type of service
- Describe the criteria how to determine the necessity of simulator evaluation)

	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (10)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART II General and Organization Chapter 9 Services to be provided, 3.1, 12.1.1
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.11 
	คู่มือการดำเนินงานมีขั้นตอนและกระบวนการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน (Design Process) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีขั้นตอนและกระบวนการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน ที่เป็นไปตาม Doc 9906 Vol.1 ‘Flight Procedure Design Quality Assurance System’
(Define the process to be followed)

	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (11)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART III Flight Procedure Design Process Chapter 1 Design Process, 8.1.1
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.12 
	คู่มือการดำเนินงานมีการกำหนดข้อมูลที่จำเป็นสำหรับการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน (Acquisition of Data/Information) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการกำหนดข้อมูลที่จำเป็นสำหรับการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน อาทิ การรวบรวมและตรวจสอบข้อมูลประกอบการออกแบบ, แหล่งที่มาของข้อมูลที่ใช้สำหรับการออกแบบ
(Define types of data/information required for the design of instrument flight procedures, how to acquire such data/ information, and from whom/where)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (12)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART III Flight Procedure Design Process Chapter 2 Acquisition of Data/Information, 8.1.2
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.13 
	คู่มือการดำเนินงานมีการปรึกษาหารือกับหน่วยงานที่มีส่วนได้ส่วนเสีย (Consultation with Stakeholders) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการกำหนดให้มีการปรึกษาหารือกับหน่วยงานที่มีส่วนได้ส่วนเสีย เพื่อร่วมกันพิจารณาการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ นั้น ๆ


(Identify stakeholders
- Describe on which matters consultation with stakeholders are needed, with whom, when and how)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (13)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART III Flight Procedure Design Process Chapter 3 Consultation with Stakeholders, 8.1.1
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.14 
	คู่มือการดำเนินงานมีการพิจารณาผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม (Environmental Consideration) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการกำหนดให้พิจารณาผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม สำหรับ IFP ที่มีการปรับปรุงและอาจส่งผลกระทบให้เกิดการเปลี่ยนแปลงด้านสิ่งแวดล้อมเพิ่มเติม
(Describe what should be considered upon the design of flight procedures)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (14)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART III Flight Procedure Design Process Chapter 4 Environmental Consideration
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.15 
	คู่มือการดำเนินงานมีการกำหนดรูปแบบการจัดเก็บเอกสาร และบันทึก (Documentation) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการกำหนดรูปแบบการจัดเก็บเอกสารและบันทึก ที่เกี่ยวข้องในการให้บริการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ อาทิ เอกสารประกอบการออกแบบ, เอกสารอ้างอิงการออกแบบ รวมถึงการเก็บรักษาตามระยะเวลาที่กำหนด (Describe how to record the activities and how to maintain documents
- Define the period of maintenance of record)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (15)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART III Flight Procedure Design Process Chapter 5 Documentation, 11.2
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.16 
	คู่มือการดำเนินงานมีการทดสอบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน (Validation) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการกำหนดให้มีการทดสอบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน อาทิ มีการกำหนดผู้ตรวจสอบ (Validator), ,การกำหนดขั้นตอนการตรวจสอบ รวมถึงองค์ประกอบของหัวข้อที่จะทำการตรวจสอบ
(Describe who validates the procedures and how
- Define the process to be followed
- Determine items (charts, aeronautical data, obstacle, flyability, Navaid/lighting) to be validated for each type of validation
- Tolerance
- Define the type of result (pass, pass on condition, fail)
- Actions to be taken for failed procedure)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (16)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART III Flight Procedure Design Process Chapter 7 Validation, 13
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.17 
	คู่มือการดำเนินงานมีการเตรียมการสำหรับการออกประกาศ (Preparation of Publication) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการเตรียมการสำหรับการออกประกาศใช้งาน IFP อาทิ เอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อดำเนินการขอออกประกาศในเอกสารแถลงข่าวการบิน (AIP-Thailand)   (Define the types of material to be submitted to AIS)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (17)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART III Flight Procedure Design Process Chapter 8 Preparation of Publication, 12.1.3
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.18 
	คู่มือการดำเนินงานมีระบบการจัดการ (Management System) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีระบบการจัดการ เพื่อยืนยันคุณภาพของการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินฯ ตาม Doc 9906 Vol.1 Flight Procedure Design Quality Assurance System
(Provide reference to organization’s quality manual
- Provide statement on the resolution of quality – related issues.)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (18)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART IV Management System Chapter 1 Management System, 8.1
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	2.19 
	คู่มือการดำเนินงานมีการเตรียมการรับการตรวจสอบมาตรฐานความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน (Oversight by Regulator) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบคู่มือการดำเนินงานว่ามีการกำหนดการเตรียมการรับการตรวจสอบมาตรฐานความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน (Audit) และการติดตามการตรวจสอบมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Follow-up) 
(Describe how to manage the oversight by CAAT)
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 5 (19)
· R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 Item 2.1.2 PART IV Management System Chapter 2 Oversight by Regulator
	Choose an item.	
	Choose an item.	

	3. 
	ลงนามรับรองคู่มือการดําเนินงาน
	
	
	
	
	

	3.1
	ผู้ได้รับใบรับรองต้องลงนามรับรองคู่มือการดําเนินงานว่ามี
ความถูกต้องครบถ้วน เป็นปัจจุบัน สอดคล้องกับมาตรฐาน
ที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้ รวมถึงกฎระเบียบอื่นของสํานักงานการ
บินพลเรือนแห่งประเทศไทยที่เกี่ยวข้อง (The holder of certificate shall endorse that the operations manual is correct, complete, current and compliance with the standards as prescribed in this rule and other related regulations of the CAAT) หรือไม่
แนวทางในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ตรวจสอบว่าคู่มือการดำเนินงานมี
(1) ลงนามโดยผู้มีอำนาจเพื่อยืนยันการตรวจสอบเอกสาร
(2) ลงวันที่การจัดทำ
	· R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 Item 6
	Choose an item.	
	Choose an item.	


Note:
R3CAAT – IFPD OM B.E. 2562 หมายถึง ระเบียบสำนักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย ว่าด้วยคู่มือการดำเนินงานด้านการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน พ.ศ. 2562
R3CAAT – MOS – IFPD B.E. 2563 หมายถึง ระเบียบสำนักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย วาดวยคูมือมาตรฐานการบริการการเดินอากาศ ด้านการออกแบบวิธีปฏิบัติการบินด้วยเครื่องวัดประกอบการบิน พ.ศ. 2563
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