
 
ระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 

วาดวยคาใชจายในการดําเนินการเพ่ือออกใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรอง 
ท่ีออกตามอํานาจหนาท่ีของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย  

พ.ศ. 256๕ 
--------------------------------------------------------------- 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 10 (๖) มาตรา ๒๐ (๕) และมาตรา 3๗ (๑) แหงพระราชกําหนด 
การบินพลเรือนแหงประเทศไทย พ.ศ. 2558 ประกอบมติคณะกรรมการกํากับสํานักงานการบินพลเรือน               
แหงประเทศไทย ในคราวประชุมครั้งท่ี 2/2561 เม่ือวันท่ี 22 กุมภาพันธ 2561 ผูอํานวยการสํานักงาน 
การบินพลเรือนแหงประเทศไทยโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกํากับสํานักงานการบินพลเรือน 
แหงประเทศไทย จึงออกระเบียบเพ่ือกําหนดคาใชจายในการดําเนินการเพ่ือออกใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ 
หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองท่ีออกตามอํานาจหนาท่ีของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย
นอกเหนือจากท่ีกําหนดไวตามพระราชบัญญัติการเดินอากาศ พ.ศ. 2497 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมไว ดังตอไปนี้ 

ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยวาดวยคาใชจาย
ในการดําเนินการเพ่ือออกใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรอง ท่ีออกตามอํานาจ
หนาท่ีของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย พ.ศ. 256๕” 

ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

  ขอ 3  ใหยกเลิกระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยวาดวยคาใชจายในการ
ดําเนินการเพ่ือออกใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองท่ีออกตามอํานาจหนาท่ี
ของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย พ.ศ. 256๑ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

บรรดาระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําสั่ง และบันทึกอ่ืนใดในสวนท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ 
หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

  ขอ ๔  ในระเบียบนี ้
 “ผูขอ” หมายความดังตอไปนี้ 

(๑) ผูขอออกหรือตออายุใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรอง 
ท่ีออกใหตามอํานาจหนาท่ีของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย  

(๒) ผูไดรับใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรอง ท่ีออกใหตาม
อํานาจหนาท่ีของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 

(๓) ผูขอใหผูอํานวยการมอบหมายใหผูทดสอบภาคอากาศนักบินท่ีไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติ
หนาท่ีทดสอบภาคอากาศนักบินเพ่ือประโยชนของตนตามระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 
วาดวยการแตงตั้งผูทดสอบภาคอากาศนักบิน (Designated Check Pilot-DCP) สําหรับผูไดรับใบรับรอง
ผูดําเนินการเดินอากาศและสถาบันฝกอบรมดานการบิน” 

 
 

 



- 2 - 
 
 “คําขอ” หมายความวา คําขอใหสํานักงานดําเนินการตรวจสอบ ทดลอง ทดสอบ หรือกระทํา
ดวยประการใด เพ่ือแสดงใหเห็นวาผูขอออก หรือตออายุใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรอง มีคุณสมบัติหรือขีดความสามารถในการดําเนินการครบถวน หรือแสดงใหเห็นวาผูไดรับใบรับรอง 
ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรอง สามารถดําเนินการไดอยางมีความปลอดภัยหรือ 
เปนไปตามมาตรฐานท่ีสํานักงาน และคําขอเปลี่ยนแปลงการดําเนินงานใหแตกตางไปจากท่ีกําหนดไวใน
ใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรบัรองนั้น 
  “คาใชจาย” หมายความวา คาใชจายท่ีผูขอตองรับผิดชอบจายใหกับสํานักงานการบินพลเรือน 
แหงประเทศไทยเพ่ือดําเนินการตามคําขอ  
 “หนวยงาน” หมายความวา ฝาย กลุม และหนวยงานอ่ืน ๆ ในสังกัดสํานักงานการบินพลเรือน 
แหงประเทศไทย 
 “เจ าหนา ท่ี” หมายความว า  พนักงานหรือลูกจางในสังกัดสํานักงานการบินพลเรือน 
แหงประเทศไทย ท่ีไดรับอนุมัติใหเดินทางไปดําเนินการตามคําขอในฐานะพนักงานเจาหนาท่ีหรือผูตรวจสอบ
ดานการบิน แตไมรวมถึงผูฝกปฏิบัติงาน (On The job Training – OJT) และผูสังเกตการณ (Observer)  
 “ผูอํานวยการ” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 
 “สํานักงาน” หมายความวา สํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 
 

 ขอ 5 ผูขอตองรับผิดชอบคาใชจายในการดําเนินการ ตามคําขอตามอัตราท่ีกําหนดไวใน
ภาคผนวก ก ทายระเบียบนี้ 
 

ขอ 6 กรอบประมาณการระยะเวลาและจํานวนเจาหนาท่ีท่ีจะใชดําเนินการตามคําขอ 
ใหเปนไปตามภาคผนวก ข ทายระเบียบนี ้

 

  ขอ ๗   ในกรณีท่ีเจาหนาท่ีท่ีจะดําเนินการตามคําขอตองไปปฏิบัติงานนอกสํานักงาน ใหผูขอ
จัดหายานพาหนะตลอดชวงระยะเวลาการดําเนินการตามคําขอและรับผิดชอบคาพาหนะตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไว 
ในภาคผนวก ค ทายระเบียบนี ้
 

 ขอ ๘   ในกรณีท่ีเจาหนาท่ีท่ีจะดําเนินการตามคําขอตองไปปฏิบัติงานนอกสํานักงานท่ีมี            
การพักแรม ใหผูขอจัดหาท่ีพักตลอดชวงระยะเวลาการดําเนินการตามคําขอและรับผิดชอบคาท่ีพักดังกลาว 
ตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในภาคผนวก ง ทายระเบียบนี้ 

 

ขอ ๙ ภายใตบังคับขอ ๗ และขอ ๘ ในกรณีท่ีผูขอเปนสวนราชการใหผูขอรับผิดชอบคาพาหนะ 
และคาท่ีพักในอัตราเหมาจาย ตามอัตราท่ีกําหนดไวในภาคผนวก จ ทายระเบียบนี้ 

 

 ขอ ๑๐  เม่ือผูขอไดยื่นคําขอ และไดรับแจงจากสํานักงานใหชําระคาใชจายตามขอ ๕ หรือ

คาใชจายรวมถึงคาพาหนะและคาท่ีพักตามขอ ๙ แลว ใหผูขอนําเงินมาชําระภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีไดรับแจง 

การชําระคาใชจายหรือคาใชจายรวมถึงคาพาหนะและคาท่ีพักตามวรรคหนึ่งใหเปนไปตาม

วิธีการท่ีกําหนดในหนังสือแจง  

ในกรณีท่ีผูขอไมชําระเงินภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามวรรคหนึ่งโดยไมแจงเหตุผลหรือ 

ความจําเปนใหสํานักงานทราบลวงหนา สํานักงานจะหยุดการดําเนินการตามคําขอไวจนกวาจะไดรับเงิน

ครบถวนแลว 
 





ภาคผนวก ก อัตราคาใชจายในการดําเนินการตามคําขอ แนบทายระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยวาดวยคาใชจาย 

ในการดําเนินการเพ่ือออกใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองท่ีออกตามอํานาจหนาท่ีของสํานักงาน 

การบินพลเรือนแหงประเทศไทย พ.ศ. 256๕ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 

ภาคผนวก ก 

อัตราคาใชจายในการดําเนินการตามคําขอ 

 

คาใชจายในการดําเนินการตามคําขอ* 

(หนวย:ตอวันตอคน) 

จํานวนเงิน (บาท) 

การดําเนินการภายในประเทศ (ไมมีการพักแรม) ๔,๐๐๐ 

การดําเนินการภายในประเทศ (มีการพักแรม) ๕,๐๐๐ 

การดําเนินการในตางประเทศ ๘,๕๐๐ 

การดําเนินการในตางประเทศ กรณีพิเศษ** ๙,๕๐๐ 

 

* ๑. การนับระยะเวลาในการดําเนินการใหเริ่มตั้งแตเวลาออกเดินทางจากสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 

หรือจากสนามบินตนทางในประเทศไทยจนถึงเวลาท่ีเดินทางกลับมาถึงสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย

หรือสนามบินปลายทางในประเทศไทย แลวแตกรณี  

   ๒. ในกรณีดําเนินการภายในประเทศท่ีไมมีการพักแรม ระยะเวลาดําเนินการไมถึงสิบสองชั่วโมง ใหคิด 

คาดําเนินการ 1 วัน หรือหากการดําเนินการตอเนื่องโดยไมมีการพักแรมใหคิดคาดําเนินการตามวันจริงแบบ 

ไมมีการพักแรม 

   ๓. ในกรณีดําเนินการภายในประเทศท่ีมีการพักแรมหรือดําเนินการในตางประเทศ ใหนับยี่สิบสี่ชั่วโมงเปนหนึ่งวัน 

ถาไมถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมง สวนท่ีไมถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมง หากนับไดเกินสิบสอง

ชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน 
 

**การดําเนินการในตางประเทศ กรณีพิเศษ ไดแก การไปดําเนินการในกลุมประเทศดังตอไปนี้  

1. ญี่ปุน      
2. สาธารณรัฐฝรั่งเศส    
3. สหพันธรัฐรัสเซีย    
4. สมาพันธรัฐสวิส    
5. สาธารณรัฐอิตาลี    
6. ราชอาณาจักรเบลเยี่ยม   
7. ราชอาณาจักรสเปน 

8. สหพันธสาธารณรัฐเยอรมนี 

9. สหรัฐอเมริกา 

10. สหราชอาณาจักรบริเตนใหญและไอรแลนดเหนือ 

11. สาธารณรัฐโปรตุเกส 

12. สาธารณรัฐสิงคโปร 



ภาคผนวก ข ประมาณการระยะเวลาและจํานวนเจาหนาท่ีท่ีจะใชดาํเนินการ แนบทายระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 
วาดวยคาใชจายในการดําเนินการเพ่ือออกใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสอืรับรอง ท่ีออกตามอํานาจหนาท่ีของ
สํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย พ.ศ. 256๕ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 

ภาคผนวก ข 

ประมาณการระยะเวลาและจํานวนเจาหนาท่ีท่ีจะใชดําเนินการ 

 

ลําดับ ประเภทของการอนุญาตหรือรับรอง ระยะเวลาดาํเนินการ 
(วัน) 

จํานวนเจาหนาท่ี 
(คน) 

๑ การตรวจเพ่ือออกใบรับรองผูปฏิบัติการทดสอบเครื่องอํานวย
ความสะดวกในการเดินอากาศ  

3 
 

2 

๒ การตรวจเพ่ือออกใบรับรองตัวแทนควบคุม    
กรณีขอครั้งแรก (Initial Issue) 
กรณีขอตออายุ (Renewal)    

 
๔ 
3 

 
๔ 
๔ 

๓ การตรวจเพ่ือออกใบรับรองการไปรษณียควบคุม  
กรณีขอครั้งแรก (Initial Issue) 
กรณีขอตออายุ (Renewal)    

 
๔ 
3 

 
๔ 
๔ 

๔ การตรวจเพ่ือออกและตออายุใบรับรองวิทยากรดานการรักษา
ความปลอดภัยการบินพลเรือน  

1 
 

1 
 

๕ การทดสอบภาคอากาศเพ่ือเปลี่ยนจากนักบินผูชวย (Co-Pilot) 
เปนนักบินผูควบคุมอากาศยาน (Pilot-In-Command-PIC) 

1 
 

1 
 

๖ การทดสอบภาคอากาศเพ่ือตรวจสอบความเชี่ยวชาญของ
นักบิน (Pilot Proficiency Checks) 

1 
 

1 
 

๗ การทดสอบภาคอากาศเพ่ือตรวจสอบตามวาระการปฏิบัติงาน
ของผูทดสอบผูประจําหนาท่ีในอากาศ 

1 
 

1 
 

๘ การตรวจเพ่ือออกใบรับรองเครื่องชวยฝกบิน  
กรณีขอครั้งแรก (Initial Issue) 
กรณีขอตออายุ (Renewal) 

 
๓ 
๑ 

 
๒ 
๑ 

๙ การตรวจเพ่ือออกและตออายุใบรับรองเครื่องฝกปฏิบัติการ
ควบคุมการจราจรทางอากาศจําลอง 

1 
 

2 
 

๑๐ การตรวจเพ่ือออกใบรับรองการแตงตั้งศูนยทดสอบภาษาผูถือ
ใบอนุญาตผูประจําหนาท่ี 
กรณีขอครั้งแรก 
กรณีขอตออายุ  

 
 

2 
1 

 
 

3 
3 

 

หมายเหตุ  
 

1. ระยะเวลาดําเนินการนับเฉพาะวันปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีเทานั้น ไมนับรวมวันเดินทางไปปฏิบัติงานและวันเดินทางกลับ 
    จากการปฏิบัติงาน 
๒. ระยะเวลาดําเนินการและจํานวนเจาหนาท่ีเปนการประมาณการข้ันสูง แตอาจลดไดข้ึนอยูกับขอเท็จจริงของผูขอ 
    เปนรายกรณีไป 

 

-------------------------------------------------- 



ภาคผนวก ค เง่ือนไขการจัดหายานพาหนะ แนบทายระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยวาดวยคาใชจายในการดําเนินการ 

เพ่ือออกใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองท่ีออกตามอํานาจหนาท่ีของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศ

ไทย พ.ศ. 256๕ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 

ภาคผนวก ค 

เง่ือนไขการจัดหายานพาหนะ 

 

1. การเดินทางจากสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยไปยังพ้ืนท่ีอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร

และปริมณฑลท่ีไมมีสนามบิน หรือมีสนามบินแตไมมีเท่ียวบินพาณิชยใหบริการ ใหผูขอท่ีไมใชสวนราชการจัดเตรียม

ยานพาหนะรับสงจากสํานักงานไปยังสถานท่ีดําเนินการ และกลับ  

2. การเดินทางจากสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยไปยังจังหวัดท่ีมีสนามบินและมีเท่ียวบิน

พาณิชยใหบริการ ใหผูขอท่ีไมใชสวนราชการ 

 2.1 จัดใหมีการเดินทางโดยเครื่องบินขาไปและกลับ โดยรับผิดชอบคาเดินทางดังกลาว 

 2.2 จัดเตรียมยานพาหนะรับสงจากสนามบินไปยังสถานท่ีดําเนินการ และจากสถานท่ีพักไปยัง

สถานท่ีดําเนินการ และกลับ ในกรณีท่ีมีการพักแรม  

3. การเดนิทางจากสํานักงานการบนิพลเรือนแหงประเทศไทยไปยังตางประเทศ ใหผูขอท่ีไมใชสวนราชการ 

    3.1 จัดใหมีการเดินทางโดยเครื่องบินขาไปและกลับ โดยรับผิดชอบคาเดินทางดังกลาว ท้ังนี้                   

ชั้นการเดินทางใหไมต่ํากวาสิทธิท่ีเจาหนาท่ีพึงไดรับตามท่ีกําหนดไวในระเบียบคณะกรรมการกํากับสํานักงาน 

การบินพลเรือนแหงประเทศไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. ๒๕๖๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

   3.2 จัดเตรียมยานพาหนะรับสงจากสนามบินไปยังสถานท่ีดําเนินการ และจากสถานท่ีพัก   

ไปยังสถานท่ีดําเนินการ และกลับ ในกรณีท่ีมีการพักแรม  

 

-------------------------------------------------- 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



ภาคผนวก ง เง่ือนไขการจัดหาท่ีพัก แนบทายระเบียบสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยวาดวยในการดําเนินการเพ่ือออกใบรับรอง 
ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองท่ีออกตามอํานาจหนาท่ีของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย พ.ศ. 256๕ 
ประกาศ ณ วันท่ี ๒๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 

ภาคผนวก ง 

เง่ือนไขในการการจัดหาท่ีพัก 

 

ในการดําเนินการท้ังภายในประเทศและตางประเทศ ใหผูขอท่ีไมใชสวนราชการจัดหาและรับผิดชอบ 

คาท่ีพักภายใตเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 

๑. มีมาตรฐานเทียบเทาโรงแรมระดับ 3 ดาว ข้ึนไป 

๒. มีบริการอาหารเชา 

๓. มีบริการรถรับสงระหวางสนามบินกับสถานท่ีพัก  

๔. มีบริการ Internet Access ตลอด 24 ชั่วโมง 

๕. มีบริการซักรีด ในกรณีท่ีตองพักแรมเกินหาวัน  

ท้ังนี้ บริการตาม ๒ – 5 อาจเปนบริการของทางสถานท่ีพักหรือผูขอเปนผูจัดหาก็ได  

-------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาคผนวก จ อัตราคายานพาหนะและคาท่ีพักแบบเหมาจายในกรณีท่ีผูขอเปนสวนราชการ แนบทายระเบียบสํานักงานการบินพลเรือน 
แหงประเทศไทยวาดวยคาใชจายในการดําเนินการเพ่ือออกใบรับรอง ใบอนุญาต ใบสําคัญ หนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองท่ีออกตามอํานาจ
หนาท่ีของสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย พ.ศ. 256๕ ประกาศ ณ วันท่ี ๒๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 

ภาคผนวก จ 

อัตราคายานพาหนะและคาท่ีพักแบบเหมาจายในกรณีท่ีผูขอเปนสวนราชการ 

ลําดับ ประเภทคาใชจาย อัตราเหมาจาย (บาท) 

๑ คาท่ีพัก  ๑,๕๐๐ บาท 

(ตอวันตอคน) 

๒ คายานพาหนะ 

๑) คาบัตรโดยสารเครื่องบิน (ถามี) 

 

๒) คายานพาหนะ 

    ๒.๑) กรณีเจาหนาท่ีเดินทางไมเกิน ๕ คน 

 

    ๒.๒) กรณีเจาหนาท่ีเดินทางตั้งแต ๖ คน แตไมเกิน ๑๐ คน 

 

๕,๐๐๐ บาท 

    (ตอคนตอเท่ียวบิน) 

 

        ๒,๕๐๐ บาท 

           (ตอวัน) 

        ๓,๑๐๐ บาท 

           (ตอวัน) 

 

หมายเหตุ  

จํานวนเจาหนาท่ีนับเฉพาะพนักงานหรือลูกจางในสังกัดสํานักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทยท่ีไดรับ 
อนุมัติใหเดินทางไปดําเนินการตามคําขอในฐานะพนักงานเจาหนาท่ีหรือผูตรวจสอบดานการบินหรือผูทดสอบ
ภาคอากาศนักบิน โดยไมรวมถึงผูฝกปฏิบัติงาน (On The job Training – OJT) และผูสังเกตการณ  
(Observer) ท่ีเขารวมการดําเนินการตรวจสอบ 
 

-------------------------------------------------- 
 

 
 




