
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกใบรบัรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะช ัว่คราว [N] 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย (CAAT) กระทรวงคมนาคม  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
- เริม่นับเวลาจากวันทีเ่อกสารครบถว้น และ ถกูตอ้ง 
 
-ผูย้ืน่คําขอฯ 
 
เจา้ของหรอืผูดํ้าเนนิการสนามบนิอนุญาตหรอืทีข่ ึน้ลงชัว่คราวอนุญาตซึง่ประสงคจ์ะเปิดใหบ้รกิารแกส่าธารณะใหย้ืน่คําขอรับใบรั
บรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะต่อผูอํ้านวยการ 
พรอ้มทัง้คูม่อืการดําเนนิงานสนามบนิอนุญาตหรอืทีข่ ึน้ลงชัว่คราวอนุญาตนัน้และหลักฐานอืน่ๆตามหลักเกณฑแ์ละวธิกีารทีกํ่าหน
ดในขอ้กําหนด 
ถา้ผูอํ้านวยการเห็นวา่มเีหตอัุนสมควรทีจ่ะใหดํ้าเนนิงานสนามบนิอนุญาตหรอืทีข่ ึน้ลงชัว่คราวอนุญาตทีข่อใบรับรองเป็นการชัว่คร
าวไปกอ่น 
 
- จะมกีารแจง้ผลภายใน 5 วันทําการ นับจากมกีารลงนามออกใบรับรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะชั่วคราว 
โดยใหชํ้าระค่าธรรมเนียมใบรับรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะชัว่คราว เป็นเงนิสด หรอื เช็คขดีคร่อม สัง่จ่าย 
สํานักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทยในวันทีร่ับใบรับรองฯ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ -)  
สํานักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย 333/105 
อาคารหลักสีพ่ลาซา่ ถนนกําแพงเพชร 6 แขวงตลาดบางเขน 
เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ 10210/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ -)  
สํานักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย 333/105 
อาคารหลักสีพ่ลาซา่ ถนนกําแพงเพชร 6 แขวงตลาดบางเขน 
เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ 10210  /ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 
ชัว่โมง 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 270 วัน 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) - 

การยืน่คํารอ้งและการนัดประชมุเพือ่ออกใบรับรองฯ ผูย้ืน่คําขอฯ 
ยืน่คํารอ้งเพือ่รับทราบรายละเอยีดขัน้ตอนการออกใบรับรองการ
ดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะชั่วคราวจาก กพท. 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วัน สํานักงานการบนิพลเรอื
นแหง่ประเทศไทย 

(CAAT) 
 

2) - 
การยืน่เอกสารประกอบการออกใบรับรองฯ ผูย้นืคําขอฯ 
จัดสง่เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งเพือ่ประกอบการพจิารณาออกใบรับรอง
การดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะชัว่คราว 
 
(หมายเหต:ุ 
(กรณีทีเ่อกสารไม่ครบถว้นระยะเวลาดําเนนิการอาจมกีารเปลีย่น
แปลง))  

30 วัน สํานักงานการบนิพลเรอื
นแหง่ประเทศไทย 

(CAAT) 
 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
3) การตรวจสอบเอกสาร 

กพท. 
พจิารณาเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งในการออกใบรับรองการดําเนนิงานส
นามบนิสาธารณะชัว่คราว 
และแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูย้ืน่คําขอฯ 
(หมายเหต:ุ 
(กรณีทีเ่อกสารไม่ครบถว้นระยะเวลาดําเนนิการอาจมกีารเปลีย่น
แปลง))  

90 วัน สํานักงานการบนิพลเรอื
นแหง่ประเทศไทย 

(CAAT) 
 

4) - 
การตรวจสอบและการสาธติวธิกีารปฏบัิต ิผูย้ืน่คําขอฯ 
รับการตรวจจากเจา้หนา้ที ่กพท. 
และจัดทํารายงานแสดงผลการแกไ้ขขอ้บกพร่องสง่ให ้กพท. 
(หมายเหต:ุ -)  

90 วัน สํานักงานการบนิพลเรอื
นแหง่ประเทศไทย 

(CAAT) 
 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
พจิารณาลงนามออกใบรับรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะ
ชัว่คราว 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วัน สํานักงานการบนิพลเรอื
นแหง่ประเทศไทย 

(CAAT) 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ
(ผูม้อํีานาจใหคํ้ารับรองตามกฎหมายไมเ่กนิหกเดอืนนับแต่วันทีอ่อกหนัง
สอืรับรองหรอืหลักฐานนัน้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

2) 
 

สําเนาบญัชรีายชือ่ผูถ้อืหุน้ทีน่ายทะเบยีนรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

- 

3) 
 

รายงานทางการเงนิทีเ่สนอตอ่ผูถ้อืหุน้, 
หลกัฐานอืน่ทีแ่สดงแหลง่ทีม่าและใชไ้ปของเงนิทุนหรอืการลงทุนใ
นกจิการอืน่, เอกสารรบัรองฐานะทางการเงนิของสถาบนัการเงนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานเกีย่วกบัการต ัง้ตวัแทนหรอืการมอบอํานาจ 
(เฉพาะกรณีทีผู่ย้ ืน่คําขอเป็นตวัแทนหรอืผูร้บัมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานเกีย่วกบัผลการดําเนนิงานทีเ่กีย่วขอ้งกบักจิก
ารขนสง่ทีเ่ป็นประโยชนต์อ่การดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะ 
(เฉพาะกรณีทีเ่ป็นการขอรบัใบรบัรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธ
ารณะช ัว่คราวสําหรบัสนามบนิพาณิชยแ์ละใบรบัรองการดําเนนิงา
นสนามบนิสาธารณะช ัว่คราวสําหรบัทีข่ ึน้ลงช ัว่คราวอนุญาตพาณิ
ชย)์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีเ่กีย่วกบัการบรหิารจดัการสนามบนิอนุญาต
หรอืทีข่ ึน้ลงช ัว่คราวอนุญาต 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
(เฉพาะกรณีทีเ่ป็นการขอรบัใบรบัรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธ
ารณะช ัว่คราวสําหรบัสนามบนิ 
พาณิชยแ์ละใบรบัรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะช ัว่คราว
สําหรบัทีข่ ึน้ลงช ัว่คราวอนุญาตพาณิชย)์ ไดแ้ก ่
เอกสารแสดงโครงสรา้งองคก์ร, 
เอกสารแสดงการบรหิารจดัการทรพัยากรบคุคล, 
แผนการจดัฝึกอบรม, 
เอกสารแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบัจํานวนความรูค้วามสามารถและ
ประสบการณ์ของเจา้หนา้ทีท่ ีจ่ะดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

คูม่อืการดําเนนิงานสนามบนิอนุญาตหรอืทีข่ ึน้ลงช ัว่คราวอนุญาต 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

สําเนาใบรบัรองผูจ้ดัการสนามบนิสาธารณะ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมใบรบัรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะช ัว่คราว 

สําหรบัสนามบนิพาณิชย ์(◌ต่อ่เดอืน) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30,000 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมใบรบัรองการดําเนนิงานสนามบนิสาธารณะช ัว่คราว 
สําหรบัสนามบนิทีร่องรบัการบนิท ัว่ไป (ตอ่เดอืน) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 25,000 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย 

(หมายเหต:ุ (333/105 อาคารหลักสีพ่ลาซา่ ถนนกําแพงเพชร 6 แขวงตลาดบางเขน เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ 
10210))  

2) เว็บไซทแ์จง้เรือ่งรอ้งเรยีน สํานักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย 
(หมายเหต:ุ (https://www.caat.or.th/complaint/))  

3) หมายเลขโทรศัพทฝ่์ายมาตรฐานสนามบนิ สํานักงานการบนิพลเรอืนแหง่ประเทศไทย 
(หมายเหต:ุ (โทรศัพท ์02 – 5688826, โทรสาร 02-5688847))  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 09/03/2563 

http://www.info.go.th/

