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PEL CIRCULAR 
CIRCULAR NO: 2025/C007 

Application and Issuance of OJTI and STDI Certificate  
under TCAR PEL Part ATCO 

 
Purpose This circular provides detailed guidelines on the relevant 

procedures, conditions for the conversion, application and 
issuance of OJTI & STDI certificate according to TCAR PEL Part 
ATCO. PEL Circular 2025-C006 Application and Issuance of OJTI 
and STDI Certificate, dated 15 September 2025 shall be 
repealed and replaced by this circular. 

Related Regulation: 1. Requirement of the Civil Aviation Authority of Thailand No. 102 
on the Air Traffic Controller Licence (TCAR PEL Part ATCO and 
Cover Regulation to TCAR PEL Part ATCO) 

2. Notification of the Civil Aviation Authority of Thailand on 
AMC/GM to TCAR PEL Part ATCO 

Relevant Stakeholders: 1. On-the-Job Training Instructor (OJTI) and Synthetic Training 
Device Instructor (STDI) certificate applicant/ holder 

2. Approved Air Traffic Control Training Organisation (ATCTO) 
3. Air Traffic Service Provider (ATSP) 
4. Relevant ASI-PEL Inspector 

Dated on: 23 SEPTEMBER 2025 
 

DISCLAIMER 
This document is intended solely to provide stakeholders with a clearer understanding of 
the applicable regulations. It serves as an explanatory guide and does not constitute or 
replace any regulation or legal requirement. For precise regulatory obligations, stakeholders 
should refer directly to the relevant regulations and official guidelines. 
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0. Relevant Abbreviations 

Abbreviations Meaning 
ATC Air Traffic Controller 
CAAT The Civil Aviation Authority of Thailand 
OJT On-the-Job Training 
OJTI On-the-Job Training Instructor 
STD Synthetic Training Device 
STDI Synthetic Training Device Instructor 

TCAR PEL Thailand Civil Aviation Regulation - Personnel Licensing 
กพท. สำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 

1. Type and Privileges of Practical ATC Instructor Certificate  
[ATCO.C.005] [ATCO.C.010] [ATCO.C.030] 

1.1 On-the-Job Training Instructor (OJTI) certificate: Holders of an OJTI certificate are 
authorised to provide practical training and supervision on operational working 
positions for which a valid unit endorsement is held and on synthetic training devices 
in the ratings held. 

1.2 Synthetic Training Device Instructor (STDI) certificate: Holders of  an STDI certificate 
are authorised to provide practical training on synthetic training devices: 

(1) for subjects of practical nature during initial training; 

(2) for unit training other than OJT; and 

(3) for continuation training. 
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2. Validity Period of OJTI and STDI Certificate  
[Article 10] [ATCO.C.020] [ATCO.C.040] 

2.1 OJTI certificate: shall be valid for a period of three (3) years. 

2.2 STDI certificate: shall be valid for a period of three (3) years. 

2.3 During transition period to TCAR PEL Part ATCO: After the successful conversion of 
existing OJTI certificate, the expiry date of OJTI certificate shall remain the same 
date as stated in existing OJTI certificate. 

For example: 

Type of certificate Issue date Valid from Valid until 
Existing OJTI certificate issued under Rule of 
CAAT on the Certification of OJTI B.E. 2559 1-July-2023 1-July-2023 30-June-2026 

Conversion of OJTI certificate for the first 
issuance under TCAR PEL Part ATCO 

18-September-2025 18-September-2025 30-June-2026 

2.4 During transition period to TCAR PEL Part ATCO: For OJTI certificate holder whose 
certificate is short-expired, within year 2025 shall also submit the application for 
“Revalidation” process as soon as practicable or may submit at the same time as for 
“Conversion” so that the revalidation process can be completed within the timeframe 
required by the regulation. Some additional documents that might not be available at 
the beginning of the submission will be considered and requested for more documents 
by CAAT officer as deemed necessary. Details of required documents to be submitted 
via EMPIC REQUEST for the process of “Conversion”and “Revalidation” can be found 
under topic 4.1 and 4.3 of this circular. 
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3. Condition for the Conversion of Existing OJTI Certificate 
[Article 10] 

3.1 To continue exercising the privileges of an instructor beyond 22 December 2026, the 
instructors shall have obtained an instructor certificate issued in accordance with 
TCAR PEL Part ATCO. 

3.2 OJTI certificate issued in accordance with the regulations in force before the entry 
into force of TCAR PEL Part ATCO may be converted into TCAR PEL Part ATCO OJTI 
Certificate provided that the applicant complies with the following requirements: 
(1) Hold a valid Air Traffic Controller Licence and unit endorsement issued in 

accordance with TCAR PEL Part ATCO or have successfully converted into TCAR 
PEL Part ATCO licence; and 

(2) Hold a valid On-The-Job Training Instructor (OJTI) certificate issued in 
accordance with the regulations in force before the entry into force of TCAR PEL 
Part ATCO. 
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*Condition for submitting documents via EMPIC*  
(1) In case any document consists of multiple pages, please combine all pages into a 

single file and name the file according to the table shown for each process. For 
example, if the application form has 4 pages, they must be in one file and named ‘1. 
Application Form’ (see details under Section 4. List of required documents – OJTI 
certificate under TCAR PEL Part ATCO and Section 5. List of required documents – STDI 
certificate under TCAR PEL Part ATCO). 
กรณีท่ีเอกสารฉบับใดมีหลายหน้า ขอให้รวมทุกหน้าเป็นไฟล์เดียว และตั้งชื่อไฟล์ตามที่ปรากฏในตาราง
ของแต่ละกระบวนงาน เช่น ใบสมัครมี 4 หน้า ขอให้อยู่ในไฟล์เดียว และตั้งชื่อไฟล์ว่า 1. Application Form 
(ดูรายละเอียดได้ที่หัวข้อที่ 4. List of required documents - OJTI certificate under TCAR PEL 
Part ATCO และหัวข้อที่ 5. List of required documents - STDI certificate under TCAR PEL 
Part ATCO)  

(2) In cases where the application has been submitted under the correct process but the 
documents are incomplete or incorrect, we reserve the right to return such incomplete 
or incorrect documents. Please resubmit the correct documents under the same EMPIC 
REQUEST (log in to your EMPIC Account and check the To Do List menu). 
กรณียื่นคำขอเข้ามาถูกกระบวนงานแล้ว แต่เอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง ขอสงวนสิทธิ์ตีกลับ
เอกสารที่ไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องตามที่กำหนดนั้น และขอให้ส่งเอกสารที่ถูกต้องเข้ามาเพิ่มเติมที่ 
EMPIC REQUEST เดิม (ล็อกอินเข้า EMPIC Account ของท่าน และตรวจสอบที่เมนู To Do List) 

(3) In cases where the application is submitted under the wrong process, we reserve the 
right to cancel the application (Cancel job), and request that you resubmit the 
complete and correct documents through the proper process. 
กรณียื่นคำขอผิดกระบวนงาน ขอสงวนสิทธิ์ยกเลิกคำขอนั้น (Cancel job) และขอให้ส่งเอกสารที่
ครบถ้วนถูกต้องเข้ามาใหม่ผ่านกระบวนงานที่ถูกต้องต่อไป 
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4. List of required documents - OJTI certificate under TCAR PEL Part ATCO 
[Article 10] [ATCO.C.015] [ATCO.C.020] 

 

4.1 Application for Conversion of OJTI certificate 
Conversion of OJTI Certificates for individuals who have previously been issued such 

certificates under Rule of the Civil Aviation Authority of Thailand on the Certification of Air 
Traffic Control On-the-Job Training Instructors B.E. 2559 (2016): Applications for OJTI certificate 
conversion must be submitted in advance before 24 September 2026. 

การเทียบโอนใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) สำหรับกรณีผู้ที่
เคยได้รับใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศที่ออกตามระเบียบสำนักงานการบินพลเรือน
แห่งประเทศไทย ว่าด้วยการรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ พ.ศ. 2559 ให้ยื่นขอรับ
ใบรับรองฯ ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่
พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) ภายใต้กระบวนการ Conversion ล่วงหน้า
ก่อนวันที่ 24 ก.ย. 2569 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

2. ATC licence 

3. A certified copy of a valid On-The-Job Training Instructor (OJTI) 
certificate issued in accordance with the regulations in force 
before the entry into force of TCAR PEL Part ATCO 
สำเนาใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) 
ฉบับล่าสุด ซึ่งออกตามระเบียบสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 
ว่าด้วยการรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ พ.ศ. 
2559 โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

3. OJTI certificate 

4. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด 

4. Other 



 The Civil Aviation Authority of Thailand 
PEL CIRCULAR 

Application and Issuance of OJTI and STDI 
Certificate under TCAR PEL Part ATCO  

 

 This document serves as a guide to enhance understanding of the regulations and does not replace or 
constitute legal requirements. Refer to the official regulations for binding obligations. 

 Page 7 of 26 
 

 

  



 The Civil Aviation Authority of Thailand 
PEL CIRCULAR 

Application and Issuance of OJTI and STDI 
Certificate under TCAR PEL Part ATCO  

 

 This document serves as a guide to enhance understanding of the regulations and does not replace or 
constitute legal requirements. Refer to the official regulations for binding obligations. 

 Page 8 of 26 
 

 

4.2 Application for Initial OJTI certificate 

For individuals applying for an OJTI certificate for the first time, in accordance with 
Requirement of the Civil Aviation Authority of Thailand No. 102 relating to Air Traffic Controller 
Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู้ที่ขอรับใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) เป็นครั้งแรก 
ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่
พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

2. ATC licence 

3. Nomination letter for appointment as OJTI with certified of 
experience from the ATO, confirming that the applicant has 
performed duties under an ATC license and the privileges 
granted thereunder for a period of not less than two years 
prior to the date of application. 
หนังสือเสนอชื่อขอรับการแต่งตั้งเป็น OJTI และรับรองประสบการณ์จาก 
ATO ต้นสังกัดเพื่อแสดงว่าผู้สมัครได้เคยปฏิบัติหน้าที่ตามใบอนุญาตผู้
ประจำหน้าที่ ATC และศักยที่ได้รับมาแล้วเป็นระยะเวลาอย่างน้อยสองปี 
ก่อนวันที่ยื่นคำขอ 

3. Nomination letter 
with certified experience 

4. Graduat ion cert ificate in CAAT approved "Pract ical 
Instructional Techniques training course", completed within 
12 months preceeding the application 
สำเนาใบรับรองสำเร็จการศึกษาหลักสูตร Practical Instructional 
Techniques ที่ กพท. รับรอง โดยต้องสำเร็จภายในระยะเวลา 12 เดือน
ก่อนการยื่นคำขอ 

4. Practical instructional 
graduation certificate 
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No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

5. Documented evidence of passing (1) 75% paper examination 
and (2) an assessment from interviewing or performing duties 
of OJTI 
เอกสารหลักฐานผ่านการประเมินความรู้และทักษะการสอน (1) สอบ
ข้อเขียนผ่าน 75% และ (2) สอบสัมภาษณ์หรือสอบปฏิบัติจริงผ่าน 

5. Examination and 
assessment evidence 

6. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด  

6. Other  
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4.3 Application for Revalidation of OJTI certificate 
For individuals applying for the revalidation of an OJTI certificate within the specified 

period before the original certificate expires, in accordance with Requirement of the Civil 
Aviation Authority of Thailand No. 102 relating to Air Traffic Controller Licensing (TCAR PEL Part 
ATCO). 

สำหรับกรณีผู้ที่ยื่นขอต่ออายุใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) 
ภายในกำหนดเวลาก่อนใบรับรองฯ เดิมจะหมดอายุ ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 
ฉบับที่ 102 ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า  

2. ATC licence 

3. A certified copy of a valid On-The-Job Training Instructor 
(OJTI) certificate issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO OJTI certificate 
สำเนาใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) 
ฉบับล่าสุด ซึ่งออกตาม TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอน
ตาม TCAR PEL Part ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง
ทุกหน้า 

3. OJTI certificate 

4. Graduation certificate in CAAT approved "Refresher training 
on practical instructional skills", completed within 12 months 
preceeding the application 
สำเนาใบรับรองสำเร็จการศึกษาหลักสูตร "Refresher training on 
practical instructional skills" ที่ กพท. รับรอง โดยต้องสำเร็จภายใน
ระยะเวลา 12 เดือนก่อนการยื่นคำขอ 

4. Refresher practical 
instructional graduation 

certificate 

5. Other documents and evidence as required by Director 
General 

5. Other 
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No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด  
   



 The Civil Aviation Authority of Thailand 
PEL CIRCULAR 

Application and Issuance of OJTI and STDI 
Certificate under TCAR PEL Part ATCO  

 

 This document serves as a guide to enhance understanding of the regulations and does not replace or 
constitute legal requirements. Refer to the official regulations for binding obligations. 

 Page 12 of 26 
 

 

4.4 Application for Renewal of OJTI certificate 

For individuals applying for the renewal of an OJTI certificate after the original 
certificate has expired, in accordance with Requirement of the Civil Aviation Authority of 
Thailand No. 102 relating to Air Traffic Controller Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู้ที่ยื่นขอต่ออายุใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) 
หลังจากใบรับรองฯ เดิมหมดอายุแล้ว ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 
ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 
1. A Completed Application Form 

ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 
1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า  

2. ATC licence 

3. Documented evidence of passing (1) 75% paper examination 
and (2) an assessment from interviewing or performing duties 
of OJTI 
เอกสารหลักฐานผ่านการประเมินความรู้และทักษะการสอน (1) สอบ
ข้อเขียนผ่าน 75% และ (2) สอบสัมภาษณ์หรือสอบปฏิบัติจริงผ่าน  

3. Examination and 
assessment evidence  

4. A certified copy of a valid On-The-Job Training Instructor 
(OJTI) certificate issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO OJTI certificate 
สำเนาใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) 
ฉบับล่าสุด ซึ่งออกตาม TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอน
ตาม TCAR PEL Part ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง
ทุกหน้า 

4. OJTI certificate 

5. Graduation certificate in CAAT approved "Refresher training 
on practical instructional skills", completed within 12 months 
preceeding the application 

5. Refresher practical 
instructional graduation 

certificate 
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No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 
สำเนาใบรับรองสำเร็จการศึกษาหลักสูตร "Refresher training on 
practical instructional skills" ที่ กพท. รับรอง โดยต้องสำเร็จภายใน
ระยะเวลา 12 เดือนก่อนการยื่นคำขอ 

6. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด  

6. Other 
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4.5 Application for Amendment of OJTI certificate 

For individuals applying for amendments to the details of an OJTI certificate, in 
accordance with Requirement of the Civil Aviation Authority of Thailand No. 102 relating to Air 
Traffic Controller Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู ้ที ่ยื ่นขอแก้ไขเปลี ่ยนแปลงรายละเอียดใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุม
การจราจรทางอากาศ (OJTI) ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 ว่าด้วย
ใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

2. ATC licence 

3. A certified copy of a valid On-The-Job Training Instructor 
(OJTI) certificate issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO OJTI certificate 
สำเนาใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) 
ฉบับล่าสุด ซึ่งออกตาม TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอน
ตาม TCAR PEL Part ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง
ทุกหน้า  

3. OJTI certificate 

4. A Certified Copy of Official Certificate of Name-Surname 
Change (as applicable) 
หนังสือสำคัญรับรองการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล พร้อมเซ็นรับรองสำเนา
ถูกต้อง (กรณีเปลี่ยนชื่อ) 

4. Amendment evidence 

5. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด 

5. Other 
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4.6 Application for Replacement of OJTI certificate 

In case the OJTI certificate is lost or damaged, an individual may apply for a 
replacement of an OJTI certificate, in accordance with Requirement of the Civil Aviation 
Authority of Thailand No. 102 relating to Air Traffic Controller Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู้ที่ใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (OJTI) ใบเดิมชำรุด
เสียหายหรือสูญหาย สามารถยื่นขอรับใบแทนใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ 
(OJTI) ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่
พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. Police report (in case the OJTI certificate is lost or damaged) 
ใบแจ้งความ (กรณีใบรับรองฉบับเดิมสูญหายหรือเสียหาย) 

2. Police report 

4. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด 

3. Other 

  



 The Civil Aviation Authority of Thailand 
PEL CIRCULAR 

Application and Issuance of OJTI and STDI 
Certificate under TCAR PEL Part ATCO  

 

 This document serves as a guide to enhance understanding of the regulations and does not replace or 
constitute legal requirements. Refer to the official regulations for binding obligations. 

 Page 17 of 26 
 

 

5. List of required documents - STDI certificate under TCAR PEL Part ATCO 
[ATCO.C.035] [ATCO.C.040] 

 

5.1 Application for Initial OJTI certificate 

For individuals applying for an STDI certificate for the first time, in accordance with 
Requirement of the Civil Aviation Authority of Thailand No. 102 relating to Air Traffic Controller 
Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู้ที่ขอรับใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (STDI) เป็นครั้งแรก 
ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่
พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

2. ATC licence 

3.. Nomination letter for appointment as STDI with certified of 
experience from the ATO, confirming that the applicant has 
performed duties under an ATC license and the privileges 
granted thereunder for a period of not less than two years 
prior to the date of application. 
หนังสือเสนอชื่อขอรับการแต่งตั้งเป็น STDI และรับรองประสบการณ์
จาก ATO ต้นสังกัดเพื ่อแสดงว่าผ ู ้สมัครได้เคยปฏิบัต ิหน้าที ่ตาม
ใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่ ATC และศักยที่ได้รับมาแล้วเป็นระยะเวลา
อย่างน้อยสองปี ก่อนวันที่ยื่นคำขอ 

3. Nomination letter with 
certified experience 

4. Graduat ion cert ificate in CAAT approved "Pract ical 
Instructional Techniques training course", completed within 
12 months preceeding the application 

4. Practical instructional 
graduation certificate 
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No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

สำเนาใบรับรองสำเร็จการศึกษาหลักสูตร Practical Instructional 
Techniques ที่ กพท. รับรอง โดยต้องสำเร็จภายในระยะเวลา 12 เดือน
ก่อนการยื่นคำขอ 

5. Documented evidence of passing (1) 75% paper examination 
and (2) an assessment from interviewing or performing duties 
of STDI 
เอกสารหลักฐานผ่านการประเมินความรู้และทักษะการสอน (1) สอบ
ข้อเขียนผ่าน 75% และ (2) สอบสัมภาษณ์หรือสอบปฏิบัติจริงผ่าน 

5. Examination and 
assessment evidence 

6. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด 

6. Other 
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5.2 Application for Revalidation of STDI certificate 

For individuals applying for the revalidation of an STDI certificate within the specified 
period before the original certificate expires, in accordance with Requirement of the Civil Aviation 
Authority of Thailand No. 102 relating to Air Traffic Controller Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู้ที่ยื่นขอต่ออายุใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (STDI) 
ภายในกำหนดเวลาก่อนใบรับรองฯ เดิมจะหมดอายุ ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย 
ฉบับที่ 102 ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

2. ATC licence 

3. A certified copy of a valid Synthetic Training Device Instructor 
(STDI) certificate issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO 
สำเนาบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (STDI) 
ฉบับล่าสุด ซึ่งออกตาม TCAR PEL Part ATCO โดยเซ็นรับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

3. STDI certificate 

4. Graduation certificate in CAAT approved "Refresher training 
on practical instructional skills", completed within 12 months 
preceeding the application 
สำเนาใบรับรองสำเร็จการศึกษาหลักสูตร "Refresher training on 
practical instructional skills" ที่ กพท. รับรอง โดยต้องสำเร็จภายใน
ระยะเวลา 12 เดือนก่อนการยื่นคำขอ 

4. Refresher practical 
instructional graduation 

certificate 

5. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด 

5. Other 
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5.3 Application for Renewal of STDI certificate 

For individuals applying for the renewal of an STDI certificate after the original 
certificate has expired, in accordance with Requirement of the Civil Aviation Authority of 
Thailand No. 102 relating to Air Traffic Controller Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู้ที่ยื่นขอต่ออายุใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (STDI) 
หลังจากใบรับรองฯ เดิมหมดอายุแล้ว ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 
ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO)  

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 
1. A Completed Application Form 

ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 
1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

2. ATC licence 

3. Documented evidence of passing (1) 75% paper examination 
and (2) an assessment from interviewing or performing duties 
of STDI 
เอกสารหลักฐานผ่านการประเมินความรู้และทักษะการสอน (1) สอบ
ข้อเขียนผ่าน 75% และ (2) สอบสัมภาษณ์หรือสอบปฏิบัติจริงผ่าน 

3. Examination and 
assessment evidence 

4. A certified copy of a valid Synthetic Training Device Instructor 
(STDI) certificate issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO 
สำเนาใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ 
(STDI) ฉบับล่าสุด ซึ่งออกตาม TCAR PEL Part ATCO โดยเซ็นรับรอง
สำเนาถูกต้องทุกหน้า 

4. STDI certificate 

5. Graduation certificate in CAAT approved "Refresher training 
on practical instructional skills", completed within 12 months 
preceeding the application 
สำเนาใบรับรองสำเร็จการศึกษาหลักสูตร "Refresher training on 
practical instructional skills" ที่ กพท. รับรอง โดยต้องสำเร็จภายใน
ระยะเวลา 12 เดือนก่อนการยื่นคำขอ 

5. Refresher practical 
instructional graduation 

certificate 
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No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 
6. Other documents and evidence as required by Director 

General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด 

6. Other 
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5.4 Application for Amendment of STDI certificate 

For individuals applying for amendments to the details of an STDI certificate, in 
accordance with Requirement of the Civil Aviation Authority of Thailand No. 102 relating to Air 
Traffic Controller Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู ้ที ่ยื ่นขอแก้ไขเปลี ่ยนแปลงรายละเอียดใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุม
การจราจรทางอากาศ (STDI) ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 ว่าด้วย
ใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO)  

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. A certified copy of a valid Air Traffic Controller Licence and 
unit endorsement issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO or have successfully converted into TCAR PEL Part 
ATCO licence 
สำเนาใบอนุญาตผู ้ประจำหน้าที ่ ATC และศักยที ่ได้รับ ซึ ่งออกตาม 
TCAR PEL Part ATCO หรือผ่านการเทียบโอนตาม TCAR PEL Part 
ATCO เรียบร้อยแล้ว โดยเซ็นรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

2. ATC licence 

3. A certified copy of a valid Synthetic Training Device Instructor 
(STDI) certificate issued in accordance with TCAR PEL Part 
ATCO 
สำเนาใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ 
(STDI) ฉบับล่าสุด ซึ่งออกตาม TCAR PEL Part ATCO โดยเซ็นรับรอง
สำเนาถูกต้องทุกหน้า 

3. STDI certificate 

4. A Certified Copy of Official Certificate of Name-Surname 
Change (as applicable) 
หนังสือสำคัญรับรองการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล พร้อมเซ็นรับรองสำเนา
ถูกต้อง (กรณีเปลี่ยนชื่อ) 

4. Amendment evidence 

5. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด 

5. Other 
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5.5 Application for Replacement of STDI certificate 

In case the STDI certificate is lost or damaged, an individual may apply for a 
replacement of an STDI certificate, in accordance with Requirement of the Civil Aviation 
Authority of Thailand No. 102 relating to Air Traffic Controller Licensing (TCAR PEL Part ATCO). 

สำหรับกรณีผู้ที่ใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ (STDI) ใบเดิมชำรุด
เสียหายหรือสูญหาย สามารถยื่นขอรับใบแทนใบรับรองครูฝึกภาคปฏิบัติการควบคุมการจราจรทางอากาศ 
(STDI) ตามข้อกำหนดสำนักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย ฉบับที่ 102 ว่าด้วยใบอนุญาตผู้ประจำหน้าที่
พนักงานควบคุมการจราจรทางอากาศ (TCAR PEL Part ATCO) 

Required documents: 

No. Document 
การตั้งชื่อไฟล์เพื่อ submit 

EMPIC REQUEST 

1. A Completed Application Form 
ใบสมัครที่กรอกข้อมูลและเซ็นชื่อครบถ้วนเรียบร้อย 

1. Application form 

2. Police report (in case the STDI certificate is lost or damaged) 
ใบแจ้งความ (กรณีใบรับรองฉบับเดิมสูญหายหรือเสียหาย) 

2. Police report 

3. Other documents and evidence as required by Director 
General 
เอกสารหลักฐานอื่นตามที่ผู้อำนวยการกำหนด 

3. Other 
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6. OJTI and STDI Certificate Template 

 

 
Figure 6-1: OJTI Certificate Template   



 The Civil Aviation Authority of Thailand 
PEL CIRCULAR 

Application and Issuance of OJTI and STDI 
Certificate under TCAR PEL Part ATCO  

 

 This document serves as a guide to enhance understanding of the regulations and does not replace or 
constitute legal requirements. Refer to the official regulations for binding obligations. 

 Page 26 of 26 
 

 

 

 
Figure 6-2: STDI Certificate Template 


