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0. บทนำ 

0.1 ความเปนมา 

คูมือและขั้นตอนการยื่นขอใบรับรองผูสงทราบตัวตนนี้ จัดทำขึ้นเพื่อเปนแนวทางใหกับผูประกอบการที่มี
ความประสงคในการยื่นขอใบรับรองผูสงทราบตัวตนไดทราบถึงขั้นตอนการยื่นคำขอ คุณสมบัติ เอกสารหลักฐาน 
ที ่ใชประกอบในการยื ่นคำขอ ขั ้นตอนการตรวจสอบเอกสาร ขั ้นตอนการประเมิน ขั ้นตอนการพิจารณาผล  
และการขอตออายุใบรับรองหรือขอใบแทน ซึ ่งเปนไปตามขอกำหนดของสำนักงานการบินพลเรือนแหง 
ประเทศไทย ฉบับที่ 33 วาดวยการรักษาความปลอดภัยสินคาและไปรษณียภัณฑทางอากาศ (ฉ.33) 

0.2 วัตถุประสงค 

เพื ่อชวยใหผู ท ี ่ประสงคยื ่นขอใบรับรองผู สงทราบตัวตนมีความเขาใจในขั ้นตอนสำหรับการยื ่นขอ 
อยางถูกตอง 

0.3 ขอบเขตของแนวปฏิบัติ 

สำหรับเจาของหรือผูผลิตซึ่งเปนตนทางของสินคาหรือไปรษณียภัณฑที่จะขนสงทางอากาศในนามของ
ตนเอง ตามขอกำหนดของสำนักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย ฉบับที่ 33 วาดวยการรักษาความปลอดภัย
สินคาและไปรษณียภัณฑทางอากาศ (ฉ.33) 

0.4 เอกสารอางองิ (กฎหมาย กฎ ระเบียบ และขอบงัคับท่ีเกี่ยวของ) 

- ขอกำหนดของสำนักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย ฉบับที่ 33 วาดวยการรักษาความปลอดภัย
สินคาและไปรษณียภัณฑทางอากาศ (ฉ.33) 

- แผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแหงชาติ (NCASP) 
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1. การยื่นคำขอและชองทางในการย่ืนคำขอ 

1.1 คุณสมบัติ 

เจาของหรือผูผลิตซึ่งเปนตนทางของสินคาที่จะขนสงทางอากาศในนามของตนเอง ท่ีประสงคจะขอใบรับรอง
ผูสงทราบตัวตน ตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปนี้ 

1) เปนนิติบุคคลตามกฎหมายไทย 
2) มีบุคลากรท่ีมีความสามารถและมีจำนวนเพียงพอ 
3) มีสถานท่ี สิ่งอำนวยความสะดวก เครื่องมือ อุปกรณที่เพียงพอและเหมาะสมตอการดำเนินงาน             

และการควบคุมการรักษาความปลอดภัยสินคาและในกรณีที่มีการตรวจคนโดยใชเครื่องมือรักษาความปลอดภัย
ตองใชเครื่องมือรักษาความปลอดภัยที่สอดคลองตามที่แผนรักษาความปลอดภยัการบินพลเรือนแหงชาติไดกำหนด
ไว 

4) มีความสามารถในการดำเนินการรักษาความปลอดภัยสินคา โดยใหเปนไปตามแนวทางปฏิบัติที่
สำนักงานกำหนด 

5) ไมอยูระหวางถูกพักใชใบรับรองผูสงทราบตัวตน หรือเคยถูกเพิกถอนใบรับรองผู สงทราบตัวตนมา 
ยังไมครบหนึ่ง (1) ป 

1.2 เอกสารหลักฐาน 

1) แบบใบคำขอใบรับรอง คำขอตออายุใบรับรอง และคำขอรับใบแทน ผู สงทราบตัวตน ซึ ่งสามารถ      
ดาวนโหลดผานทางเว็บไซต https://www.caat.or.th/certificate_license/180230/ (ตัวอยางดังภาคผนวก)    

2) หนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค ที่ตั้งสำนักงาน 
และผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่เปนปจจุบัน โดยมีคำรับรองของผูมีอำนาจใหคำรับรอง ตามกฎหมาย  
ซึ่งออกใหไวไมเกินหก (6) เดือน  

3) สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่เปนปจจุบัน 
4) ขอมูลเก่ียวกับความรูความสามารถและประสบการณของบุคลากรและจำนวนบุคลากรที่ปฏิบัติงาน 
5) ขอมูลเก่ียวกับเครื่องมือรักษาความปลอดภัยสินคาที่จะขนสงทางอากาศ (ถามี) 
6) รายละเอียดเก่ียวกับสถานที่ประกอบกิจการ พรอมทั้งเอกสารแสดงถึงการมีกรรมสิทธิ์  

สิทธิครอบครอง หรือสิทธิอ่ืนใดในการใชสถานที่นั้น 
7) แผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนของผูสงทราบตัวตนที่มีรูปแบบและรายการอยางนอยเปนไป

ตามที่กำหนดในภาคผนวก ง. แนบทายขอกำหนดของสำนักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย ฉบับที ่ 33  
วาดวยการรักษาความปลอดภัยสินคาและไปรษณียภัณฑทางอากาศ 

8) หลักฐานอื่นที่ผูอำนวยการกำหนดเพิ่มเติม 

1.3 ชองทางในการย่ืนคำขอและการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

1) ตองลงทะเบียนผานระบบ EMPIC โดยลงทะเบียนที่หนาเว็บไซต: https://portal.caat.or.th/caat-
empic/registration.php เพ่ือใหได username และ password โดยสามารถDownload ศึกษาคูมือ
วิธีการใชงานระบบ EMPIC ไดที ่ https://www.caat.or.th/certificate_license/180233/  

2)  
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   2) เขาใชงานระบบ EMPIC ดวย username และ password   

(URL: https://service.caat.or.th/webclient/index ) เพ่ือยื่นคำขอใบรับรองผูสงทราบตัวตน พรอม
Upload เอกสารหลักฐานที่เก่ียวของ ดังนี้ 

2.1 แบบคำขอใบรับรองผูสงทราบตัวตนที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว 

 2.2 หนังส ือร ับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล ซึ ่งแสดงรายการเก่ียวกับชื่อ ว ัตถุประสงค  
ที่ตั้งสำนักงาน และผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่เปนปจจุบัน โดยมีคำรับรองของผูมีอำนาจใหคำรับรองตาม
กฎหมายซึ่งออกใหไวไมเกินหก (6) เดือน 

 2.3 สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่เปนปจจุบัน 

    2.4 ขอมูลเก่ียวกับความรูความสามารถและประสบการณของบุคลากรและจำนวนบุคลากรที่ปฏิบัติงาน 

 2.5 ขอมูลเก่ียวกับเครื่องมือรักษาความปลอดภัยสินคาที่จะขนสงทางอากาศ (ถามี) 

 2.6 รายละเอียดเก่ียวกับสถานที่ประกอบกิจการ พรอมทั้งเอกสารแสดงถึงการมีกรรมสิทธิ์  

สิทธิครอบครอง หรือสิทธิอ่ืนใดในการใชสถานที่นั้น 

3) สงแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนของผูสงทราบตัวตน ซึ่งรวมถึงแผนฝกอบรมดานการรักษา
ความปลอดภัยผานไปรษณียอิเล็กทรอนิกสถึง sfd_os@caat.or.th 

 ถาหากตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆ ที่ยื่นประกอบคำขอใบรับรองผูสงทราบตัวตนตามขอ 1.2 แลว 
ครบถวนถูกตอง จะไดรับการยืนยันผานไปรษณียอิเล็กทรอนิกสจากสำนักงานการบินพลเรือนแหงประเทศไทย 
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2. การตรวจสอบแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนและแผนฝกอบรมดานการรักษาความปลอดภัย
ของผูสงทราบตัวตน 

 กพท.จะตรวจสอบแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนของผูสงทราบตัวตนซึ่งรวมถึงแผนฝกอบรม
ดานการรักษาความปลอดภัยโดยพิจารณาถึงความสอดคลองกับแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแหงชาติ 
(NCASP) แผนฝกอบรมการรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแหงชาติ (NCASTP) ตลอดจนกฎระเบียบที่
เก ี ่ยวของ และจะพิจารณาเห็นชอบแผนฯ หลังจากลงพื ้นที ่ตรวจสอบสถานที ่  เคร ื ่องมือ และบุคลากร  
เพ่ือดูความสอดคลองตอไป 
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3. การตรวจสอบสถานที่ เครื่องมือ และบุคลากร 

เมื่อดำเนินการตรวจสอบแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนของผูสงทราบตัวตน ตามขอ 2 เรียบรอย

แลว กพท. จะตรวจสอบสถานที่ เครื่องมือ บุคลากร ตลอดจนการปฏิบัติตามแผนรักษาความปลอดภัยการบิน    

พลเรือนของผูสงทราบตัวตนวามีประสิทธิภาพเพียงพอแกการรักษาความปลอดภัยของสินคาหรือไม ทั้งนี้การ

ตรวจสอบสถานที่ เครื่องมือและบุคลากรจะดำเนินการโดยแจงลวงหนาหรือไมแจงลวงหนา ข้ึนอยูกับการพิจารณา

ของ กพท. โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

1) ขั้นเตรียมการ  

2) ขั้นตรวจสอบ  

3) ขั้นสรุปผลการตรวจสอบ  

ทั้งนี้ หาก กพท. ตรวจพบขอบกพรองจากการตรวจสอบ ผูยื่นคำขอตองดำเนินการแกไขขอบกพรองที่ตรวจ

พบใหแลวเสร็จในระยะเวลาที่กำหนด ดังนี ้

1) หากพบขอบกพรอง ระดับที่ 1 ใหดำเนินการสงแผนการแกไขขอบกพรอง (Corrective Action Plan)

ภายใน 30 วันทำการ โดยขอบกพรองในระดับที่ 1 ไมสงผลตอการพิจารณาออกใบรับรอง 

2) หากตรวจพบขอบกพรองรายแรง ระดับที่ 2 ผูยื่นคำขอตองดำเนินการสงแผนการแกไขขอบกพรอง

รายแรงที่ตรวจพบใหแลวเสร็จภายใน 30 วันทำการหรือภายในระยะเวลาที่ กพท. กำหนด ถาไมดำเนินการ 

สงแผนการแกไขใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด กพท. มีสิทธิท่ีจะคืนคำขอใบรับรองและงดการดำเนินการ

ในขั้นตอนตอไป 

หมายเหตุ:   กรณีพบขอบกพรองรายแรง และผูขอใบรับรองไดดำเนินการสงแผนการแกไขขอบกพรอง

ภายในระยะเวลาที่กำหนด และ กพท.ยอมรับแผนการแกไขขอบกพรองดังกลาว กพท.จะดำเนินการออกใบรับรอง

ใหเปนรายกรณี โดยจะมีการระบุเงื่อนไขเก่ียวกับการแกไขขอบกพรองดังกลาวไวในใบรับรองผูสงทราบตัวตน 
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4. การออกใบรับรอง 

เมื่อตรวจสอบแลวเห็นวา ผูขอใบรับรองผูสงทราบตัวตนมีคุณสมบัติครบถวนและไมมีลักษณะตองหาม 
ตามแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนของผูสงทราบตัวตน รวมทั้งสอดคลองกับแผนรักษาความปลอดภัย
การบินพลเรือนแหงชาติ แผนฝกอบรมการรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนแหงชาติ และบุคลากร เครื่องมือ 
สถานที่ประกอบกิจการของผูยื่นคำขอ  ตลอดจนการปฏิบัติตามแผนรักษาความปลอดภัยการบินพลเรือนของผูสง
ทราบตัวตน มีประสิทธิภาพเพียงพอแกการรักษาความปลอดภัยสินคา  ผอ.กพท. จะใหความเห็นชอบแผนรักษา
ความปลอดภัยการบ ินพลเร ือนและแผนฝ กอบรมดานการร ักษาความปลอดภัยของผ ู ส งทราบต ัวตน  
รวมทั้งออกใบรับรองผูสงทราบตัวตน ใหแกผูยื่นคำขอ ทั้งนี้ กพท. อาจกำหนดเงื่อนไขใดๆ ตามที่เห็นวาจำเปน  
เพ่ือความปลอดภัยในการขนสงสินคาทางอากาศได 

ใบรับรองผูสงทราบตัวตน มีอายุคราวละไมเกิน 5 ปนับตั้งแตวันที่ออกและใบรับรองฯจะออกตามสถานที่ 
(Location Base) ที่ระบุในใบคำขอ
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5. การตออายุใบรับรอง 

ผูไดรับใบรับรองผูสงทราบตัวตน ที่ประสงคจะขอตออายุใบรับรองจะตองปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี ้
1) ใหยื่นคำขอตออายุผานระบบ EMPIC พรอมเอกสารหลักฐานที่ระบุไวในขอ 1.2 กอนวันที่ใบรับรอง

หมดอายุไมนอยกวา 90 วัน 

2) กพท.จะดำเนินการตามขั้นตอนเชนเดียวกับการขอใบรับรองครั้งแรก ทั้งนี้ กพท.จะพิจารณาประวัติ 

การประกอบกิจการหรือการดำเนินการที่ผานมาดวย
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6. การออกใบแทน เมื่อมีการสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุดในสาระสำคัญ 

ในกรณีที่ใบรับรองผูสงทราบตัวตน สูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ ใหผูสงทราบตัวตน 
ยื่นคำขอผานระบบ EMPIC พรอมดวยเอกสารและหลักฐานการรับแจงความ หรือใบรับรองฉบับเดิมมาดวย (ถามี)  
โดยใหยื ่นคำขอภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดหากคำขอและเอกสาร
หลักฐานครบถวนถูกตองจะไดรับการยืนยันผานไปรษณียอิเล็กทรอนิกสจาก กพท. 

กพท. จะออกใบแทน ใบรับรองผูสงทราบตัวตน โดยเขียนหรือประทับคำวา “ใบแทน” ดวยอักษรสีแดงไว
ก่ึงกลางดานบนหนาใบแทน โดยอายุและขอความใหเปนไปตามใบรับรองเดิมทุกประการ
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7. ภาคผนวก 
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